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Panduan Tugas Akhir dan Skripsi ini berisi beberapa gambaran singkat
mengenai konsep dasar penulisan laporan, tujuan dan syarat-syarat yang harus dipenuhi
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Apresias dan ucapan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada berbagai
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BAB | PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Tugas Akhir dan Skripss merupakan bagian kegiatan dalam pendidikan tinggi
untuk mengaplikasikan semua pengetahuan dan keterampilan yang diperoleh selama
proses pembelgaran di pendidikan tinggi. Mahasiswa diarahkan untuk berkreasi dalam
memperhatikan permasalahan yang ada disekitar dan menyelesaikan dengan ilmu dan
keterampilan yang diperoleh selama pembelgaran. Tugas Akhir dan Skripsi pada
Politeknik yang berbasis vokasi mempunyai bentuk yang berbeda dibandingkan dengan
Tugas Akhir dan Skripsi pada pendidikan tinggi akademis. Tugas Akhir dan Skripsi pada
Politeknik diarahkan dalam bentuk produk atau alat.

Setigp mahasiswa yang akan menyelesaikan studinya pada Perguruan Tinggi
diwagjibkan untuk menyusun suatu karya ilmiah yang disebut Tugas Akhir atau Skrips,
setelah yang bersangkutan memenuhi persyaratan tertentu. Dengan menyusun Tugas Akhir
atau Skrips, dihargpkan mahasiswa mampu merangkum dan mengaplikasikan semua
pengalaman pendidikannya untuk memecahkan masalah dalam bidang studi tertentu
secara sistematis dan logis, berdasarkan data atau informasi yang akurat dan didukung
analisis yang tepat, dan menuangkannya dalam bentuk laporan hasil penelitian yang
biasanya disebut Laporan Tugas Akhir atau Laporan Skripsi.

Sebelum melaksanakan penelitian Tugas Akhir dan Skripsi, para mahasiswa
diwagjibkan menyusun proposal (usulan) Tugas Akhir dan Skripsi. Setelah proposal Tugas
Akhir dan Skripsi disetujui, mahasiswa harus melakukan penelitian dan hasilnya disusun
menjadi Tugas Akhir dan Skripsi. Tata tulis dan format Proposal Tugas Akhir dan Skripsi
harus seragam, sehingga diperlukan adanya Panduan Penulisan Proposal dan Laporan
Tugas Akhir atau Skripsi.

Penyusunan Tugas Akhir dan Skripsi menuntut adanya panduan berkaitan dengan
tertib administras proses penggjuan, sistematika pengerjaan, proses bimbingan, dan
lainnya. Oleh karena itu perlu ditetapkan beberapa hal terkait dengan penyusunan Tugas
Akhir dan Skripsi tersebut. Belum adanya persepsi yang sama antar mahasiswa dan dosen
satu dengan lainnya menyebabkan pelaksanaan Tugas Akhir dan Skripsi  kurang optimal
baik dari tatatulis dan produk atau alat yang dihasilkan.

Untuk menghasilkan Tugas Akhir dan Skripsi yang optimal baik dari segi tatatulis
maupun produk atau aat, maka disusunlah buku panduan ini. Seluruh aspek yang terkait

Tugas Akhir dan Skripsi | 1



dengan pelaksanaan Tugas Akhir dan Skripsi dituangkan dalam panduan Tugas Akhir dan

Skripsi  yang dimaksudkan untuk memberikan arahan tentang prinsip Tugas Akhir dan

Skripsi, proposal Tugas Akhir dan Skripsi, pdaksanaan Tugas Akhir dan Skrips sertapengujian

Tugas Akhir dan Skripsi. Pada buku panduan ini disgikan garis-garis besar cara penulisan

proposal dan laporan Tugas Akhir atau Skripsi, serta diberikan pula tata cara

penulisannya. Secara garis besar, buku ini memberikan informasi tentang tata laksana

proposal Tugas Akhir dan Skripsi, rambu-rambu Tugas Akhir dan Skrips, sistematika

penulisan, dan format penulisan Tugas Akhir dan Skripsi.

1.2 Tujuan dan Manfaat

Tujuan disusunnya panduan Tugas Akhir dan Skripsi di lingkungan Politeknik Negeri

Bengkalis adidlh sehagei berikut

a)

b)

d)

Memberikan pemahaman yang sama terhadap seluruh komponen manaemen dosen
dan mahasiswa tentang seluruh aspek yang berhubungan dengan pelaksanaan Tugas
Akhir dan Skripsi.

Memberikan petunjuk agar terdapat persamaan langkah-langkah dalam pelaksanaan
Tugas Akhir dan Skrips  sehingga setiap mahasiswa dan dosen serta unit terkait dapat
mempersigpkan dan mendukung bagi keberhasilan pelaksanaan Tugas Akhir dan
Skripsi.

Memberikan bekal dasar kepada mahasiswa didalam menyusun suatu karya ilmiah
tertulis untuk menuangkan daya kritis, analisis dan sintesis mahasiswa terhadap suatu
fenomena atau masalah dengan memperhatikan perkembangan ilmu pengetahuan,
teknologi dan seni, dari perspektif lingkup bidang keilmuan masing-masing.

Memberi kesempatan kepada mahasiswa agar dapat memformulasikan ide, konsep,

pola pikir, dan kreativitasnya yang dikemas secara terpadu dan komprehensif, dan

dapat mengkomunikasikan dalam format yang lazim digunakan di kaangan

masyarakat ilmiah.

Mahasiswva memiliki kemampuan dalam membuat laporan secara baik dan

profesional dengan bekal ilmu yang diperoleh selama masakuliah.
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BAB II TATA LAKSANA

2.1 TatalaksanaProposal TugasAkhir dan Skrips
2.1.1 Uraian Syarat Permohonan Proposal Tugas Akhir dan Skripsi

No. DiplomaTiga Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang
Terdaftar aktif sebagai mahasiswa Politeknik | Terdaftar aktif sebagai mahasiswa Politeknik Negeri

1. | Negeri Bengkalis di semester berjalan | Bengkalis di semester VII untuk Sarjana Terapan dan
(semester V). semester 111 untuk Lanjut Jenjang.

Telah menyelesaikan (lulus) untuk mata
kuliah pada semester | (satu) s/d semester V
(lima).

Telah menyelesaikan (lulus) untuk mata kuliah pada
semester | (satu) s/d semester VII (tujuh) untuk
Sarjana Terapan dan semester | (satu) s/d semester 11
(tiga) untuk Lanjut Jenjang

Telah selesai melaksanakan mata kuliah Kerja
Praktek, dibuktikan dengan pengumpulan
3. Laporan KP yang telah dijilid dan nilai KP
yang dikeluarkan oleh Koordinator KP.

Telah selesai melaksanakan mata kuliah Kerja Praktek
yang dibuktikan dengan pengumpulan Laporan KP
yang telah dijilid dan nilai KP yang dikeluarkan oleh
Koordinator KP kecuali mahasiswa Lanjut Jenjang.

2.1.2 Uraian Syarat Koordinator Tugas Akhir dan Skrips Prodi

No. Diploma Tiga, Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang

Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi Prodi adalah dosen tetap Politeknik Negeri Bengkalis yang
berjumlah minimal 1 (satu) orang, yang sedang aktif melaksanakan tugas sebagai dosen dan diberi
Politeknik Negeri

mengkoordinir, membantu dan mengarahkan pelaksanaan Tugas Akhir dan Skripsi kepada mahasiswa

1. | wewenang melalui surat keputusan Direktur Bengkalis untuk bertugas

secara administrasi dan prosedural dari awal sampai selesai pelaksanaan Tugas Akhir dan Skripsi .

Penentuan jumlah Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi Prodi pada satu Program Studi ditentukan
2. | berdasarkan jumlah mahasiswa yang mengikuti pelaksanaan Tugas Akhir dan Skripsi. Adapun 1 (satu)
orang Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi akan mengkoordinir maksimal sebanyak 60 mahasiswa.

Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi Prodi diharapkan selalu memberikan informasi-informasi terkini

3. | yang berkaitan dengan kemajuan (progress) dan kendala-kendala yang ada dalam pelaksanaan Tugas

Akhir dan Skripsi  kepada mahasi swa dan Dosen Pembimbing.

2.1.3 Uraian Prosedur Pengajuan dan Penentuan Judul Proposal TA dan Skripsi

No. Diploma Tiga, Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang

1 Penentuan judul Proposal Tugas Akhir dan Skripsi dapat diusulkan oleh dosen atau mahasiswa sesuai
dengan topik (tema) yang diminati.

) Beberapa judul proposal Tugas Akhir dan Skripsi beserta sinopsisnya yang diberikan oleh dosen akan
diumumkan oleh Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi Prodi. Mahasi swa dapat memilih judul proposal
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Tugas Akhir dan Skripsi berdasarkan topik yang diminati dan menghubungi dosen yang bersangkutan
untuk berkonsultasi. Adapun judul proposal Tugas Akhir dan Skripsi yang digjukan oleh dosen dan
dipilih oleh mahasi swa yang bersangkutan, maka dosen tersebut bisa menjadi calon Dosen Pembimbing
| atas persetujuan Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi Prodi bagi mahasiswa tersebut sesuai dengan
kompetensi bidang ilmu dari judul proposal Tugas Akhir dan Skripsi yang digjukan oleh dosen yang

bersangkutan.

Mahasi swa yang mengajukan judul proposal Tugas Akhir dan Skripsi sendiri, maka mahasiswa yang

bersangkutan harus berkonsultasi dengan calon Dosen Pembimbing dan jika disetujui oleh Koordinator

3 Tugas Akhir dan Skripsi Prodi maka dosen yang bersangkutan dapat dipilih untuk menjadi calon Dosen
Pembimbing | atau calon Dosen Pembimbing I1.

4 Mahasiswa mengisi Formulir Permohonan dan Penentuan Judul Proposal Tugas Akhir dan Skripsi di
Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi Prodi (Formulir 1).

5. | Mahasiswa menyerahkan formulir yang telah diisi tersebut ke Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi.
Untuk 1 (satu) judul proposal Tugas Akhir dan Skripsi yang diusulkan tidak dapat dikerjakan oleh 2

6. (dua) orang mahasiswa atau lebih.
Untuk judul proposal Tugas Akhir dan Skripsi yang dinyatakan sama oleh beberapa mahasiswa tetapi

7. | memiliki ruang lingkup yang berbeda pada setiap mahasiswa, maka hal tersebut diperbolehkan dengan

ketentuan isi dari proposal Tugas Akhir dan Skripsi tidak boleh sama pada setiap mahasiswa.

2.1.4 Uraian Prosedur Dosen Pembimbing Proposal TA dan Skripsi

No.

Diploma Tiga, Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang

Dosen Pembimbing | adalah dosen tetap Politeknik Negeri Bengkalis, berpendidikan minimal S2 yang
sesuai kompetensi bidang studi terhadap judul proposal Tugas Akhir dan Skripsi, yang sedang aktif
melaksanakan tugas sebagai dosen dan diberi wewenang melalui surat keputusan Direktur Politeknik
Negeri Bengkalis untuk membimbing mahasiswa dalam melaksanakan Tugas Akhir dan Skripsi
dengan jabatan fungsional minimal adalah Asisten Ahli.

Dosen Pembimbing Il dengan ketentuan umum adalah dosen tetap atau dosen luar biasa (DLB)
berpendidikan minimal S2 yang sesuai kompetensi bidang studi atau diluar jurusan (lintas jurusan),
yang ada keterkaitan kompetensi terhadap judul proposal Tugas Akhir dan Skripsi dalam ruang lingkup
Politeknik Negeri Bengkalis, yang sedang aktif melaksanakan tugas sebagai dosen dan, diberikan
wewenang melalui surat keputusan Direktur Politeknik Negeri Bengkalis untuk membimbing
mahasiswa dalam melaksanakan Tugas Akhir dan Skripsi dengan atau tanpa jabatan fungsional.
Adapun untuk dosen luar biasa (DLB) hanya diperbolehkan menjadi Dosen Pembimbing |1 jika sudah
(telah) pernah mengajar minimal selama 1 (satu) semester.
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Dosen Pembimbing Il dengan ketentuan khusus adalah pihak luar (para praktisi/instansi/industri) yang
sesuai dengan kompetensi bidang studi terhadap judul proposal Tugas Akhir dan Skrips dengan
pertimbangan khusus terutama dalam kesiapan waktu oleh para praktisi/instansi/industri tersebut untuk
melaksanakan bimbingan terhadap mahasiswa, sehingga tidak menganggu waktu pekerjaannya, dan
diberikan wewenang melalui surat keputusan Direktur Politeknik Negeri Bengkalis untuk membimbing

mahasi swa dalam melaksanakan Tugas Akhir dan Skripsi.

Dosen Pembimbing wajib membimbing dan melayani mahasiswa dengan sungguh-sungguh dalam hal
yang berkaitan dengan proses pembimbingan selama pelaksanaan Tugas Akhir dan Skripsi yang
dijalani oleh mahasiswa. Dosen Pembimbing | dan Dosen Pembimbing 11 harus memiliki bobot (porsi)

yang sama dalam melaksanakan pembimbingan selama pelaksanaan Tugas Akhir dan Skripsi.

Pembimbing berfungsi sebagai fasilitator yang mengarahkan, merencanakan, pelaksanaan, dan serta

mengujinya.

Dosen Pembimbing yang dikarenakan sesuatu hal tidak bisa melanjutkan pembimbingan dapat diganti
oleh pembimbing lain yang diusulkan oleh Koordinator Tugas Akhir dan Skrips dengan ketentuan
sebagai berikut :

a. Dosen Pembimbing tidak pernah melayani bimbingan (konsultas) mahasiswa selama 6 minggu
terhitung setelah dilaksanakannya seminar proposal Tugas Akhir dan Skripsi mahasiswa yang
bersangkutan.

b. Dosen Pembimbing yang dinyatakan sakit keras, sehingga dosen yang bersangkutan tidak bisa
melaksanakan aktifitasnya seperti biasa selamalebih dari 1 bulan.

Jumlah mahasiswa bimbingan untuk Dosen Pembimbing | maksimal sebanyak 10 mahasiswa dan

Dosen Pembimbing I maksimal sebanyak 10 mahasiswa per semester.

2.1.5 Uraian Pengumuman Dosen Pembimbing Proposal Tugas Akhir dan Skripsi

No. Diploma Tiga, Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang
Pembagian Dosen Pembimbing | dan Dosen Pembimbing Il dalam proposal Tugas Akhir dan Skripsi
akan diumumkan paling lambat 1 (satu) minggu setelah pengajuan permohonan dan penentuan judul
proposal Tugas Akhir dan Skrips pada Formulir 1. Mahasiswa yang telah mengetahui Dosen
1. | Pembimbing Tugas Akhir atau Skripsi harus segera menghubungi Dosen Pembimbing yang telah

ditunjuk tersebut untuk meminta penjelasan/diskusi awal/bimbingan tentang proposal Tugas Akhir atau
Skripsi yang harus dikerjakannya, sebelum dilaksanakan persetujuan untuk seminar proposal Tugas
Akhir atau Skripsi.

2.1.6 Uraian Prosedur Pelaksanaan Seminar Proposal Tugas Akhir dan Skripsi

No.

Diploma Tiga, Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang

Is dan judul proposal Tugas Akhir dan Skripsi yang dinyatakan telah sesuai dan layak untuk

diseminarkan dengan persetujuan Dosen Pembimbing | dan Dosen Pembimbing I1.
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Mahasiswa wajib mengis Form Permohonan Jadwal Seminar Proposal Tugas Akhir atau Skripsi
(Formulir 2), kemudian form tersebut diserahkan ke Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi Prodi untuk
disetujui dan divalidasi. Tempat seminar proposa Tugas Akhir dan Skripsi ditentukan oleh

Koordinator.

Dosen Pembimbing dan Dosen Penguiji diwajibkan hadir dalam pelaksanaan seminar proposal Tugas
Akhir dan Skripsi.

Pelaksanaan seminar proposal Tugas Akhir dan Skripsi dilaksanakan dalam waktu paling lama
maksimal 1 (satu) jam per mahasiswa dengan presentasi (pemaparan) isi proposal Tugas Akhir dan
Skripsi oleh mahasiswa hanya diberikan waktu paling lama maksimal 10 menit. Dalam hal ini Dosen
Pembimbing | sebagai moderator harus bisa mengestimasi waktu pelaksanaan seminar proposal Tugas
Akhir dan Skripsi berdasarkan waktu yang telah ditetapkan.

Dosen Pembimbing dan Dosen Penguiji yang hadir diharapkan untuk mengisi Saran Perbaikan Proposal
(Formulir 4) dan Berita Acara Seminar Proposal Tugas Akhir dan Skripsi (Formulir 4A) serta
Absensi Pelaksanaan Seminar Proposal Tugas Akhir dan Skripsi (Formulir 5), kemudian formulir
tersebut diserahkan kepada Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi Prodi.

Jika dalam pelaksanaan seminar proposal Tugas Akhir dan Skripsi terdapat judul dan isi proposal
Tugas Akhir dan Skrips yang tidak diterima/diganti berdasarkan kesepakatan bersama oleh Dosen
Penguji dan Dosen Pembimbing, maka mahasiswa tersebut harus mencari judul proposal Tugas Akhir
dan Skrips yang baru dengan mengisi Formulir Permohonan dan Penentuan Ulang Judul Proposal
Tugas Akhir dan Skripsi (Formulir 1A).

2.1.7 Uraian Prosedur Pengesahan dan Pengumpulan Proposal TA dan Skrips

No. Diploma Tiga, Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang
Proposal Tugas Akhir dan Skripsi yang telah diseminarkan untuk segera direvis oleh mahasiswa
1. | melaui Dosen Pembimbing untuk mendapatkan persetujuan jilid proposal Tugas Akhir/Skripsi. Waktu
yang diberikan bagi mahasiswa paling lama 2 (dua) minggu dari tanggal pelaksanaan seminar proposal.
) Proposal Tugas Akhir dan Skripsi sebelum dijilid harus dilengkapi oleh Lembar Pengesahan Proposal
Tugas Akhir dan Skripsi (Formulir 5A dan Formulir 5B).
3 Proposal Tugas Akhir dan Skripsi yang telah dijilid diserahkan ke Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi

Prodi dengan mengisi Formulir 6.
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2.2 TatalL aksana Pelaksanaan Tugas Akhir dan Skripsi

2.2.1 Uraian Prosedur Proses Pembimbingan Tugas Akhir dan Skripsi

No. Diploma Tiga, Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang
1 Dosen Pembimbing proposal Tugas Akhir dan Skripsi akan menjadi Dosen Pembimbing jika proposal
mahasiswa tersebut disetujui untuk dilanjutkan menjadi Tugas Akhir dan Skripsi.
Mahasiswa yang melaksanakan Tugas Akhir dan Skripsi harus secara teratur melakukan bimbingan
2. | kepada Dosen Pembimbing | dan Dosen Pembimbing Il. Proses pembimbingan dilakukan minimal 8
kali per Dosen Pembimbing yang terdistribusi merata selama 1 semester.
3 Setiap melaksanakan proses bimbingan mahasiswa wajib mengisi tanggal bimbingan, materi bimbingan
dan paraf bimbingan dari Dosen Pembimbing pada lembaran asistensi.
Proses bimbingan dapat dilakukan berupa surat elektronik (email) berdasarkan persetujuan Dosen
4. | Pembimbing dengan tetap mengis materi bimbingan dan paraf bimbingan dari Dosen Pembimbing
pada lembaran asistensi.
Mahasiswa yang tidak melaksanakan bimbingan Tugas Akhir dan Skripsi dalam waktu 6 (enam)
5. | minggu terhitung setelah dilaksanakannya seminar proposal Tugas Akhir dan Skripsi akan dikenakan

sanksi berupa pembatalan judul Tugas Akhir dan Skripsi.

2.2.2 Uraian Waktu Pelaksanaan dan Penyelesaian Tugas Akhir dan Skripsi

No.

DiplomaTiga Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang

Waktu pelaksanaan Tugas Akhir dan Skripsi | Waktu pelaksanaan skripsi dilaksanakan selama
dilaksanakan selama 6 (enam) bulan, terhitung awal | 6 (enam) bulan, terhitung awal semester 8
semester 6 (enam) untuk diplomatiga yang berakhir | (delapan) untuk sarjana terapan serta terhitung
sesuai dengan tanggal yang telah ditetapkan oleh | awal semester 3 (tiga) untuk Lanjut Jenjang
Kaender Akademik Politeknik Negeri Bengkalis. yang berakhir sesuai dengan tanggal yang telah
ditetapkan oleh Kalender Akademik Politeknik
Negeri Bengkalis.

Jika pelaksanaan Tugas Akhir dan Skrips belum selesai selama 6 (enam) bulan dari yang telah
ditetapkan, maka pelaksanaan Tugas Akhir dan Skripsi dilanjutkan dalam periode selama 3 (tiga)
bulan. Dalam hal ini mahasiswa diwajibkan membayar SPP sebanyak % dari besaran SPP yang telah
ditetapkan.

Jika pelaksanaan Tugas Akhir dan Skripsi tidak selesai dalam periode selama 3 (tiga) bulan, maka
mahasiswa harus menggjukan judul Tugas Akhir dan Skrips yang baru dan membayar SPP

sepenuhnya.

2.2.3 Uraian Pelaksanaan dan Penilaian Sidang (Ujian)Tugas Akhir dan Skripsi

No.

Diploma Tiga, Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang

Mahasiswa menyerahkan bukti upload program kreativitas mahasiswa (PKM) melalui Koordinator

Tugas Akhir dan Skrips kecuali mahasiswa Lanjut Jenjang.
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No.

Diploma Tiga, Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang

Mahasiswa wajib mengis Form Kartu Kendali Persyaratan Pendaftaran Sidang Tugas Akhir dan
Skripsi (Formulir 7) dengan ketentuan persyaratan terlampir pada form tersebut, kemudian form
tersebut diserahkan ke Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi Prodi untuk diperiksa, disetujui dan
divalidasi.

Setelah Formulir 7 disetujui oleh Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi Prodi maka mahasiswa
diwajibkan mengisi Form Persetujuan Sidang Tugas Akhir dan Skripsi (Formulir 8) yang disetujui
oleh Dosen Pembimbing dan Dosen Penguji Tugas Akhir atau Skripsi, kemudian form tersebut
diserahkan ke Koordinator Tugas Akhir dan Skripsi Prodi.

Setelah waktu pelaksanaan sidang Tugas Akhir dan Skripsi yang telah disesuaikan untuk disepakati
berdasarkan Formulir 8, maka mahasiswa diwagjibkan mengis Undangan Sidang Tugas Akhir dan
Skripsi (Formulir 9), kemudian undangan tersebut diserahkan kepada Koordinator Tugas Akhir dan
Skripsi Prodi untuk disetujui dan divalidasi, lalu diberikan kepada Dosen Pembimbing dan Dosen
Penguji beserta naskah (laporan) Tugas Akhir dan Skripsi yang akan disidangkan dalam waktu paling
lambat 2 (dua) hari sebelum tanggal pelaksanaan sidang Tugas Akhir dan Skripsi.

Seluruh Dosen Pembimbing dan Dosen Penguji diwajibkan hadir untuk mengikuti pelaksanaan sidang
Tugas Akhir dan Skripsi dari awal waktu sidang sampai dengan akhir waktu sidang.

Pelaksanaan sidang Tugas Akhir dan Skripsi dilaksanakan dalam waktu paling lama maksimal 90
menit. Dalam hal ini Dosen Pembimbing | atau Dosen Pembimbing Il sebagai moderator harus bisa
mengestimasi waktu pelaksanaan sidang Tugas Akhir dan Skripsi berdasarkan waktu yang telah
ditetapkan.

Adapun sidang Tugas Akhir dan Skripsi dilaksanakan dalam 5 (lima) sesi sebagai berikut:

a) Ses | adalah presentasi/demo/uji aat dari hasil Tugas Akhir dan Skripsi oleh mahasiswa.

b) Ses Il adalah tanya jawab dari Dosen Penguji (masing-masing Dosen Penguji memiliki waktu
yang sama dalam menguji mahasiswa).

¢) Ses |1l adalah pemberian saran dan masukan dari Dosen Pembimbing.

d) Sesi IV adalah kesepakatan oleh Dosen Penguji dan Dosen Pembimbing dalam keputusan hasil
evaluas mengenai lulus/tidak lulusnya mahasiswa.

€) Ses V adalah penyampaian hasil sidang akhir secara keseluruhan melalui Berita Acara Ujian
Tugas Akhir dan Skripsi (Formulir 13) yang dibacakan oleh Dosen Pembimbing/Moderator dalam

keputusan akhir mengenai lulus/tidak |ulusnya mahasiswa.

Dalam pelaksanaan sidang Tugas Akhir dan Skripsi Dosen Pembimbing dan Dosen Penguji yang hadir
mengisi:

1. Absens Sidang (Formulir 10),

2. Lembar Saran Perbaikan (Formulir 11),

3. Lembar Penilaian (Evaluasi) oleh Dosen Penguji (Formulir 12),

4, Lembar Penilaian (Evaluasi) oleh Dosen Pembimbing (Formulir 12A),

5. Berita AcaraUjian Tugas Akhir dan Skripsi (Formulir 13).
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Formulir tersebut dikumpulkan kepada Dosen Pembimbing, kemudian diserahkan kepada K oordinator
Tugas Akhir dan Skripsi.

Nilai minimal untuk Tugas Akhir dan Skripsi yang dinyatakan lulus adalah nilai huruf B.

10.

Jika dalam pelaksanaan sidang Tugas Akhir dan Skripsi mahasiswa tersebut dinyatakan Tidak Lulus,
maka mahasiswa tersebut harus melaksanakan sidang ulang dengan mengisi Formulir Persetujuan
Sidang Ulang (Formulir 8A).

11

Setelah mengisi Formulir 8A, mahasiswa diwgjibkan mengisi Undangan Sidang Tugas Akhir dan
Skripsi (Formulir 9), kemudian undangan tersebut diserahkan kepada Koordinator Tugas Akhir dan
Skripsi Prodi untuk disetujui dan divalidasi, lalu diberikan kepada Dosen Pembimbing dan Dosen
Penguji beserta naskah (laporan) Tugas Akhir dan Skripsi yang akan disidangkan dalam waktu paling
lambat 2 (dua) hari sebelum tanggal pelaksanaan sidang ulang.

12.

Pelaksanaan sidang ulang dilaksanakan selambat-lambatnya 10 hari terhitung dari tanggal pelaksanaan
sidang sebelumnya.

2.24 Uraian Prosedur Pelaksanaan Revisi Naskah Laporan Tugas Akhir dan Skrips

No. Diploma Tiga, Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang
1 Mahasiswa melaksanakan revisi naskah laporan Tugas Akhir dan Skripsi sesuai dengan permintaan
Dosen Penguji dan Dosen Pembimbing yang tertuang dalam Lembar Saran Perbaikan (Formulir 11).
) Setelah perbaikan revisi pada Formulir 11, maka naskah laporan Tugas Akhir dan Skripsi dapat
dijilid.
Waktu pelaksanaan revisi naskah laporan Tugas Akhir dan Skripsi oleh mahasiswa kepada Dosen
3. | Penguji dan Dosen Pembimbing diberikan selambat-lambatnya 2 (dua) minggu terhitung dari tanggal
pelaksanaan sidang Tugas Akhir dan Skripsi.
Waktu pelaksanaan revisi naskah laporan disertai dengan alat pada Tugas Akhir dan Skripsi oleh
4. | mahasiswa kepada Dosen Penguji dan Dosen Pembimbing diberikan selambat-lambatnya 3 minggu

terhitung dari tanggal pelaksanaan sidang Tugas Akhir dan Skripsi.

2.25 Uraian Prosedur Pelaksanaan Pengumpulan Naskah Laporan TA dan Skripsi

No.

Diploma Tiga, Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang

Untuk penyusunan Artikel 1lmiah dari naskah laporan Tugas Akhir dan Skripsi mahasiswa yang akan
dipublikasikan diberikan waktu paling lama 6 (enam) hari terhitung dari selesainya pelaksanaan revisi
naskah laporan Tugas Akhir dan Skripsi oleh mahasiswa kepada Dosen Pembimbing.

Mahasiswa yang telah selesal melaksanakan penyusunan artikel ilmiah kepada Dosen Pembimbing |
dan Dosen Pembimbing Il diwajibkan mengis Formulir Pernyataan Persetujuan Artikel lImiah
(Formulir 14) yang ditanda tangani oleh Dosen Pembimbing, kemudian form tersebut diserahkan
kembali dengan Koordinator. Dosen Pembimbing diharapkan mampu mempublikasikan hasil Artikel

Ilmiah mahasiswa.
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No. Diploma Tiga, Sarjana Terapan dan Lanjut Jenjang

Naskah laporan Tugas Akhir dan Skripsi diserahkan ke Koordinator selambat-lambatnya 1 (satu)
3. | minggu sebelum pelaksanaan Y udisium dengan mengisi Berita Acara Penyerahan Syarat Selesai Tugas

Akhir dan Skripsi (Formulir 15).

Jika persyaratan pada Formulir 15 tidak dipenuhi, maka mahasiswa dianggap belum menyelesaikan
4. | syarat Tugas Akhir dan Skripsi secara keseluruhan dan bagi mahasiswa tersebut tidak diperbolehkan

mengikuti Y udisium sebagai persyaratan Wisuda.
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2.3 Flow Chart Pelaksanaan Proposal Tugas Akhir dan Skripsi

Pelaksana
Uraian Prosedur Wadir | Jurusan / Koordinator Dosen Dosen Mahasi Output Keterangan
Ir Prodi TA dan Skrips~ Penguji  Pembimbing asiswa
A. SOP Pelaksanaan Proposal Tugas Akhir dan Skripsi
> Judul proposal M ahasi swa mengisi dan_
Mengusul tema/judul TugasAkhir dan ngumpul kan Formulir
proposal Tugas Akhir dan Skripsi Skripsi
Nama dosen Pengumuman nama
ienggj_wllagn calon Dgalsen pembimbing Dosen Pembimbing
embimbing propo: P> roposal -
Tugas Akhir dan Skrips g A%an SKripsi proposal TA dan Skripsi
v Form Asistensi (bimbingan)
Melakukan bimbingan proposal —> bimbingan proposal Tugas Akhir dan
Tugas Akhir dan Skripsi < prop_osal Tugas Skrips
Akhir dan Skripsi
Jadwal seminar Persetujuan proposal
Penetapan jadwal seminar ’ proposal Tugas TugasAkhir dan _SI_<ri psi.
proposal Tugas Akhir dan Skrips A Akhir dan Mahasiswa mengisi dan
Skripsi mengumpulkan Formulir 2
. Undangan Mahasi swa mengisi
Und_angan/pembentahuan _ ! 1 | v seminar proposal | dan membagikan
seminar proposal Tugas Akhir Tugas Akhir dan ~ Formulir 3
dan Skripsi Skripsi
Hasil seminar YA: Lulus proposa
Pelaksanaan seminar proposal < proposal Tugas TA dan Skr_ipsi
Tugas Akhir dan Skrips TIDAK Akhir dan Skripsi TIDAK: Tidak Lulus
YA proposal TA dan Skripsi
v
A 4 A .
.. Proposal Tugas M ahasi swa melengkapi
Pelaksanaan revisi dan _ . > Akhir dan Skripsi  Formulir 5A, Formulir
penyerahan proposal Tugas Akhir < < J telah dijilid 5B dan mengis
dan Skripsi Formulir 6
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Pelaksana

Uraian Prosedur . Jurusan / Koordinator TA'  Dosen Dosen ' Output Keterangan
Wedir | Prodi dan Skripsi Penguji  Pembimbing Mahasiswa
B. SOP Bimbingan Tugas Akhir dan Skripsi
Buku Panduan Tata Laksana (aturan) TA
[;] ?daksinfﬁn oy | a0 Skiipsi ditentukan
ugas Akhir dan .
g | Ketentuan .dan persy.ara?tan Skripsi tahun oleh Wad|rl dan Tata
Tugas Akhir dan Skripsi 2017 Tulis ditentukan oleh
Jurusan/Prodi
Lembar asistens  -Mahasiswa
! (bimbingan) melengkapi syarat
= e e o
Pelaksanaan  bimbingan terhadap Dosen KNir dan o<rps
9 Tugas Akhir dan Skripsi - -Asistensi minimal 8
Pembi mblng (kali) per dosen
I &1l pembimbing
v Naskah laporan | Mahasiswa melengkapi
< < TA dan Skripsi Formulir 7 dan mengisi
10 Persetujuan  pelaksanaan sidang yang t.elah Formulir 8
" Tugas Akhir dan Skripsi disetujui untuk
> disidangkan
C. SOP Pelaksanaan Sidang Tugas Akhir dan Skripsi
Jadwal sidang Mahasiswa mengisi
Tugas Akhir dan | Formulir 8 dengan
Skripsi berkonsultasi melal ui
< < < osen pembimbing dan
_ _ > > Dosen Penguji tentang
1 Penetapan jadwal sidang Tugas penetapan jadwal sidang

Akhir dan Skripsi

Tugas Akhir dan Skripsi
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Pelaksana

Uraian Prosedur p — Output K eterangan
Wadir | Jurusan / Koordinator TA  Dosen S Mahasi
' Prodi dan Skripsi Penguji ~ Pembimbing essna
Undangan sidang = Mahasiswa mengisi
Tugas Akhir dan |~ Formulir 9 (Undangan
Skripsi sidang & naskah laporan
. diberikan paling lambat 2
12 L.’gdangra“’ pe“/l?(ehr.' t"i‘jh“a”g( - L hari sebelum jadwal sidang
Sidang fugas I dan SkTips P P kepada Dosen Pembimbing
— > b > & dosen pengujji.
Dosen YA: Sidang Tugas Akhir
< penguji dan Skripsi dijadwalkan
Pelakc S YA berhalangan ulang (Formulir 9
13. Sanaan Sidang hadir dibuatkan kembali).
Tugas Akhir dan Skripsi TIDAK : Pelaksanaan
sidang TA dan Skripsi
TIDAK dil aksanakan.
BeritaAcara -Dosen Pembimbing &
T Pel aksanaan Dosen Penguji mengisi
Sdana Tuoas Formulir 10,11,12,12A
3 o gd gSk' _ dan 13.
14 Keputusan dan hasil pelaksanaan ITAan SKNPS -y ulus Sidang TA dan
" | sidang Tugas Akhir dan Skrips Skripsi
v T: Tidak Lulus Sidang
TA/Skripsi (Mahasiswa
sidang ulang dengan
mengisi Formulir 8A).
D. SOP Pelaksanaan Revisi Naskah LaporanTugas Akhir dan Skripsi
Penjilidan naskah Tanda tangan Dosen
P P v laporan Tugas Penguji pada Formulir 12
. RN hEEN Akhir dan Skripsi = dan tanda tangan Dosen
15, Pelaksanaan revisi naskah laporan Pembimbing pada

Tugas Akhir dan Skrips

Formulir 12A
(persetujuan jilid
naskah).
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Pelaksana

Uraian Prosedur Wadir | Jurusan/  Koordinator TA  Dosen Dosen VS Outpt eterangan
Prodi dan Skripsi Penguji ~ Pembimbing
E. SOP Pelaksanaan Penjilidan dan Pengumpulan Naskah L aporan Tugas Akhir dan Skripsi
Naskah laporan -
16 Penjilidan naskah laporan TA dan Skripsi
" | Tugas Akhir dan Skripsi [ ] yang telah dijilid
Naskah artikel Mahasi swa mengisi
ilmiah yang akan Formulir 14 (Formulir
. : A4 dipublikasikan ke |Pernyataan Persetujuan
17. ng%’ﬂ?lﬂzﬂ If\a;t_lllzaelnllmlah yang < dalam Jurnal Artikel 1lmiahyang
P ' IImiah Mahasiswa ditandatangani oleh Dosen
(JM) pembimbing)
Naskah laporan  Mahasiswa mengisi
Tugas Akhir dan |Formulir 15 (Formulir
Penyerahan naskah laporan Tugas v Skripsi dan artikel Berita Acara Penyerahan
Akhir dan Skripsi, Artikel l1miah, MEEN > lImianserta - Syaral Selesai TA dan
18. dan pengisian pernyataan bebas pernyataan bebas Skripsi ) dan Formulir 16
royalti royalti (Formulir Pernyataan Bebas
Royalti) yang disetujui oleh
Koordinator
A 4
19. Usulan Yudisium i i
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BAB 11l RAMBU-RAMBU TUGAS AKHIR DAN SKRIPSI

Tahapan kegiatan Tugas Akhir dan Skripsi pada prinsipnya dimulai dengan pembuatan
proposal, pelaksanaan, penulisan laporan ilmiah dan diakhiri dengan ujian. Berdasarkan
kegiatannya maka hal-hal yang perlu disusun rambu-rambunya dapat dikelompokkan
menjadi dua bagian yaitu tata laksana dan tata tulis. Oleh karena itu dalam penyusunan
rambu-rambu Tugas Akhir dan Skripsi secara umum dapat terdiri atas tiga bagian yaitu
pendahuluan, tata tulis dan sistematika penulisan.

Bagian 1. Pendahuluan
Bagian ini mengemukakan informasi yang menjelaskan Definisi, lingkup, tujuan, sasaran,

dan capaian pembelgjaran Tugas Akhir dan Skripsi.

Bagian 2. Tata Tulis

Bagian ini terdiri atas dua bagian yaitu: tata tulis untuk proposal dan tata tulis untuk laporan
Tugas Akhir dan Skripsi.

Bagian 3. Sistematika Penulisan
Bagian ini terdiri atas dua bagian yaitu: sistematika penulisan untuk proposal Tugas Akhir
dan Skripsi, dan sistematika penulisan untuk laporan Tugas Akhir dan Skripsi.

Dibawah ini terlampir hasil kesepakatan pembahasan rambu-rambu Tugas Akhir dan Skripsi

berdasarkan jurusan masing-masing.
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3.1 Bidang Teknik
3.1.1 Jurusan Teknik Perkapalan

Rambu-rambu Tugas Akhir
Bidang Teknik Perkapalan untuk Jenjang Diploma Tiga

A. Pendahuluan

Sub-Bab

URAIAN

Definisi

Tugas Akhir adalah karya ilmiah yang disusun menurut kaidah keilmuan dan ditulis berdasarkan
kaidah Bahasa Indonesia, di bawah pengawasan atau pengarahan pembimbing dengan kompetensi
dan kualifikas yang sesuai. Tugas Akhir dibuat sebagai persyaratan untuk memperoleh gelar
Diploma Tiga Politeknik yang dilaksanakan pada semester akhir dan dikerjakan secara individu
maupun kelompok untuk melakukan pengamatan proses dalam cakupan sistem operas

menggunakan metode tertentu, yang memberikan solusi prosedural.

Lingkup

Lingkup Tugas Akhir merupakan bahasan yang memungkinkan mahasiswa mampu menunjukkan
berbagai keterampilan, termasuk kemampuan untuk merencanakan pekerjaan, melakukan
pengamatan yang diperlukan, mengatur waktu dan sumber daya, bekerja secara mandiri maupun
kelompok, mempresentasikan hasil kerjanya secara lisan dan menulis laporan ilmiah.

Tugas Akhir dapat berupa solusi terhadap permasalahan aktual di industri maupun masyarakat,
seperti:

a. Rancang bangun/modifikasi/redesign

b. Desain produk/perancangan

c. Studi kasus

d. Analisis sederhana (pengujian lab/bengkel, perencanaan teknis/ekonomis proyek)

Tujuan

Tujuan pembuatan Tugas Akhir adalah untuk menerapkan dan mengintegrasikan keterampilan,
pengetahuan teoritis dan prinsip-prinsip yang telah digarkan dalam memecahkan masalah teknis.
Pembuatan Tugas Akhir diharapkan mahasiswa dapat menunjukkan pemikiran yang independen dan

orisinal.

Sasaran

Pelaksanaan Tugas Akhir diharapkan dapat memberi manfaat bagi mahasiswa, dosen dan ingtitusi
baik dari sisi keilmuan maupun keterampilan serta juga memberi manfaat yang dapat diterapkan di
industri, masyarakat dan pemerintah dalam bentuk inovasi, efisiensi dan produktifitas. Hal lain yang
diharapkana adal ah diperoleh pengayaan khasanah keilmuan terapan.

Capaian
Pembel
garan

Melalui Tugas Akhir ini mahasiswa akan mampu:

a. Menerapkan pengetahuan, teknik, keterampilan, dan alat-alat moderen dari disiplin yang
dipelgjari, untuk kegiatan teknologi rekayasa tertentu yang didefinisikan.

b. Menunjukkan prosedur dan metode pelaksanaan pekerjaan/proyek.

c. Melaksanakan urutan berbagai langkah yang diperlukan untuk menghasilkan, meningkatkan,
memproduksi, menguji, memecahkan terhadap permasalahan industri/masyarakat.
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d. Menganalisis temuan dan hasil pekerjaan/proyek.
e. Mendokumentasikan semua temuan dan masalah yang dihadapi.

f. Menghasilkan laporan teknis dan melakukan presentasi.

HaKl Tugas Akhir beserta turunannya termasuk artikel merupakan hak bebas royalti non eksklusif (non
exclusive royalty free right).

Beban Beban akademik dalam Tugas Akhir ditentukan berdasarkan waktu yang diperlukan untuk

Akademik| mengerjakan Tugas Akhir dan kedalaman pembahasan materi. Kedalaman materi atau subyek dapat

dibatasi dengan mengacu pada taksonomi bloom. Subyek yang harus terkandung dalam mata kuliah
Tugas Akhir adalah sebagai berikut:

1. Mengingat

2. Memahami

3. Mengaplikasikan

*) Apabila diperlukan, mahasiswa Diploma Tiga dianjurkan hanya melakukan hingga analisis
sederhana dalam pengawasan pembimbing.
Beban kredit Tugas Akhir 6 SKS dan pel aksanaanya pada semester akhir jenjang Program Studi.

B.1. Tata Tulis Proposal Tugas Akhir

Sub-Bab URAIAN
Bagian Terdiri atas halaman sampul, halaman judul dan halaman persetujuan
Awal 1. Halaman sampul memuat lambang Politeknik, judul proposal, nama, NIM dan Program Studi,
Jurusan, Politeknik, bulan dan tahun,
2. Halaman judul dan persetuyjuan memuat judul, maksud proposal, nama dan tanda tangan
mahasi swa, tanda tangan persetujuan calon pembimbing,
3. Abstrak, kata pengantar, daftar isi, daftar tabel dan gambar (jika ada tabel dan gambar di
proposal).
Bagian 1. Latar Belakang
Utama Bagian ini berisi pembahasan hal-hal yang menjadi latar belakang perlunya dilakukan penelitian

atau perancangan yang akan dilakukan dalam Tugas Akhir. Latar belakang mengemukakan
fakta dan data yang diperoleh melalui temuan-temuan dalam suatu kejadian di bidang ilmu
tertentu (sesuai dengan Program Studi masing-masing). Fakta dan data diuraikan secara
sistematis dan teratur, sehingga dapat menunjukkan masalah yang sesungguhnya terjadi di
bidang ilmu bersangkutan.

2. Rumusan Masalah
Bagian ini merupakan resume atau penarikan kesimpulan dari latar belakang masalah. Biasanya
dituliskan dalam satu alinea yang sudah menyatakan secara jelas persoalan yang akan
diselesaikan dalam Tugas Akhir tersebut.

3. Ruang Lingkup dan Batasan Masalah
Mengemukakan ruang lingkup dan batasan masalah berisikan penjelasan tentang asumsi-asumsi
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yang diambil dalam melaksanakan penelitian/perancangan dalam Tugas Akhir serta berisi
batasan-batasan yang diambil untuk lebih memfokuskan kegiatan penelitian/perancangan
tersebut.

4. Tujuan Penulisan
Merumuskan tujuan yang akan dicapal secara spesifik, jelas dan dapat diukur serta merupakan
kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah Tugas Akhir diselesaikan. Bagian ini nantinya
akan dijawab dengan kesimpulan pada Tugas Akhir tersebut.

5. Manfaat Penulisan
Bagian ini mengemukakan manfaat penulisan Tugas Akhir, baik bagi penulis, institusi, maupun
bidang ilmu yang bersangkutan.

6. Tinjauan Pustaka (istilah bisadiganti dengan dasar teori atau landasan teori)
Menguraikan dengan jelas landasan berpikir dan teori yang menimbulkan gagasan dan
mendasari topik atau judul Tugas Akhir yang dipilih. Diusahakan pustaka/teori-teori terbaru,
yang relevan dan asli dari buku, makalah atau jurnal ilmiah.

7. Metode Penyelesaian Masalah/Metodol ogi

Menguraikan secara rinci langkah-langkah yang ditempuh untuk menyelesaikan topik Tugas

Akhir yang dipilih. Metode berupa tahapan pekerjaan dalam menyelesaikan permasalahan dan

sekaligus mencapai tujuan Tugas Akhir.

Jadwal penyelesaian Tugas Akhir

Rencana/Perkiraan Anggaran Biaya

Bagian
akhir

Daftar Pustaka

Lampiran

N B © ©

B.2. Tata Tulis Tugas Akhir

Sub-Bab URAIAN
Bagian | Halaman Sampul Depan
Awal Halaman Judul

Halaman Pernyataan Orisinalitas

Halaman Pengesahan

(halaman ini memuat: tanggal ujian, nama penguji, tanda tangan Pembimbing dan Ketua Program
Studi)

Abstrak

Permasalahan, solusi permasalahan, metode, hasil, hal baru apakah yang dapat disampaikan, tiga
sampai lima kata kunci (keywords), spasi tunggal, 1 paragraf dan maksimal 200 kata.

Kata Pengantar dan Ucapan Terima Kasih

Daftar Isi

Ketentuan penulisan daftar gambar dan daftar tabel Tugas Akhir secara umum adalah semua huruf

ditulis dengan tipe Times New Roman, 12 pt dalam spasi tunggal.
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Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran

Daftar Simbol serta Singkatan.

Bagian

Utama

BAB |. PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang
Keadian topik penelitian ada referens artikel ilmiah.

1.2. Rumusan M asalah
Merumuskan dengan jelas permasalahan yang ingin diselesaikan dengan topik Tugas Akhir.
Permasalahan dapat bersumber dari literatur, keingintahuan mahasiswa, persoalan masyarakat
usaha, persoalan atau kebutuhan masyarakat umum, keinginan berwirausaha, dan topik Tugas
Akhir yang pernah dikerjakan. Perumusan masalah tidak harus dalam bentuk pertanyaan.

1.3. Batasan Masalah
Memberikan batasan-batasan masalah yang ingin diselesaikan di Tugas Akhir .

1.4. Tujuan
Merumuskan tujuan yang akan dicapai secara spesifik, jelas dan dapat diukur serta merupakan
kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah Tugas Akhir diselesaikan. Bagian ini harus
dijawab dengan kesimpulan pada Tugas Akhir tersebut.

1.5. Manfaat
Bagian ini mengemukakan manfaat penulisan laporan Tugas Akhir, baik bagi penulis, institusi,
maupun bidang ilmu yang bersangkutan.

1.6. Sistematika Penulisan

Menguraikan secara singkat isi tiap bab di dalam Tugas Akhir .

BAB I1. TINJAUAN PUSTAKA (istilah bisa diganti dengan dasar teori atau landasan teori)
Menguraikan kajian perbandingan terhadap literatur, alat dan atau artikel paten yang ada yang
menimbulkan gagasan atau ide baru yang menyelesaikan masalah yang dirumuskan di pendahuluan.
Menguraikan dengan jelas landasan berpikir dan teori yang menimbulkan gagasan dan mendasari
topik atau judul Tugas Akhir yang dipilih. Diusahakan pustaka/teori-teori terbaru (10 tahun
terakhir), yang relevan dan asli dari buku, makalah atau jurnal ilmiah. Tinjauan Pustaka mengacu
pada daftar pustaka.

BAB II1. METODE DAN PROSES PENYELESAIAN/METODOL OGI
Metode berupa tahapan pekerjaan dalam menyelesaikan permasalahan dan sekaligus mencapai
tujuan Tugas Akhir. Metode, bahan atau materi dan alat yang digunakan, data yang dibutuhkan,

rancangan prototype, carakerja, variabel Tugas Akhir dan gambaran analisis hasil.

BAB IV. HASIL DAN PEMBAHASAN
Bab ini berisikan hasil pengujian, dan pembahasannya. Hasil analisis Tugas Akhir hendaknya

dalam bentuk tabel, grafik, foto/gambar atau bentuk lain agar pembaca dapat 1ebih mudah mengikuti
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uraian pembahasan. Pembahasan tentang hasil yang diperoleh dibuat berupa penjelasan teoritik, baik

secara kualitatif, atau statistik. Kedalamanya disesuaikan dengan jenjang Diploma Tiga.

BAB V. KESIMPULAN DAN SARAN
Bab ini berisikan kesimpulan dari hasil yang telah dicapai untuk menjawab tujuan dari Tugas Akhir.
Saran dibuat berdasarkan pengalaman penulis ditujukan kepada para mahasiswa/peneliti dalam

bidang sejenis yang ingin melanjutkan atau mengembangkan penelitian yang sudah dilaksanakan.

Bagian
Akhir

Daftar Pustaka

Menurut urutan abjad nama belakang penulis pertama. Daftar pustaka ditulis dalam spasi satu.

Antara satu pustaka dan pustaka berikutnya diberi jarak 1,5 spasi. Baris pertama rata kiri dan baris

berikutnya menjorok ke dalam (Harvard style)

Lampiran

a. Nomor dan judul lampiran ditulis di sudut kanan atas halaman (right-aligned) dengan huruf
tegak tipe Times New Roman 12 pt.

b. Judul lampiran diketik dalam satu baris menggunakan huruf kapital di awal kata (title case).
Lampiran yang lebih dari satu halaman, pada halaman berikutnya diberi keterangan “lanjutan”
dalam tanda kurung pada sudut kanan atas halaman (right-aligned).

C.1 Sistematika Penulisan Proposal Tugas Akhir | C.2 Sistematika Penulisan L aporan Tugas Akhir

HALAMAN SAMPUL DEPAN (COVER) HALAMAN SAMPUL DEPAN (COVER)
HALAMAN PERSETUJUAN HALAMAN JUDUL
HALAMAN PENGESAHAN HALAMAN PERNYATAAN ORISINALITAS
ABSTRAK HALAMAN PENGESAHAN
KATA PENGANTAR ABSTRAK (Indonesia)
DAFTAR IS ABSTRACT (Inggris)
DAFTAR TABEL KATA PENGANTAR
DAFTAR GAMBAR UCAPAN TERIMA KASIH
BAB 1. PENDAHULUAN DAFTARIS
DAFTAR TABEL

1.1. Latar Belakang

1.2. Rumusan Masaah DAFTAR GAMBAR

1.3. Batasan Masalah DAFTAR SIMBOL dan SINGKATAN

1.4. Tujuan Penelitian/Perancangan

1.5. Manfaat Penelitian/Perancangan BAB 1. PENDAHULUAN
BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA 11. Latar Belakang

. 1.2. Rumusan Masalah
2.1. Tinjauan Pustaka 1

1.3. Batasan Masalah
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2.2. Tinjauan Pustaka 2

2.3. Tinjauan Pustaka....., dst.

2.4. Tinjauan Pustaka/Tinjauan Penelitian
Terkait/Sebelumnya

BAB 3. METODOLOGI PENELITIAN

3.1. Alatdan Bahan (untuk rancang bangun dan
pengujian)

3.2. Tahapan Penéelitian

3.3. Diagram Alir (Flowchart)

3.4. Tempat dan Waktu Pelaksanaan

3.5. Teknik Pengumpulan dan Analisis Data

3.6. Jadwal Pelaksanaan Tugas Akhir

3.7. Perkiraan Biaya Tugas Akhir

3.8. Personalia Tugas Akhir

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN

1.4. Tujuan Penelitian/Perancangan
1.5. Manfaat Penelitian/Perancangan
1.6. Sistematika Penulisan

BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA

2.1. Tinjauan Pustaka 1

2.2. Tinjauan Pustaka 2

2.3. Tinjauan Pustaka..., dst.

2.4. Tinjuan Pustaka/Tinjauan Penelitian Terkait/
Sebelumnya

BAB 3. METODOLOGI PENELITIAN

3.1. Alat dan Bahan (untuk rancang bangun dan
pengujian)

3.2. Metode/Tahap Penelitian

3.3. Model/Perancangan

3.4. Diagram Alir (Flowchart)

3.5. Teknik Pengumpulan dan Analisis Data

BAB 4. HASIL DAN PEMBAHASAN

4.1. Hasil dan Pembahasan 1
4.2. Hasil dan Pembahasan 2
4.3. Hasil dan Pembahasan..., dst

BAB 5. KESIMPULAN DAN SARAN

5.1. Kesmpulan
5.2. Saran

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN
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3.1.2 Jurusan Teknik Mesin

Rambu-rambu Tugas Akhir dan Skrips
Bidang Teknik Mesin untuk Jenjang Diploma Tiga dan Sarjana Terapan

A. Pendahuluan

Sub-Bab Diploma Tiga Teknik Mesin

Sarjana Terapan TM PP

Definis | Tugas Akhir adalah karya ilmiah yang
disusun menurut kaidah keilmuan dan
kaidah Bahasa

bawah pengawasan atau

ditulis  berdasarkan
Indonesia, di
pengarahan pembimbing dengan
kompetensi dan kualifikasi yang sesuai.
Tugas Akhir dibuat sebagai persyaratan
untuk memperoleh gelar Diploma Tiga
dilaksanakan pada

dan dikerjakan secara

Politeknik  yang
semester  akhir
individu maupun  kelompok  untuk
melakukan pengamatan proses dalam
cakupan sistem operas menggunakan
metode tertentu, yang memberikan solusi

prosedural.

Skripsi adalah karya ilmiah yang disusun menurut
kaidah

di bawah pengawasan atau

kaidah keilmuan dan ditulis berdasarkan
Bahasa
pengarahan pembimbing

Indonesia,
dengan kompetensi dan
Skripsi  dibuat sebagai
persyaratan untuk memperoleh gelar Sarjana Terapan
Politeknik yang dilaksanakan pada semester akhir dan

kualifikas yang sesual.

dikerjakan secara individu maupun kelompok untuk
melakukan penerapan ipteks dalam pengembangan
teknologi industri saat ini.

Lingkup | Lingkup Tugas Akhir merupakan bahasan
yang memungkinkan mahasiswa mampu
menunjukkan  berbagai  keterampilan,
termasuk kemampuan untuk merencanakan
pekerjaan, melakukan pengamatan yang
diperlukan, mengatur waktu dan sumber
daya, bekerja secara mandiri maupun

kelompok, mempresentasikan hasil
kerjanya secara lisan dan menulis laporan
ilmiah.
Tugas Akhir dapat berupa solusi terhadap
permasalahan aktual di industri maupu
masyarakat, seperti:

a. Rancang bangun/modifikasi

b. Desain produk/perencanaan

c. Studi kasus

Lingkup Skripsi yaitu mampu mengembangkan

metode atau teknologi saat ini, diharapkan

menghasilkan ~ produk rancangan detail. Topik
pembahasan dalam skripsi
dikelompokkan dalam:

A. Desain dan M anufaktur

mahasiswa  dapat

Topik ini direalisaskan dengan mengaplikasikan

ilmu terapan yang telah dikuasainya, untuk

menganalisis secara detall dalam membuat
penyelesaian secara komprehensif pada masalah
yang dihadapi. Kegiatan tersebut dapat didukung
oleh perangkat lunak yang sesuai, dan dihasilkan
dokumen ilmiah.

B. Analisis Studi Kasus

Kgjian pada topik ini, lebih menitik beratkan pada
analisis terapan hasil identifikasi faktor-faktor yang
berkontribusi pada sebuah permasalahan. Kajian ini

diakhiri dengan proses pembuatan dokumen ilmiah,
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dan dokumen pendukung lainnya.

Tujuan | Tujuan pembuatan Tugas Akhir adalah | Tujuan  pembuatan  Skripsi adalah  untuk
untuk menerapkan dan mengintegrasikan | mengaktualisaskan kemampuan mahasiswa agar
keterampilan, pengetahuan teoritis dan | mampu mengorganisir pengetahuan yang telah
prinsip-prinsip yang telah digjarkan dalam | dimiliki atau yang dipelgjari sehingga menjadikan
memecahkan masalah teknis. dirinya sebagai tenaga ahli yang profesional, sesuai

dengan spesialisasinya secara komprehensif.

Sasaran | Manfaat yang dapat diterapkan di industri, | Pelaksanaan Skripsi diharapkan dapat
masyarakat dan pemerintah dalam bentuk | memberikan manfaat bagi mahasiswa, dosen
inovasi, efisiensi dan produktivitas. Hal | pembimbing, dan ingtitusi baik ditinjau dari sis
lain yang diperoleh adalah pengayaan | keilmuan dan keterampilan serta adanya manfaa
khasanah keil muan terapan. tyang dapat diterapkan di industri, masyarakat dan

pemerintah dalam bentuk inovas, efisens dan
produktivitas. Hal lain yang diperoleh adalah
pengayaan hasanah keilmuan terapan.

Capaian | Melalui Tugas Akhir ini mahasiswa akan Melalui Skripsi ini mahasiswa akan mampu:

;zrnat;]el mampu. a Memilih dan menerapkan pengetahuan, teknik,
a Menerapkan  pengetahuan,  teknik, keterampilan, dan dat-alat modern dari disiplin

keterampilan, dan alat-alat modern dari yang dipelgjari untuk kegiatan teknologi rekayasa
disiplin yang dipelajari, untuk kegiatan yang |uas dan terdefinisi.
teknologi rekayasa tertentu yang | p Menunjukkan  prosedur  dan  metode
didefinisikan. pel aksanaan proyek.
b. Menunjukkan prosedur dan metode | ¢ Melakukan pengujian standar dan pengukuran,
pelaksanaan proyek. menganalisis, dan menafsirkan percobaan untuk
¢. Melaksanaken urutan berbagai langkah menerapkan hasil percobaan bagi perbaikan
yang diperlukan untuk menghasilkan, proses.
meningkatkan, memproduksi, menguji, | d. Menganalisis temuan dan hasil proye.
memecahkan  terhadap permasalahan | e Mendokumentasikan semua temuan dan masalah
industri atau masyarakat. yang dihadapi.
d. Mengandisistemuan dan hasil proyek. | Menghasilkan laporan ilmiah dan melakukan
e. Mendokumentasikan semua temuan dan presentasi.
masalah yang dihadapi.
f. Menghasilkan laporan teknis dan
melakukan presentasi.

HaKI Tugas Akhir dan Skripsi beserta turunannya termasuk artikel merupakan hak bebas royalti non

eksklusif (non exclusive royalty free right).

Elfgdagm N Beban akademik dalam Tugas Akhir | Beban akademik dalam Skripsi ditentukan berdasarkan

ditentukan berdasarkan waktu yang

diperlukan untuk mengerjakan Tugas

waktu yang diperlukan untuk mengerjakan Skripsi dan

kedalaman pembahasan materi. Kedalaman materi atau
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Akhir dan kedalaman pembahasan materi.
Kedalaman materi atau subjek dapat
dibatasi dengan mengacu pada taksonomi
bloom. Subjek yang harus terkandung
dalam mata kuliah Tugas Akhir sebagai
berikut:

subjek dapat dibatas dengan mengacu pada taksonomi
bloom. Subjek yang harus terkandung dalam mata
kuliah Skripsi sebagai berikut:

1. Mengingat

2. Memahami

3. Mengaplikasikan

1. Mengingat 4. Menganalisis
2. Memahami Apabila diperlukan:
3. Mengaplikasikan a. Mahasiswa Sarjana Terapan dianjurkan hanya
Apabiladiperlukan: melakukan hingga evaluasi sederhana dalam
a. Mahasiswa Diploma Tiga dianjurkan pengawasan pembimbing.
hanya melakukan hingga analisis| b.Beban kredit Skrips 6 SKS dan pelaksanaannya
sederhana dalam pengawasan pada semester akhir jenjang Program Studi.
pembimbing.
b. Beban kredit Tugas Akhir 4 SKS dan

pelaksanaannya pada semester akhir

jenjang Program Studi.

B.1. Tata TulisProposal Tugas Akhir dan Skripsi

Sub-Bab Diploma Tiga Teknik Mesin \ Sarjana Terapan TMPP
Bagian | Terdiri atas halaman sampul, halaman judul dan halaman persetujuan.
Awal 1.1. Halaman sampul memuat lambang Politeknik, judul proposal, nama, NIM dan Program Studi,
Jurusan, Politeknik, bulan dan tahun.
1.2. Halaman judul dan persetujuan memuat judul, maksud proposal, nama dan tanda tangan
mahasi swa, tanda tangan persetujuan calon pembimbing.
1.3. Abstrak.
Bagian | 2.1. Latar Belakang
Utama

2.2

23.

24.

Mengemukakan fakta dan data yang diperoleh melalui temuan-temuan dalam suatu kejadian di
bidang ilmu tertentu (sesuai dengan Program Studi masing-masing). Fakta dan data diuraikan
secara sistematis dan teratur, sehingga dapat menunjukkan masalah yang sesungguhnya terjadi
di bidang ilmu bersangkutan.

Ruang Lingkup dan Batasan Masalah

Mengemukakan ruang lingkup dan batasan masalah.

Tujuan Penulisan

Merumuskan tujuan yang akan dicapai secara spesifik, jelas dan dapat diukur serta merupakan
kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah Tugas Akhir dan Skrips diselesaikan

Manfaat Penulisan

Bagian ini mengemukakan manfaat penulisan laporan Tugas Akhir dan Skripsi, baik bagi

penulis, institusi, maupun bidang ilmu yang bersangkutan.
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2.5. Metode Penyelesaian Masalah
menguraikan secara rinci langkah-langkah yang ditempuh untuk menyelesaikan topik Tugas
Akhir dan Skripsi yang dipilih. Metode berupa tahapan pekerjaan dalam menyelesaikan
permasalahan dan sekaligus mencapai tujuan Tugas Akhir dan Skripsi.

2.6. Landasan Teori
Menguraikan dengan jelas landasan berpikir dan teori yang menimbulkan gagasan dan
mendasari topik atau judul Tugas Akhir dan Skripsi yang dipilih.

2.7. Rancangan Sistem
Menguraikan rancangan prototype, cara kerja, variabel Tugas Akhir dan Skripsi dan gambaran
analisis hasil.

2.8. Jadwal Penyelesaian Tugas Akhir dan Skripsi

2.9. Rencana Anggaran Biaya

Bagian
Akhir

3.1. Daftar Pustaka
3.2. Lampiran

C. 2. Tata Tulis Tugas Akhir dan Skripsi

Sub-Bab

Diploma Tiga Teknik Mesin Sarjana Terapan TM PP

Bagian
Awal

Halaman Sampul Depan

Halaman Judul

Halaman Pernyataan Orisinalitas

Halaman Pengesahan

(halaman ini memuat: tanggal ujian, nama penguji, tanda tangan Pembimbing dan Ketua Program
Studi)

Abstrak

(permasalahan, solusi permasalahan, metode, hasil, hal baru apakah yang dapat disampaikan, tiga
sampai lima kata kunci (keywords), spasi tunggal, 1 paragraf dan maksimal 200 kata)

Kata Pengantar

Daftar Is

Ketentuan penulisan daftar gambar dan daftar tabel Tugas Akhir dan Skrips secara umum adalah
semua huruf ditulis dengan tipe Times New Roman, 12 pt dalam spasi tunggal .

Daftar Tabel

Daftar Gambar

Daftar Lampiran

Daftar Simbol serta Singkatan

Bagian
Utama

BAB 1 PENDAHUL UAN
1.1. Latar Belakang
(keaslian topik penelitian sebaiknya ada referens artikel ilmiah).
1.2. Rumusan Masalah
Merumuskan dengan jelas permasalahan yang ingin diselesaikan dengan topik Tugas Akhir dan
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Skripsi. Permasalahan dapat bersumber dari literatur, keingintahuan mahasiswa, persoalan
masyarakat usaha, persoalan atau kebutuhan masyarakat umum, keinginan berwirausaha, dan
topik Tugas Akhir dan Skripsi yang pernah dikerjakan. Perumusan masalah tidak harus dalam
bentuk pertanyaan.

1.3. Batasan Masalah
Memberikan batasan batasan masalah yang ingin diselesaikan di Tugas Akhir dan Skripsi.

1.4. Tujuan
merumuskan tujuan yang akan dicapai secara spesifik, jelas dan dapat diukur serta merupakan

kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah Tugas Akhir dan Skripsi diselesaikan.

1.5. Manfaat
menguraikan secara rinci manfaat yang bisa didapatkan dalam penyelesaian Tugas Akhir dan
Skripsi yang dipilih.

BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA

Menguraikan kajian perbandingan terhadap literatur, alat, dan atau artikel paten yang ada yang
menimbulkan gagasan atau ide baru yang menyelesaikan masalah yang dirumuskan di pendahuluan.
Tinjauan pustaka mengacu pada daftar pustaka.

BAB 3METODE DAN PENYELESAIAN
Metode, bahan atau materi dan alat yang digunakan, data yang dibutuhkan, rancangan prototype, cara
kerja, variabel Tugas Akhir dan Skripsi dan gambaran analisis hasil.

BAB 4HASIL DAN PEMBAHASAN

Bab ini berisikan hasil pengujian, dan pembahasannya. Hasil Tugas Akhir dan Skripsi hendaknya
dalam bentuk tabel, grafik, foto/gambar atau bentuk lain agar pembaca dapat |ebih mudah mengikuti
uraian pembahasan. Pembahasan tentang hasil yang diperoleh dibuat berupa penjelasan teoritik, baik
secara kualitatif, kuantitatif atau statistik.

BAB 5 KESIMPULAN DAN SARAN

Bab ini berisikan kesimpulan dari hasil yang telah dicapai untuk menjawab tujuan dari Tugas Akhir
dan Skripsi. Saran dibuat berdasarkan pengalaman penulis ditujukan kepada para mahasiswa atau
pendliti dalam bidang sgjenis yang ingin melanjutkan atau mengembangkan penelitian yang sudah
dilaksanakan.

Bagian
Akhir

Daftar Pustaka

Menurut urutan abjad nama belakang penulis pertama. Daftar pustaka ditulis dalam spasi satu. Antara

satu pustaka dan pustaka berikutnya diberi jarak 1,5 spasi. Baris pertama rata kiri dan baris

berikutnya menjorok ke dalam (Harvard style).

Lampiran

a. Nomor dan judul lampiran ditulis di sudut kanan atas halaman (right-aligned) dengan huruf tegak
tipe Times New Roman 12 pt.

b. Judul lampiran diketik dalam satu baris menggunakan huruf kapital di awal kata (title case).

Lampiran yang lebih dari satu halaman, pada halaman berikutnya diberi keterangan “lanjutan”
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dalam tanda kurung pada sudut kanan atas halaman (right-aligned).

C.1 Sistematika Penulisan Proposal Tugas Akhir

C.2 Sistematika Penulisan Laporan Skripsi

HALAMAN SAM PUL
HALAMAN PERSETUJUAN
LEMBARAN PENGESAHAN
ABSTRAK (Indonesia)
ABSTRACT (Inggris)

KATA PENGANTAR
DAFTARIS

DAFTAR GAMBAR
DAFTAR TABEL

DAFTAR SIMBOL

BAB 1 PENDAHULUAN
1.1. Latar Belakang

1.2. Rumusan Masalah
1.3. Batasan Masalah

1.4. Tujuan Penelitian
1.5. Manfaat Penelitian

BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA

2.1. Tinjauan Pustaka

2.2. Kerangka Pemikiran

BAB 3SMETODE PENELITIAN

3.1. Alat dan Bahan

3.2. Tahapan Pendlitian

3.3. Diagram Alir

3.4. Teknik Pengumpulan dan Analisis Data
3.5. Tempat dan Waktu Pelaksanaan

3.6. Jadwal Pelaksanaan (Schedule)

3.7. Perkiraan Biaya Tugas Akhir

3.8. Personalia Tugas Akhir

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

HALAMAN SAMPUL DEPAN
HALAMAN JUDUL

HALAMAN PERNYATAAN ORISINALITAS

LEMBARAN PENGESAHAN
ABSTRAK (Indonesia)

ABSTRACT (Inggris)

KATA PENGANTAR

DAFTAR IS

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR TABEL

DAFTAR SIMBOL & SINGKATAN

BAB 1 PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang
1.2. Rumusan Masalah
1.3. Batasan Masalah
1.4. Tujuan Penelitian
1.5. Manfaat Penelitian

BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA

2.1. Pendlitian Sebelumnya

2.2. Tinjauan Pustaka 1

2.3. Tinjauan Pustaka 2

2.4. Tinjauan Pustaka lainnya....

BAB 3METODE PENELITIAN

3.1. Alat dan Bahan

3.2. Model dan Perancangan

3.3. Diagram Alir

3.4. Teknik Pengumpulan dan Analisis Data
3.5. Proses Analisa dan Penafsiran

BAB 4HASIL DAN PEMBAHASAN

4.1 Hasil dan Pembahasan 1
4.2 Hasil dan Pembahasan 2
4.3 Hasil dan Pembahasan 3
4.4 Hasil dan Pembahasan lainnya.....

BAB 5 KESIMPULAN DAN SARAN

5.1. Kesimpulan
5.2. Saran

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN-LAMPIRAN
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3.1.3 Jurusan Teknik Elektro

Rambu-rambu Tugas Akhir dan Skrips
Bidang Teknik Elektro untuk Jenjang Diploma Tiga dan Sarjana Terapan

A. Pendahuluan

Sub-Bab

Diploma Tiga Teknik Elektro

Sarjana Terapan Teknik Listrik

Definis

Tugas Akhir adalah karya ilmiah yang disusun
kaidah ditulis
berdasarkan kaidah Bahasa Indonesia, di bawah

menurut keilmuan  dan
pengawasan atau pengarahan pembimbing
dengan kompetensi dan kualifikasi yang sesuai.
Tugas Akhir dibuat sebagai persyaratan untuk
memperoleh gelar Diploma Tiga Politeknik
yang dilaksanakan pada semester akhir dan
dikerjakan secara individu maupun kelompok
untuk menyelesaikan pekerjaan dalam cakupan
sistem operasi menggunakan metode tertentu,

yang memberikan solusi prosedural.

Skripsi adalah karyailmiah yang disusun menurut
kaidah keilmuan dan ditulis berdasarkan kaidah
Bahasa Indonesia, di bawah pengawasan atau
pengarahan pembimbing dengan kompetensi dan
kualifikas yang sesuai. Skripsi dibuat sebagai
persyaratan untuk memperoleh gelar Sarjana
Terapan Politeknik yang dilaksanakan pada
semester akhir dan dikerjakan secara individu
maupun kelompok untuk menyelesaikan masalah
dalam cakupan sistem operasi menggunakan
metode tertentu,

prosedural.

yang memberikan solusi

Lingkup

Lingkup Tugas Akhir merupakan bahasan yang

memungkinkan mahasi swa mampu

menyel esaikan pekerjaan, menunjukkan
berbagal keterampilan, termasuk kemampuan
untuk merencanakan pekerjaan, melakukan
pengamatan yang diperlukan, mengatur waktu
dan sumber daya, bekerja secara mandiri

maupun kelompok .

Lingkup Skripsi yaitu mampu menyelesaikan
masalah dengan mengembangkan metode atau
teknologi  dengan

menghasilkan  produk

rancangan detail.

Tujuan

Tujuan pembuatan Tugas Akhir adalah untuk
memberikan kesempatan bagi mahasiswa

menerapkan dan mengintegrasikan
keterampilan, pengetahuan teoritis dan prinsip-
prinsip yang telah digjarkan dalam memecahkan
masal ah teknis. Pembuatan Tugas Akhir tersebut
di harapkan dapat memberikan kesempatan bagi
mahasiswa untuk menunjukkan pemikiran
independenst  dan orisindlitas, serta untuk
merencanakan dan mengatur proyek selama

periode waktu tertentu.

adalah

memenuhi kewajiban menjalankan mata kuliah

Tujuan pembuatan  Skrips untuk
yang berlaku pada program studi. Pembuatan
tersebut dapat

mengaktualisasikan

Skripsi diharapkan

kemampuan  mahasiswa
untuk mampu mengorganisir pengetahuan yang
telah di

menjadikan dirinya sebagai tenaga ahli yang

miliki atau yang di pelgari untuk

profesional, sesuai dengan spesialisasinya secara

komprehensif.

Sasaran

Pelaksanaan Tugas Akhir diharapkan dapat

Pelaksanaan Skripsi diharapkan dapat
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memberikan manfaat bagi mahasiswa, dosen
pembimbing, dan institusi baik ditinjau dari sis
keilmuan dan keterampilan serta adanya manfaat
yang dapat diterapkan di industri, masyarakat
dan pemerintah dalam bentuk inovasi, efisiensi
dan produktivitas. Hal lain yang diperoleh
adalah pengayaan khasanah keilmuan terapan.

memberikan manfaat bagi mahasiswa, dosen
pembimbing, dan institusi baik ditinjau dari sisi
keilmuan dan keterampilan serta adanya manfaat
yang dapat diterapkan di industri, masyarakat dan
pemerintah dalam bentuk inovasi, efisiensi dan
produktivitas. Hal lain yang diperoleh adalah

pengayaan hasanah keilmuan terapan.

Capaian | Melalui Tugas Akhir ini mahasiswa akan | Melaui Skripsi ini mahasiswa akan mampu:
zjaarﬂazel mampu: a. Memilih dan menerapkan pengetahuan,
a. Menerapkan pengetahuan, teknik, teknik, keterampilan, dan aat-alat modern
keterampilan, dan aat-alat modern dari dari disiplin yang dipelgjari untuk kegiatan
disiplin yang dipelgjari, untuk kegiatan teknologi rekayasa yang luas dan terdefinisi.
teknol ogi rekayasa  tertentu yang | b. Menunjukkan  prosedur dan  metode
didefinisikan. pel aksanaan penyelesaian permasalahan.
b. Menunjukkan  prosedur dan metode | c. Melakukan pengujian standar dan
pel aksanaan pekerjaan. pengukuran, menganalisis, dan menafsirkan
c. Melaksanakan urutan berbagai langkah yang hasi| pengujian untuk memperbaiki proses.
diperlukan untuk menghasilkan, | d. Mengevaluas hasil temuan dan penyelesain
meningkatkan, memproduksi,  menguiji, permasal ahan.
memecahkan permasal ahan pekerjaan. e. Mendokumentaskan semua temuan dan
d. Menganalisis temuan dan hasil pekerjaan. masalah yang telah dilakukan.
e. Mendokumentasikan semua pekerjaan yang
dilaksanakan.
HaKl Tugas Akhir dan Skripsi beserta turunannya termasuk artikel merupakan hak bebas royalti non
eksklusif (non exclusive royalty free right).
Beban 4-6 SKS (setara 12 - 16 jam per minggu). | 6 SKS (setara 18 - 24 jam per minggu).
Akademik

Kedalaman materi atau subjek dapat dibatas
dengan mengacu pada taksonomi bloom. Subjek
yang harus terkandung dalam mata kuliah Tugas
Akhir sebagai berikut:

1. Mengingat

2. Memahami

3. Mengaplikasikan

Kedalaman materi atau subjek dapat dibatasi
dengan mengacu pada taksonomi bloom. Subjek
yang harus terkandung dalam mata kuliah Skripsi
sebagai berikut:

1. Mengingat

2. Memahami

3. Mengaplikasikan

4, Menganalisis

B.1. Tata TulisProposal Tugas Akhir dan Skripsi

Sub-Bab Diploma Tiga Teknik Elektro Sarjana Terapan Teknik Listrik
Bagian | Terdiri atas halaman sampul, halaman judul dan halaman persetujuan 1.1 Halaman sampul memuat
Awal

lambang Politeknik, judul proposal, nama, NIM dan Program Studi, Jurusan, Politeknik, bulan dan
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tahun, 1.2 Halaman judul dan persetujuan memuat judul, maksud proposal, nama dan tanda tangan

mahasiswa, tanda tangan persetujuan calon pembimbing, 1.3 Abstrak, memuat ringkasan singkat

tentang proposal yang akan dikerjakan.

Bagian
Utama

a. Latar Belakang mengemukakan fakta dan data yang diperoleh melalui temuan-temuan dalam

suatu kejadian di bidang ilmu tertentu (sesuai dengan Program Studi masing-masing). Fakta dan
data diuraikan secara sistematis dan teratur, sehingga dapat menunjukkan masalah yang
sesungguhnya terjadi di 11 bidang ilmu bersangkutan. Dengan menyertakan metode, teknik,
teknologi yang dipilih berdasarkan analisis.

Ruang Lingkup dan Batasan Masalah mengemukakan ruang lingkup dan batasan masal ah.
Tujuan Penulisan merumuskan tujuan yang akan dicapal secara spesifik, jelas dan dapat diukur
serta merupakan kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah Tugas Akhir dan Skripsi
diselesaikan.

Manfaat Penulisan mengemukakan manfaat penulisan laporan Tugas Akhir dan Skripsi, baik
bagi penulis, institusi, maupun bidang ilmu yang bersangkutan.

Metode Penyelesaian Masalah menguraikan secara rinci langkah-langkah yang ditempuh untuk
menyelesaikan topik Tugas Akhir dan Skripsi yang dipilih. Metode berupa tahapan pekerjaan
dalam menyel esaikan permasalahan dan sekaligus mencapai tujuan Tugas Akhir dan Skripsi.
Landasan Teori menguraikan dengan jelas landasan berpikir dan teori yang menimbulkan
gagasan dan mendasari topik atau judul Tugas Akhir dan Skripsi yang dipilih.

Rancangan Sistem menguraikan rancangan prototype, cara kerja, variabel Tugas Akhir dan
Skripsi dan gambaran analisis hasil

Jadwal Penyelesaian Tugas Akhir dan Skripsi

i. RencanaAnggaran Biaya

Bagian
Akhir

1. Daftar Pustaka
2. Lampiran

B.2 Tata Tulis Tugas Akhir dan Skrips

Sub-Bab Diploma Tiga Teknik Elektro Sarjana Terapan Teknik Listrik
Bagian | Halaman Sampul Depan Halaman Sampul Depan
Awal

Halaman Judul

Halaman Pernyataan Orisinalitas
Halaman Pengesahan

(halaman ini memuat tanggal ujian, nama

penguji, tanda tangan para Pembimbing

dan Ketua Program Studi).
Abstrak
permasalahan,  solus permasal ahan,

metode, hasil, hal baru apakah yang dapat

disampaikan, tiga sampai lima kata kunci

Halaman Judul

Halaman Pernyataan Orisinalitas

Halaman Pengesahan

(halaman ini memuat tanggal ujian, nama penguji,
tanda tangan para Pembimbing dan Ketua Program
Studi).

Abstrak

(permasalahan, solusi permasalahan, metode, hasil, hal
baru apakah yang dapat disampaikan, tiga sampai lima
kata kunci (keywords)
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(keywords)

Kata Pengantar
Daftar Isi

Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran

Daftar Simbol serta Singkatan

Kata Pengantar
Daftar Isi

Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran

Daftar Simbol serta Singkatan

Bagian
Utama

BAB | PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang (tidak harus ada
referens artikel ilmiah)

1.2 Perumusan Masalah

1.3 Batasan Masalah

1.4 Tujuan dan Manfaat

1.5 Metode Penyelesaian Masalah

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA

Menguraikan dengan jelas teori yang
menimbulkan gagasan dan topik atau judul
Tugas Akhir

pustaka mengacu pada daftar pustaka.

yang dipilih. Tinjauan

BAB ||| PERANCANGAN
3.1 Requirement Gathering
teori

3.2 Perancangan  sistem/aplikasi

yang mendasari

BAB IV HASIL DAN PENGUJIAN
4.1. Hasl Implementasi
4.2. Pengujian
BAB V PENUTUP
5.1. Kesimpulan
Bab ini

hasil

berisikan kesimpulan dari
yang telah dicapa
menjawab tujuan dari Tugas Akhir.
5.2. Saran
Saran dibuat berdasarkan pengalaman
kepada
dalam
sgenis yang ingin melanjutkan atau

yang

untuk

penulis  ditujukan para

mahasi swa/peneliti bidang

mengembangkan  penelitian

BAB | PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang (referensi artikel ilmiah, analisis
pemilihan metode/teknol ogi/teknik yang
digunakan)

1.2 Perumusan Masalah

1.3 Batasan Masalah

1.4 Tujuan dan manfaat

1.5 Metode Penyelesaian Masalah
BAB Il TINJAUAN PUSTAKA

Menguraikan dengan jelas teori yang menimbulkan
gagasan dan mendasari topik atau judul Skripsi yang

dipilih. Tinjauan pustaka mengacu pada daftar pustaka.

BAB |1l PERANCANGAN DAN IMPLEMENTASI
3.1 Requirement Analysis

3.2 Perancangan sistem/aplikasi

3.3 Implementasi sistem/aplikasi

BAB IV HASIL DAN PENGUJIAN
4.1. Pengujian
4.1.1. Deskripsi Pengujian
4.1.2. Prosedur Pengujian
4.1.3. DataHasil Pengujian
4.2. Analisis Data/lEvaluas

BAB V PENUTUP

5.1. Kesimpulan
Bab ini berisikan kesimpulan dari hasil yang telah
dicapai untuk menjawab tujuan dari Skripsi.

5.2. Saran
Saran dibuat berdasarkan pengalaman penulis
ditujukan kepada para mahasiswa/peneliti dalam
bidang sgenis yang ingin melanjutkan atau

yang  sudah

mengembangkan  penelitian
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sudah dilaksanakan. dilaksanakan.
Bagian | Daftar Pustaka Daftar Pustaka
Akhir Lampiran Lampiran

C.1 Sistematika Penulisan Proposal Tugas Akhir dan Skrips

Diploma Tiga Teknik Elektro

Sarjana Terapan Teknik Listrik

COVER
HALAMAN PENGESAHAN

A. Judul

A.1l Latar Belakang

A.2 Rumusan Masalah

A.3 Tujuan Penelitian

A.4 Manfaat Penelitian

A.5 Ruang Lingkup dan Batasan masalah
A.6 Sistematika Penulisan

B. Tinjauan Pustaka
B.1 Pendlitian Terdahulu
B.2 Landasan Teori

B.3 Komponen-komponen yang digunakan

C. Metodologi Penelitian

C.1 Tinjauan Umum

C.2 Blok Diagram Sistem

C.3 Flowchart

C.4 Rancangan Hardware

C.5 Rancangan Software

C.6 Rancangan Prototype Alat Keseluruhan
C.7 Rencana Anggaran Biaya

C.8 Jadwal Pelaksanaan

DAFTAR PUSTAKA
PERSONALIA TUGASAKHIR/SKRIPSI

HALAMAN DEPAN
HALAMAN JUDUL

HALAMAN PERNYATAAN ORISINALITAS
HALAMAN PENGESAHAN
ABSTRAK
KATA PENGANTAR
DAFTARIS
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
DAFTAR SIMBOL
BAB | PENDAHULUAN
1.1. Latar Belakang
1.2. Rumusan Masalah
1.3. Batasan Masalah
1.4. Tujuan dan Manfaat
1.5. Metode Penyelesaian Masalah

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA
2.1. Kgjian Terdahulu
2.2. Landasan Teori

BAB Il METODOLOGI PENELITIAN

3.1 SistemKerjaAlat SecaraUmum
3.2 Blok Diagram Sistem
3.3 CaraKerjaAlat Méeliputi:
3.3.1 Flowchat/diagram alir
3.3.2 Penjelasan Flowchart
3.4 Rancangan Hardware
3.5 Rancangan Software
3.6 Rancangan Prototype alat yang akan dikerjakan
3.7 Rencana Anggaran Biaya
3.8 Jadwal Pelaksanaan

C.2 Sistematika Penulisan Laporan Tugas Akhir dan Skripsi

Diploma Tiga Teknik Elektro

Sarjana Terapan Teknik Listrik

COVER

HALAMAN DEPAN
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HALAMAN PENGESAHAN
PERNYATAAN KEASLIAN PROYEK AKHIR
HALAMAN PERSEMBAHAN
KATA PENGANTAR
ABSTRAK
DAFTAR IS
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR TABEL
DAFTAR LAMPIRAN
BAB | PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

1.2 Rumusan Masalah

1.3 Batasan Masalah

1.4 Tujuan Tugas Akhir

1.5 Manfaat Tugas Akhir

1.6 Sistematika Penulisan

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA
2.1. Pendlitian Terdahulu
2.2. Landasan Teori

2.3. Komponen-komponen yang digunakan

BAB |1l METODOLOGI PENELITIAN
3.1 Tujuan Perancangan
3.2 Perancangan |de
3.3 Flowchart
3.4 Perancangan Konseptual Sistem
3.5 Blok Diagram Perancangan
BAB IV HASIL PENELITIAN DAN ANALISA
4.1 Hasil Perancangan Alat
4.1.1 Gambar Alat Keseluruhan
4.2 Hasil Pengujian Alat
4.3 Andisa
BAB V KESIMPULAN DAN SARAN
5.1 Kesimpulan
5.2 Saran
DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN
BIOGRAFI PENULIS

HALAMAN JUDUL
HALAMAN PERNYATAAN ORISINALITAS
HALAMAN PENGESAHAN
ABSTRAK
KATA PENGANTAR
DAFTAR IS
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
DAFTAR SIMBOL
BAB | PENDAHULUAN
1.1. Latar Belakang
1.2. Perumusan Masalah
1.3. Batasan Masalah
1.4. Tujuan dan Manfaat
1.5. Metode Penyelesaian Masalah
BAB Il TINJAUAN PUSTAKA
2.1. Kgjian Terdahulu
2.2. Landasan Teori
BAB 111l METODOLOGI PENELITIAN
3.1 Sistem KerjaAlat Secara Umum
3.2 Blok Diagram Sistem
3.3 CaraKerjaAlat Meliputi:
3.3.1 Flowchat/diagram alir
3.3.2 Penjelasan Flowchart
3.4 Rancangan Hardware

3.5 Rancangan Software

3.6 Rancangan Prototype Alat yang akan dikerjakan

BAB IV DATA DAN ANALISA

4.1 Hasil Rancangan

4.2 Pengujian Data 1

4.3 Pengujian Data 2

4.4 Pengujian Data 3

4.5 Pengujian Datan

4.6 Pengujian Sistem Keseluruhan
BAB V PENUTUP

5.1 Kesmpulan

5.2 Saran
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3.1.4 Jurusan Teknik Sipil

Rambu-rambu Tugas Akhir dan Skrips

Bidang Teknik Sipil untuk Jenjang Diploma Tiga dan Sarjana Terapan

A. Pendahuluan

Sub-Bab

Diploma Tiga Teknik Sipil

Sarjana Terapan TPJJ

Definis

Tugas Akhir adalah karya ilmiah yang disusun
menurut kaidah keilmuan dan ditulis berdasarkan
kaidah Bahasa Indonesia, dibawah pengawasan
atau pengarahan pembimbing dengan kompetensi
dan kualifikasi yang sesuai. Tugas Akhir dibuat
sebagai persyaratan untuk memperoleh gelar
DiplomaTiga Politeknik yang dilaksanakan pada
semester akhir dan dikerjakan secara individu
maupun  kelompok untuk melakukan dan
mengamati proses dalam cakupan sistem operasi
menggunakan metode tertentu, yang memberikan

solusi prosedural.

Skripsi adalah karya ilmiah yang disusun
kaidah ditulis
berdasarkan kaidah Bahasa Indonesia, di bawah

menurut keilmuan dan
pengawasan atau pengarahan pembimbing
dengan kompetensi dan kualifikasi yang sesuai.
Skripsi dibuat sebagai persyaratan untuk
memperoleh gelar Sarjana Terapan Politeknik
yang dilaksanakan pada semester akhir dan
dikerjakan secara individu maupun kelompok
ipteks dalam

pengembangan teknologi industri saat ini.

untuk melakukan penerapan

Lingkup

Lingkup Tugas Akhir merupakan bahasan yang

memungkinkan mahasiswa mampu
menunjukkan berbagal keterampilan, termasuk
kemampuan  untuk
melakukan

mengatur waktu dan sumber daya, bekerja secara

merancang  pekerjaan,

pengamatan yang diperlukan,

mandiri maupun kelompok, mempresentasikan
hasil kerjanya secara lisan dan menulis laporan
ilmiah.

Tugas Akhir dapat berupa solus terhadap
permasalahan  aktual di  industri  maupun
masyarakat, seperti:

a. Percobaan/uji laboratorium

b. Rancang bangun/modifikasi/hitung ulang

c. Analisis proyek dengan lebih menekankan
pada aspek pelaksanaan

d. Optimasi

e. Desain Produk

Lingkup Skripsi yaitu mampu mengembangkan
metode atau teknologi saat ini, diharapkan
menghasilkan produk rancangan detail. Topik
pembahasan dalam skripsi mahasiswa dapat
dikelompokkan dalam,

A. Desain dan Manufaktur

Topik ini direalisasikan dengan mengaplikasikan
ilmu terapan yang telah dikuasainya, untuk
menganalisis secara detail dalam membuat
penyelesaian secara komprehensif pada masalah
yang dihadapi. Kegiatan tersebut dapat didukung
oleh perangkat lunak vyang sesua dan
menghasilkan dokumen ilmiah.

B. Kaji Analisis Terapan

Kgjian pada topik ini, lebih menitik beratkan
pada andlisis terapan hasil identifikas faktor-
faktor pada sebuah

permasalahan. Kgjian ini diakhiri dengan proses

yang berkontribus

pembuatan dokumen ilmiah, dan dokumen

pendukung lainnya.
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Tujuan Tujuan  pembuatan  Tugas Akhir  adalah | Tujuan pembuatan Skripsi adalah untuk
untuk memberikan kesempatan bagi mahasiswa | memenuhi kewajiban menjalankan mata kuliah
menerapkan dan mengintegrasikan keterampilan, | yang berlaku pada Program Studi. Pembuatan
pengetahuan teoritis dan prinsip-prinsip yang | Skripsi tersebut diharapkan dapat
tedlah digarkan dalan memecahkan masadah | mengaktualisasikan kemampuan mahasiswa
teknis. Pembuatan Tugas Akhir tersebut | untuk mampu mengorganisir  pengetahuan
diharapkan dapat memberikan kesempatan bagi | yang telah dimiliki atau yang dipelajari untuk
mahasiswa untuk menunjukkan pemikiran | menjadikan dirinya sebagai tenaga ahli yang
independenss  dan orisindlitas, serta untuk | profesional, sesuai dengan spesialisasinya secara
merancang dan mengatur proyek selama periode | komprehensif.
waktu tertentu.

Sasaran Pelaksanaan Tugas Akhir diharapkan dapat | Pelaksanaan Skripsi diharapkan dapat mem-
memberikan manfaat bagi mahasiswa, dosen | berikan manfaat  bagimahasiswa, dosen
pembimbing, dan institusi baik ditinjau dari sisi | pembimbing, dan institus baik ditinjau dari
keilmuan dan keterampilan serta adanya | sisi keilmuan dan keterampilan serta adanya
manfaat yang dapat diterapkan di industri, | manfaat yang dapat diterapkan di industri,
masyarakat dan pemerintah dalam bentuk | masyarakat dan pemerintah dalam bentuk
inovasi, efisens dan produktivitas. Hal lain | inovasi, efisens dan produktivitas. Ha lain
yang diperoleh adalah pengayaan khasanah | yang diperoleh adalah pengayaan hasanah
keilmuan terapan. keilmuan terapan.

Capaian | Melalui Tugas Akhir ini mahasiswa akan mampu: | Melalui Skripsi ini mahasiswa akan mampu:

apjzrpatr)wel a. Menerapkan pengetahuan, teknik, | a Memilih dan  menerapkan pengetahuan,

keterampilan, dan alat-alat moderen dari teknik, keterampilan, dan alat-alat modern
disiplin yang dipelgari, untuk kegiatan dari disiplin yang dipelgari untuk kegiatan
teknologi rekayasa tertentu yang di teknologi rekayasayang luas dan terdefinisi.
definisikan. b. Menunjukkan  prosedur dan  metode

b. Menunjukkan  prosedur dan metode pelaksanaan proyek.
pel aksanaan proyek. c. Melakukan  pengujian  standar  dan

c. Melaksanakan urutan berbagai langkah pengukuran, menganalisis, dan menafsirkan
yang diperlukan untuk menghasilkan, percobaan  untuk  menerapkan  hasil
meningkatkan, memproduksi, menguji, percobaan bagi perbaikan proses.
memecahkan  terhadap  permasalahan | d. Menganalisistemuan dan hasil proyek.
industri atau masyarakat. e. Mendokumentasikan semua temuan dan

d. Menganalisistemuan dan hasil proyek. masalah yang dihadapi.

e. Mendokumentasikan semua temuan dan | f. Menghasilkan laporan ilmiah dan melakukan
masalah yang dihadapi presentasi.

f. Menghasilkan laporan  teknis  dan
melakukan presentasi.

HaKl Tugas Akhir dan Skripsi beserta turunannya termasuk artikel merupakan hak bebas royalti non
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eksklusif (non exclusiveroyalty free right).

Beban
Akademik

Beban akademik dalam Tugas Akhir dan Skripsi ditentukan berdasarkan waktu yang diperlukan
untuk mengerjakan Tugas Akhir dan Skripsi dan kedalaman pembahasan materi. Kedalaman materi
atau subjek dapat dibatas dengan mengacu pada taksonomi bloom. Subjek yang harus terkandung
dalam mata kuliah Tugas Akhir dan Skripsi sebagai berikut:

No Subjek Diploma Tiga Sarjana Terapan
1 Mengingat v v
2 Memahami v v
3 Mengaplikasikan v v
4 Menganalisis - v
5 Mengevaluasi - -
6 Menciptakan - -

Apabiladiperlukan:

*) Mahasiswa DiplomaTiga dianjurkan hanya melakukan hingga analiss sederhana dalam
pengawasan pembimbing.

**) Mahasiswa Sarjana Terapan dianjurkan hanya melakukan hingga evaluas sederhana
dalam pengawasan pembimbing.
Beban kredit Tugas Akhir 4 SKS dan Skripsi 6 SKS dan pelaksanaannya pada  semester akhir
jenjang Program Studi.

B.1. Tata TulisProposal Tugas Akhir dan Skripsi

Sub-Bab Diploma Tiga Teknik Sipil Sarjana Terapan TPJJ

Bagian Terdiri atas halaman sampul, halaman judul dan halaman persetujuan

Awal 1.1 Halaman sampul memuat lambang Politeknik, judul proposal, nama, NIM dan Program Studi,
Jurusan, Politeknik, bulan dan tahun.

1.2 Halaman judul dan persetujuan memuat judul, maksud proposal, nama dan tanda tangan

mahasi swa, tanda tangan persetujuan calon pembimbing.

Bagian | 21 Latar Belakang

Utama

Mengemukakan fakta dan data yang diperoleh melalui temuan-temuan dalam suatu kejadian di
bidang ilmu tertentu (sesuai dengan Program Studi masing-masing). Fakta dan data diuraikan
secara sistematis dan teratur, sehingga dapat menunjukkan masalah yang sesungguhnya terjadi
di bidang ilmu bersangkutan.

2.2 Ruang Lingkup dan Batasan Masalah
Mengemukakan ruang lingkup dan batasan masalah.

2.3 Tujuan Penulisan
Merumuskan tujuan yang akan dicapai secara spesifik, jelas dan dapat diukur serta merupakan

kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah Tugas Akhir dan Skrips diselesaikan.
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2.4 Manfaat Penulisan
Bagian ini mengemukakan manfaat penulisan laporan Tugas Akhir dan Skripsi, baik bagi
penulis, institusi, maupun bidang ilmu yang bersangkutan.

2.5 Dasar Teori
Menguraikan dengan jelas landasan berpikir dan teori yang menimbulkan gagasan dan
mendasari topik atau judul Tugas Akhir dan Skripsi yang dipilih.

2.6 Metode Penyelesaian Masalah/Metodol ogi

2.7 Jadwal Penyelesaian Tugas Akhir dan Skripsi

Bagian
Akhir

3.1 Daftar Pustaka
3.2 Lampiran

B. 2. Tata Tulis Tugas Akhir dan Skripsi

Sub-Bab

Diploma Tiga Teknik Sipil Sarjana Terapan TPJJ

Bagian
Awal

Halaman Sampul Depan

Halaman Judul

Halaman Pengesahan

(halaman ini memuat tanggal ujian, nama penguji, tanda tangan para Pembimbing dan Ketua
Program Studi).

Abstrak

(permasalahan, solusi permasalahan, metode, hasil, tiga sampai lima kata kunci (keywords),
spasi tunggal, 1 paragraf, font : 10, Times New Roman, dan maksimal 200 kata)

K ata Pengantar

Daftar Isi

Ketentuan penulisan daftar gambar dan daftar tabel Tugas Akhir dan Skripsi secara umum adalah
semua huruf ditulis dengan tipe Times New Roman, 12 pt dalam spasi tunggal .

Daftar Tabel

Daftar Gambar

Daftar Lampiran

Daftar Simbol serta Singkatan

Halaman bolak balik, kecuali untuk bab baru harus halaman baru.

Bagian
Utama

BAB | PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang
(keaslian topik penelitian, hanya latar belakang topik yang diambil ada referensi)

1.2 Perumusan M asalah
Merumuskan dengan jelas permasal ahan yang ingin diselesaikan dengan topik Tugas Akhir dan
Skripsi. Permasalahan dapat bersumber dari literatur, keingintahuan mahasiswa, persoalan
masyarakat usaha, persoalan atau kebutuhan masyarakat umum, keinginan berwirausaha, dan
topik Tugas Akhir dan Skripsi yang pernah dikerjakan. Perumusan masalah tidak harus dalam

bentuk pertanyaan. Perumusan masalah dapat disesuaikan dengan ketentuan yang berlaku
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dimasing-masing Politeknik, baik untuk Diploma Tiga maupun Sarjana Terapan.
1.3 Tujuan
Merumuskan tujuan yang akan dicapai secara spesifik, jelas dan dapat diukur serta merupakan
kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah Tugas Akhir dan Skripsi diselesaikan.
1.4 Batasan M asalah
Memberikan batasan-batasan masalah yang ingin diselesaikan di Tugas Akhir dan Skripsi.
1.5 Sistematika Penulisan

Menguraikan secara singkat isi tiap bab di dalam Tugas Akhir dan Skripsi.

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA

(istilah bisa diganti dengan dasar teori, atau disesuaikan dengan kebijakan masing-masing
Paliteknik)

Menguraikan dengan jelas teori yang menimbulkan gagasan dan mendasari topik atau judul Tugas
Akhir dan Skripsi yang dipilih. Tinjauan pustaka mengacu pada daftar pustaka yang terkini (10 tahun
terakhir). Tugas Akhir dan Skripsi tidak boleh menjadi referensi. Hanya referensi yang tercantum
dapat dijadikan daftar pustaka.

BAB ||| METODA DAN PROSES PENYELESAIAN
Metode, bahan atau materi dan aat yang digunakan, data yang dibutuhkan, prosedur pelaksanaan,
cara kerja dan variabel Tugas Akhir dan Skripsi. Bersifat umum disesuaikan dengan Diploma Tiga

atau Sarjana Terapan.

BAB IV ANALISISDAN PELAPORAN

Bab ini berisikan hasil pengujian, dan pelaporan. Hasil analisis Tugas Akhir dan Skripsi hendaknya
dalam bentuk tabel, grafik, foto/gambar atau bentuk lain agar pembaca dapat |ebih mudah mengikuti
uraian pembahasan. Pembahasan tentang hasil yang diperoleh dibuat berupa penjelasan teoritik, baik
secara kualitatif, kuantitatif atau statistik. Kedalamannya disesuaikan dengan jenjang Diploma Tiga

maupun Sarjana Terapan.

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN

Bab ini berisikan kesimpulan dari hasil yang telah dicapai untuk menjawab tujuan dari Tugas Akhir
dan Skripsi. Saran dibuat berdasarkan pengalaman penulis ditujukan kepada para mahasiswa atau
peneliti dalam bidang sgjenis yang ingin melanjutkan atau mengembangkan penelitian yang sudah
dilaksanakan.

Bagian
Akhir

Daftar Pustaka

Menurut urutan abjad nama belakang penulis pertama. Daftar pustaka ditulis dalam spasi satu. Antara
satu pustaka dan pustaka berikutnya diberi jarak 1 spasi. Baris pertama rata kiri dan baris berikutnya
menjorok kedalam(Harvard style).

Lampiran

Nomor dan judul lampiran ditulis disudut kanan atas halaman (right-aligned) dengan huruf tegak tipe
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Times New Roman 12 pt. Lampiran yang lebih dari satu halaman, pada halaman berikutnya diberi

keterangan “lanjutan” dalam tanda kurung pada sudut kanan atas halaman (right-aligned).

C.1 Sistematika Penulisan Proposal Tugas Akhir dan Skripsi

Diploma Tiga Teknik Sipil

Sarjana Terapan TPJJ

HALAMAN SAMPUL
HALAMAN PERSETUJUAN

LEMBARAN PENGESAHAN
KATA PENGANTAR
DAFTAR IS

DAFTAR GAMBAR
DAFTAR TABEL

DAFTAR SIMBOL
BAB 1 PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

1.2. Ruang Lingkup dan Batasan Masalah
1.3. Tujuan Penelitian

1.4. Manfaat Penulisan

BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA

2.1. Dasar Teori
2.2. Kerangka Pemikiran

BAB 3IMETODE PENELITIAN

3.2 Alat dan Bahan

3.3 Tahapan Penelitian

3.4 Diagram Alir

3.5 Teknik Pengumpulan dan Analisis Data
3.6 Tempat dan Waktu Pelaksanaan

3.7 Jadwal Pelaksanaan (Schedule)

3.8 Perkiraan Biaya

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

HALAMAN SAM PUL
ABSTRAK
KATA PENGANTAR
DAFTARIS
DAFTAR GAMBAR
DAFTARTABEL
DAFTAR SIMBOL SERTA SINGKATAN
BAB | PENDAHULUAN
1.1. Latar Belakang
1.2. Perumusan Masalah
1.3. Tujuan
1.4. Batasan Masalah
1.5. Manfaat penelitian
BAB I TINJAUANPUSTAKA
2.1. Penelitian Sebelumnya
2.2. Tinjauan Pustaka 1
2.3. Tinjauan Pustaka 2

BAB |11l METODA PENELITIAN
3.1. Alat dan Bahan
3.2. Tempat dan Waktu Pelaksanaan
3.3. Tahapan Penelitian
3.4. Jumlah Sampel/Benda Uji
3.5. Diagram Alir
3.6. Jadwal Pelaksanaan (Schedule)
3.7. Perkiraan Biaya

DAFTAR PUSTAKA

C.2 Sistematika Penulisan Laporan Tugas Akhir dan Skripsi

Diploma Tiga Teknik Sipil

Sarjana Terapan TPJJ

HALAMAN SAMPUL DEPAN

HALAMAN JUDUL

HALAMAN PERNYATAAN ORISINALITAS
LEMBARAN PENGESAHAN

ABSTRAK (Indonesia)

HALAMAN SAMPUL
HALAMAN JUDUL
HALAMAN PENGESAHAN
ABSTRAK (INDONESIA)

ABSTRACT (INGGRIS)
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ABSTRACT (Inggris)

KATA PENGANTAR

DAFTAR IS

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR TABEL

DAFTAR SIMBOL & SINGKATAN
BAB 1 PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

1.2. Rumusan Masalah
1.3. Tujuan Penelitian
1.4. Batasan Masalah

1.5. Sistematika Penulisan

BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA

2.1. Penelitian Sebelumnya
2.2. Tinjauan Pustaka 1
2.3. Tinjauan Pustaka 2

2.4. Tinjauan Pustaka lainnya....

BAB 3IMETODE PENELITIAN

3.1. Alat dan Bahan

3.2. Model dan Perancangan

3.3. Diagram Alir

3.4. Teknik Pengumpulan dan Analisis Data

3.5. Proses Analisa dan Penafsiran

BAB 4 HASIL DAN PEMBAHASAN

4.1. Hasil dan Pembahasan 1
4.2. Hasil dan Pembahasan 2
4.3. Hasil dan Pembahasan 3

4.4. Hasil dan Pembahasan lainnya.....

BAB 5 KESIMPULAN DAN SARAN

5.1. Kesimpulan
5.2. Saran

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN-LAMPIRAN

KATA PENGANTAR
DAFTAR IS
DAFTAR GAMBAR
DAFTARTABEL
DAFTAR LAMPIRAN
DAFTAR SIMBOL SERTA SINGKATAN
BAB | PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

1.2 Perumusan Masalah

1.3 Tujuan

1.4 Batasan Masdah

1.5 Manfaat Penelitian
BABIITINJAUANPUSTAKA

2.1. Penélitian Sebelumnya

2.2. Tinjauan Pustaka 1

2.3. Tinjauan Pustaka 2

BAB ||| METODA PENELITIAN
3.1. Alat dan Bahan
3.2. Tempat dan Waktu Pelaksanaan
3.3. Tahapan Penelitian
3.4. Jumlah Benda Uji

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN

4.1. Hasil dan Pembahasan 1
4.2. Hasil dan Pembahasan 2
4.3. Hasil dan Pembahasan 3

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN
5.1. Kessmpulan
5.2. Saran

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN-LAMPIRAN
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3.1.5 Jurusan Teknik Informatika

Rambu-rambu Tugas Akhir dan Skrips

Bidang Teknik Informatika untuk Jenjang Diploma Tiga dan Sarjana Terapan

A. Pendahuluan

Sub-Bab

Diploma Tiga Teknik Informatika

Sarjana Terapan RPL

Definis

Tugas Akhir adalah karya ilmiah yang disusun
menurut  kaidah ditulis
berdasarkan kaidah Bahasa Indonesia, di bawah

pengawasan atau pengarahan pembimbing

keilmuan dan

dengan kompetensi dan kualifikas yang sesuai.
Tugas Akhir dibuat sebagai persyaratan untuk
memperoleh gelar Diploma Tiga Politeknik
yang dilaksanakan pada semester akhir dan
dikerjakan secara individu maupun kelompok
untuk melakukan pengamatan proses dalam
cakupan sistem operasi menggunakan metode

tertentu, yang memberikan solusi prosedural.

Skripsi adalah karyailmiah yang disusun menurut
kaidah keilmuan dan ditulis berdasarkan kaidah
Bahasa Indonesia, di bawah pengawasan atau
pengarahan pembimbing dengan kompetensi dan
kualifikas yang sesuai. Skripsi dibuat sebagai
persyaratan untuk memperoleh gelar Sarjana
Terapan Politeknik yang dilaksanakan pada
semester akhir dan dikerjakan secara individu
maupun kelompok untuk melakukan penerapan
ipteks dalam pengembangan teknologi industri
saat ini.

Lingkup

Perancangan dan implementasi.
1. Rancang Bangun
2. Pengujian Laboratorium

Perancangan, implementasi, pengujian dan
analisis.

1. Anaisis Kebutuhan

2. Rancang Bangun

3. Implementasi dan Pengujian

Tujuan

Tujuan pembuatan Tugas Akhir adalah untuk
memberikan kesempatan bagi mahasiswa

menerapkan dan mengintegrasikan
keterampilan, pengetahuan teoritis dan prinsip-
prinsip yang telah digjarkan dalam memecahkan
masal ah teknis. Pembuatan Tugas Akhir tersebut
diharapkan dapat memberikan kesempatan bagi
mahasiswa untuk menunjukkan pemikiran
independenst  dan orisindlitas, serta untuk
merencanakan dan mengatur proyek selama

periode waktu tertentu.

adalah

memenuhi kewajiban menjalankan mata kuliah

Tujuan pembuatan  Skrips untuk
yang berlaku pada program studi. Pembuatan
tersebut dapat

mengaktualisasikan

Skripsi diharapkan
kemampuan mahasiswa
untuk mampu mengorganisir pengetahuan yang
telah  dimiliki
menjadikan dirinya sebagai tenaga ahli yang

atau yang dipelgari untuk

profesional, sesuai dengan spesialisasinya secara

komprehensif.

Sasaran

Pelaksanaan Tugas Akhir diharapkan dapat
memberikan manfaat bagi mahasiswa, dosen
pembimbing, dan institusi baik ditinjau dari sis

keilmuan dan keterampilan serta adanya manfaat

Pelaksanaan Skripsi diharapkan dapat

memberikan manfaat bagi mahasiswa, dosen
pembimbing, dan institusi baik ditinjau dari sis

keilmuan dan keterampilan serta adanya manfaat
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yang dapat diterapkan di industri, masyarakat
dan pemerintah dalam bentuk inovasi, efisiensi
dan produktivitas. Ha lain yang diperoleh

adalah pengayaan khasanah keilmuan terapan.

yang dapat diterapkan di industri, masyarakat dan
pemerintah dalam bentuk inovasi, efisensi dan
produktivitas. Hal lain yang diperoleh adalah

pengayaan hasanah keilmuan terapan.

Capaian Melalui Tugas Akhir ini mahasiswa akan | Melalui Skripsi ini mahasiswa akan mampu:
Pambel | MaTPU: a. Memilih dan menerapkan pengetahuan,
ajaran a. Menerapkan pengetahuan, teknik, teknik, keterampilan, dan alat-alat modern
keterampilan dan adat-alat modern dari dari disiplin yang dipelgjari untuk kegiatan
disiplin yang dipelgjari, untuk kegiatan teknologi rekayasa yang luas dan terDefinisi.
teknologi rekayasa tertentu yang | b. Menunjukkan  prosedur dan  metode
diDefinisikan. pel aksanaan proyek.
b. Menunjukkan  prosedur dan  metode | c. Melakukan pengujian standar dan
pelaksanaan proyek. pengukuran, menganalisis, dan menafsirkan
c. Melaksanakan urutan berbagai langkah yang percobaan untuk menerapkan hasil percobaan
diperlukan  meningkatkan,  memecahkan bagi perbaikan proses.
industri atau masyarakat, untuk | d. Menganalisistemuan dan hasil Skripsi.
menghasilkan, memproduksi dan menguji | e. Mendokumentasikan semua temuan dan
terhadap permasal ahan. masalah yang dihadapi.
d. Mendokumentasikan semua temuan dan | f. Menghasilkan laporan ilmiah dan melakukan
masalah yang dihadapi. presentasi.
e. Menghasilkan laporan teknis dan melakukan
presentasi.
HaKl Tugas Akhir dan Skripsi beserta turunannya termasuk artikel merupakan hak bebas royalti non
eksklusif (non exclusive royalty free right)
Beban 4-6 SKS (setara 12 - 16 jam per minggu) 6 SKS (setara 18 — 24 jam per minggu)
Akademik

B.1. Tata TulisProposal Tugas Akhir dan Skripsi

Sub-Bab Diploma Tiga Teknik Informatika Sarjana Terapan RPL
Bagian | Terdiri atas halaman sampul, halaman judul dan | Halaman Sampul Depan
Awal

halaman persetujuan.

1.1 Haaman sampul memuat lambang
Politeknik, judul proposal, nama, NIM
dan program Studi, Jurusan, Politeknik,

bulan dan tahun,

1.2 Haaman judul dan persetujuan memuat
judul, maksud proposal, nama dan tanda
tangan mahasiswa, tanda tangan
persetujuan calon pembimbing,

1.3 Abstrak

Halaman sampul memuat lambang Politeknik,
judul proposal, nama, NIM dan Program Studi,
Jurusan, Politeknik, bulan dan tahun

Halaman Judul

Halaman judul memuat lambang Politeknik, judul
proposal,
Jurusan, Politeknik, bulan dan tahun

nama, NIM dan Program Studi,

Halaman Per setujuan
maksud

proposal, nama dan tanda tangan mahasiswa,

Halaman persetujuan memuat judul,
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tanda tangan persetujuan calon pembimbing
Abstrak

Berisikan abstraks proposal skrips yang akan
diusulkan. (untuk hasil sebatas hipotesa)

Daftar Isi

Daftar Tabel

Daftar Gambar

Daftar Lampiran

Bagian
Utama

2.1 Latar Belakang mengemukakan fakta dan

data yang diperoleh mealui temuan-
temuan dalam suatu kejadian di bidang
ilmu tertentu (sesuai dengan Program Studi
masing-masing). Fakta dan data diuraikan
secara sSistematis dan teratur, sehingga
dapat masalah  yang
sesungguhnya terjadi di 11 bidang ilmu

menunjukkan

bersangkutan. Dengan menyertakan
metode, teknik, teknologi yang dipilih
berdasarkan analisis.

2.2 Ruang lingkup dan Batasan Masalah
Mengemukakan ruang lingkup dan batasan
masal ah.

2.3 Tujuan Penulisan merumuskan tujuan yang
akan dicapal secara spesifik, jelas dan
dapat diukur serta merupakan kondisi baru
yang diharapkan terwujud setelah Tugas
Akhir diselesaikan.

24 Manfaat Penulisan Bagian ini
mengemukakan manfaat penulisan laporan
Tugas Akhir, baik bagi penulis, institusi,
maupun bidang ilmu yang bersangkutan.

2.5 Metode Masalah

menguraikan secara rinci langkah-langkah

Penyelesaian

yang ditempuh untuk menyelesaikan topik
Tugas Akhir yang dipilih. Metode berupa
tahapan pekerjaan dalam menyelesaikan
permasalahan dan sekaligus mencapai
tujuan Tugas Akhir.

2.6 Landasan Teori Menguraikan dengan jelas

1. Pendahuluan

1.1. Latar Belakang
Mengemukakan
diperolen melalui

suatu kejadian di bidang ilmu tertentu (sesuai

fakta dan data yang

temuan-temuan dalam

dengan Program Studi masing-masing). Fakta
dan data diuraikan secara sistematis dan
teratur, sehingga dapat menunjukkan masalah
yang sesungguhnya terjadi di bidang ilmu
lunak.
menyertakan metode, teknik, teknologi yang

rekayasa  perangkat Dengan
dipilih berdasarkan analisis.

1.2. Rumusan Masalah
Menjelaskan masalah yang dirumuskan untuk
diselesaikan atau dikembangkan dalam
penelitian dan menjelaskan batasan masalah
atau ruang lingkup penelitian

1.3. Tujuan
Merumuskan tujuan yang akan dicapai secara
spesifik, jelas dan dapat diukur serta
merupakan kondisi baru yang diharapkan
terwujud setelah Skripsi diselesaikan

1.4. Manfaat
Mengemukakan manfaat penelitian dapat

berupa konstribuss dalam pengembangan

ilmu pengetahuan dan teknologi bidang
rekayasa perangkat lunak.

2. Tinjauan Pustaka

2.1. Kajian Terdahulu
Kajian Terdahulu mendeskripsikan

perkembangan hasil penelitian yang pernah

Tugas Akhir dan Skripsi | 43




2.7

2.8
29

landasan  berpikir dan teori  yang
menimbulkan gagasan dan mendasari topik
atau judul Tugas Akhir yang dipilih.
Rancangan Sistem Menguraikan rancangan
prototype, cara kerja, variabel Tugas Akhir
dan gambaran analisis hasil

Jadwal penyelesaian Tugas Akhir

Rencana Anggaran Biaya

2.2.

dilakukan oleh peneliti yang mempunyai
kaitan dengan penelitian yang akan
dilakukan. Penulisan kajian terdahulu untuk
meyakinkan kelayakan penelitian yang akan
dilakukan. Perbedaan dengan penulisan
pada latar belakang, latar belakang berisi
argumen secara umum, sedangkan pada
Kgjian Terdahulu beris argumen secara
spesifik sesuai dengan substansi penelitian.
Kgian Terdahulu

argumen secara lengkap dengan konteks

juga menjelaskan
yang melatarbelakanginya. Setiap kutipan
yang ditulis dalam pendlitian yang
bersumber dari referens harus dilakukan
penulisan rujukan/sitas. Ha ini sangat
penting untuk menghindari tuduhan plagiat.
Landasan Teori

Landasan teori mendeskripsikan teori yang
melandass dan sebagai arahan dalam
masalah

mewujudkan hasil penelitian. Dalam hal ini,

memecahkan atau untuk
landasan teori dapat berupa suatu uraian
yang bersifat teoritik, model matematis,
ataupun bentuk-bentuk representatif yang
diambil dari sumber primer dan sekunder.
Setiap kutipan yang ditulis yang bersumber
dari referens harus dilakukan penulisan

rujukan/sitasi.

M etode Penelitian

. Datadan Alat Pendlitian

Beriss data-data yang digunakan untuk
melakukan penelitian. Secara konkrit data
penelitian berupa entitas yang menjadi
obyek yang diolah yang dapat diamati, yang
selanjutnya digunakan sebagai bahan dalam
penelitian (misalnya berupa data hasil
pengamatan).

Alat penelitian mencantumkan piranti yang
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3.2.

3.3.

34.

3.5.

4.2,

dipakai untuk melakukan penelitian. Alat
yang perlu disebutkan adalah spesifikasi
yang benar-benar terkait dengan fungsinya
sebagai alat pengolah materi penelitian.
Prosedur Penelitian

Menguraikan secara rinci langkah-langkah
yang ditempuh untuk menyelesaikan topik
penelitian yang dipilih. Metode berupa
tahapan pekerjaan dalam menyelesaikan
permasalahan dan sekaligus mencapai
tujuan penelitian.

Analisis Kebutuhan

Menguraikan tentang analisis kebutuhan
untuk menyelesaikan penelitian terkait
dengan bidang ilmu rekayasa perangkat
lunak.

Perancangan

Menguraikan perancangan perangkat lunak
untuk menyelesaikan penelitian yang akan
dilakukan terkait dengan bidang ilmu
rekayasa perangkat lunak.

Gambaran Hasil Pendlitian

Menguraikan gambaran hasil penelitian atau
hipotesa awal terhadap hasil penelitian yang
akan dilakukan.

Penutup

. Jadwal Penelitian

Berisikan jadwal penelitian yang akan
dilakukan

Rencana Anggar an Biaya

Beriskan Rencana Anggaran Biaya yang
dibutuhkan untuk menyelesaikan penelitian
baik berupa software, hardware ataupun

jasa (seperti sewa hosting, akun playstore).

Bagian | 3.1 Daftar Pustaka
Akhir 3.2 Lampiran

Daftar Pustaka
Lampiran

B. 2. Tata Tulis Tugas Akhir dan Skripsi

Sub-Bab Diploma Tiga Teknik Informatika

Sarjana Terapan RPL
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Bagian Halaman Sampul Depan Halaman Sampul Depan
Awal Halaman Judul Halaman sampul memuat lambang Politeknik, judul
Halaman Pernyataan Orisinalitas proposal, nama, NIM dan program studi, jurusan,
Halaman Pengesahan Politeknik, bulan dan tahun.
(halaman ini memuat tanggal ujian, nama | Halaman Judul
penguiji, tanda tangan para Pembimbing dan | Halaman judul memuat lambang Politeknik, judul
Ketua Program Studi). proposal, nama, NIM dan Program Studi, Jurusan,
Abstrak Politeknik, bulan dan tahun.
(permasalahan, solusi permasalahan, metode, | Halaman Pengesahan
hasil, hal baru apakah yang dapat | (haaman ini memuat tanggal ujian, nama penguji,
disampaikan, tiga sampai lima kata kunci | tanda tangan para Pembimbing dan Ketua Program
(keywords)). Studi).
Kata Pengantar Halaman Pernyataan Keadlian
Daftar Is Halaman pernyataan keaslian memuat pernyataan
Daftar Tabel keaslian skripsi dan ditanda tangani oleh mahasiswa
Daftar Gambar dan bermaterai 3000.
Daftar Lampiran Abstrak
Daftar Simbol serta Singkatan Berisikan abstrak Skripsi  berupa permasalahan,
solusi permasalahan, metode, hasil, hal baru apakah
yang dapat disampaikan, dan tiga sampai lima kata
kunci (keywords).
Abstract
Berisikan abstrak Skrips dengan redaks dalam
Bahasa Inggris.
Kata Pengantar
Memuat kata pengantar oleh mahasiswa berisikan
ucapan terima kasih kepada pihak-pihak tertentu.
DAFTAR IS
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
DAFTAR SIMBOL
DAFTAR SINGKATAN
Bagian | BAB | PENDAHULUAN 1. BAB | PENDAHULUAN
Utama

1.1 Latar Belakang (tidak harus ada referensi
artikel ilmiah)

1.2 Perumusan Masalah

1.3 Batasan Masalah

1.4 Tujuan dan Manfaat

1.5 Metode Penyelesaian Masalah

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA

a. Latar Belakang
Mengemukakan fakta dan data yang diperoleh
melalui temuan-temuan dalam suatu kejadian di
bidang ilmu tertentu (sesuai dengan Program

Studi masing-masing). Fakta dan data diuraikan

Tugas Akhir dan Skripsi | 46




Menguraikan dengan jelas teori yang
menimbulkan gagasan dan mendasari topik
atau judul Tugas Akhir yang dipilih.
Tinjauan pustaka mengacu pada daftar
pustaka.

BAB ||| PERANCANGAN
3.1 Bahan dan Alat Pendlitian
3.2 Perancangan Sistem/Aplikas

BAB IV HASIL DAN PENGUJIAN
4.1 Hasil Implementasi

4.2 Pengujian

BAB V PENUTUP

5.1 Kesimpulan
Bab ini beriskan kesimpulan dari hasil
yang telah dicapai untuk menjawab tujuan
dari Tugas Akhir.

5.2 Saran
Saran dibuat berdasarkan pengalaman
penulis ditujukan kepada para
mahasiswa/peneliti dalam bidang sgenis
yang ingin melanjutkan atau
mengembangkan penelitian yang sudah
dilaksanakan.

secara sistematis dan teratur, sehingga dapat
menunjukkan masalah yang sesungguhnya
terjadi di bidang ilmu rekayasa perangkat lunak.
Dengan menyertakan metode, teknik, teknologi

yang dipilih berdasarkan analisis.

. Rumusan M asalah

Menjelaskan masalah yang dirumuskan untuk
disclesaikan atau  dikembangkan dalam

penelitian.

. Batasan Masalah

Menjelaskan batasan masalah atau ruang lingkup

penelitian.

. Tujuan

Merumuskan tujuan yang akan dicapai secara
spesifik, jelas dan dapat diukur serta merupakan
kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah
Skripsi diselesaikan

. Manfaat

Mengemukakan manfaat penelitian dapat berupa
konstribuss dalam  pengembangan  ilmu
pengetahuan dan teknologi bidang rekayasa
perangkat lunak.

. Metode Penyelesaian M asalah

Metode yang digunakan dalam menyelesaikan
masalah penelitian. Metode juga mencakup
menguraikan secara rinci langkah-langkah yang
ditempuh untuk menyelesaikan topik penelitian
yang dipilih dalam rangka mencapa tujuan
penelitian.

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA

. Kajian Terdahulu

Kajian Terdahulu mendeskripsikan
perkembangan hasil penelitian yang pernah
dilakukan oleh peneliti yang mempunyai kaitan
dengan penelitian yang akan dilakukan.
Penulisan kajian terdahulu untuk meyakinkan
kelayakan penelitian yang akan dilakukan.
Perbedaan dengan penulisan pada latar belakang,

latar belakang berisi argumen secara umum,
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sedangkan pada kajian terdahulu beris argumen
secara spesifik  sesuai  dengan  substansi
penelitian. Kajian terdahulu juga menjelaskan
argumen secara lengkap dengan konteks yang
melatarbelakanginya. Setiap kutipan yang ditulis
dalam penelitian yang bersumber dari referensi
harus dilakukan penulisan rujukan/sitasi. Hal ini
sangat penting untuk menghindari tuduhan
plagiat.
. Landasan Teori
Landasan teori mendeskripsikan teori yang
melandass dan sebagai arahan  dalam
memecahkan masalah atau untuk mewujudkan
hasil penelitian. Dalam hal ini, landasan teori
dapat berupa suatu uraian yang bersifat teoritik,
model matematis, ataupun bentuk-bentuk
representatif yang diambil dari sumber primer
dan sekunder.
BAB |II PERANCANGAN DAN
IMPLEMENTAS
Analisis Kebutuhan
Menguraikan tentang analisis kebutuhan untuk
menyelesaikan penelitian terkait dengan bidang
ilmu Rekayasa Perangkat Lunak.
Beriss data-data yang digunakan untuk
melakukan penelitian. Secara konkrit data
penelitian berupa entitas yang menjadi obyek
yang diolah yang dapat diamati, yang
selanjutnya digunakan sebagai bahan dalam
penelitian  (misalnya berupa data hasil
pengamatan).
Alat penelitian mencantumkan piranti yang
dipakai untuk melakukan penelitian. Alat yang
perlu disebutkan adalah spesifikasi yang benar-
benar terkait dengan fungsinya sebagai alat
pengolah materi penelitian.

Perancangan
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Menguraikan perancangan perangkat lunak
untuk menyelesaikan penelitian yang akan
dilakukan terkait dengan bidang ilmu rekayasa
perangkat lunak.

3. Implementas
Berisikan implementasi dari perangkat lunak
memuat screenshoot perangkat lunak dan
potongan script.

4. BAB IV HASIL DAN PENGUJIAN

4.1. Pengujian

4.1.1 Deskripsi Pengujian
Deskripsi pengujian dapat menguraikan tentang
data, alat, spesifikasi lingkungan atau metode
yang digunakan dalam proses pengujian

4.1.2 Prosedur Pengujian
Menguraikan langkah-langkah dalam
melakukan pengujian.

4.1.3 Data Hasil Pengujian
Menyampaikan data hasil pengujian sesuai
dengan prosedur pengujian yang telah
dilakukan.

4.2. AnalisisData/ Evaluasi
Menguraikan analisis data/evaluasi terhadap
hasil pengujian yang diperoleh.
BAB V PENUTUP

5.1. Kesimpulan
Beriskan kesimpulan dari hasil yang telah
dicapai untuk menjawab tujuan dari penelitian

5.2. Saran
Saran dibuat berdasarkan pengalaman peneliti
yang didapat dari analisis data hasil pengujian
yang dituyjukan untuk melanjutkan atau

mengembangkan  penelitian yang sudah

dilakukan.
Bagian | Daftar Pustaka DAFTAR PUSTAKA
Akhir || ampiran LAMPIRAN
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C.1 Sistematika Penulisan Proposal TA dan Skripsi

Diploma Tiga Teknik Informatika

Sarjana Terapan RPL

HALAMAN SAMPUL
HALAMAN JUDUL
HALAMAN PERSETUJUAN
DAFTAR IS
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
ABSTRAK
1. PENDAHULUAN

1.1 Latar belakang

1.2 Batasan Masalah

1.3 Tujuan

1.4 Manfaat

1.5 Metode Penyelesaian Masalah

2.TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Kgjian Terdahulu
2.2 Landasan Teori

3. METODE PENELITIAN
3.1 Datadan Alat Penelitian
3.2 Prosedur Pendlitian
3.3 Perancangan
3.4 Gambaran Hasil Penelitian

4, METODE PENELITIAN
4.1 Jadwal Penelitian

4.2 Rencana Anggaran Biaya

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

HALAMAN SAMPUL DEPAN
HALAMAN JUDUL
HALAMAN PERSETUJUAN
ABSTRAK
KATA PENGANTAR
DAFTAR IS
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
1. PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang
1.2 Rumusan Masalah
1.3 Tujuan
1.4 Manfaat
2. TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Kgjian Terdahulu
2.2 Landasan Teori
3.METODE PENELITIAN
3.1 Datadan Alat Penelitian
3.2 Prosedur Pendlitian
3.3 Analisis Kebutuhan
3.4 Perancangan
3.5 Gambaran Hasil Penelitian
4. PENUTUP
4.1 Jadwal Penelitian

4.2 Rencana Anggaran Biaya

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

C.2 Sistematika Penulisan Laporan Tugas Akhir dan Skripsi

Diploma Tiga Teknik Infor matika

Sarjana Terapan RPL

HALAMAN DEPAN

HALAMAN JUDUL

HALAMAN PERNYATAAN ORISINALITAS
HALAMAN PENGESAHAN

ABSTRAK

KATA PENGANTAR

HALAMAN SAMPUL DEPAN
HALAMAN JUDUL

LEMBAR PENGESAHAN

LEMBAR PERNYATAAN KEASLIAN
ABSTRAK

ABSTRACT
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DAFTARIS
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
DAFTAR SIMBOL

BAB | PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

1.2 Perumusan Masalah

1.3 Batasan Masalah

1.4 Tujuan dan Manfaat

1.5 Metode Penyelesaian Masalah

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Kgjian Terdahulu
2.2 Landasan Teori

BAB |11 PERANCANGAN
3.1 Bahan dan Alat Penelitian
3.2 Perancangan Sistem/Aplikasi

BAB IV HASIL DAN PENGUJIAN
4.1 Hasil Implementasi

4.2 Pengujian

BAB V PENUTUP
5.1 Kesimpulan
5.2 Saran

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

KATA PENGANTAR
DAFTAR 1S

DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
DAFTAR SIMBOL
DAFTAR SINGKATAN

BAB | PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

1.2 Rumusan Masalah

1.3 Batasan Masalah

1.4 Tujuan

1.5 Manfaat

1.6 Metode Penyelesaian Masalah

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Kgjian Terdahulu

2.2 Landasan Teori

BAB |11 PERANCANGAN & IMPLEMENTASI
3.1 Andlisis Kebutuhan
3.2 Perancangan

3.3 Implementasi

BAB IV HASIL DAN PENGUJIAN
4.1 Pengujian

4.1.1 Deskripsi Pengujian

4.1.2 Prosedur Pengujian

4.1.3 DataHasil Pengujian
4.2 Analisis Data/Evaluasi

BAB V PENUTUP
5.1 Kesimpulan
5.2 Saran

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

Tugas Akhir dan Skripsi | 51




3.1.6 Jurusan Kemaritiman

Rambu-rambu Tugas Akhir

Bidang Kemaritiman untuk Jenjang Diploma Tiga

A. Pendahuluan

Sub-Bab

Uraian

Definisi

Tugas Akhir adalah karya ilmiah yang disusun menurut kaidah keilmuan dan ditulis berdasarkan
kaidah Bahasa Indonesia, di bawah pengawasan atau pengarahan pembimbing dengan kompetensi
dan kualifikas yang sesuai. Tugas Akhir dibuat sebagai persyaratan untuk memperoleh gelar
Diploma Tiga Politeknik Negeri Bengkalis yang dilaksanakan pada semester akhir dan dikerjakan
secara individu maupun kelompok untuk melakukan dan mengamati proses dalam cakupan sistem

operas menggunakan metode tertentu, yang memberikan solusi prosedural.

Lingkup

Lingkup Tugas Akhir merupakan bahasan yang memungkinkan mahasiswaltaruna mampu

menunjukkan berbagai keterampilan, termasuk kemampuan untuk merancang pekerjaan,

melakukan pengamatan yang diperlukan, mengatur waktu dan sumber daya, bekerja secara mandiri

maupun kelompok, mempresentasikan hasil kerjanya secara lisan dan menulis laporan ilmiah

Tugas Akhir dapat berupa solusi terhadap permasalahan aktual di industri pelayaran dan kemaritiman,

Seperti:

1. Administasi dan bisnis pelayaran.

2. Manajemen perusahaan pelayaran, logistik, gudang shiping finance, port and terminal
operation.

3. Analisisregulasi maritim dan keselamatan pelayaran.

4. Optimasi dan desain produk bisnis maritim.

Tujuan

Tujuan pembuatan Tugas Akhir adalah untuk memberikan kesempatan bagi mahasiswa menerapkan
dan mengintegrasikan keterampilan, pengetahuan teoritis dan prinsip-prinsp yang telah digarkan
dalam memecahkan masalah teknis. Pembuatan Tugas Akhir tersebut diharapkan dapat memberikan
kesempatan bagi mahasi swaltaruna untuk menunjukkan pemikiran independensi dan orisindlitas, serta
pemecahan masalah-masalah dibidang maritim.

Sasaran

Pelaksanaan Tugas Akhir diharapkan dapat memberikan manfaat bagi mahasiswaltaruna, Dosen

Pembimbing, dan institusi baik ditinjau dari sisi kellmuan dan keterampilan serta adanya manfaat

yang dapat diterapkan diindustri pelayaran, masyarakat dan pemerintah dalam bentuk inovas,

efisiensi dan produktivitas. Hal lain yang diperoleh adalah pengayaan khasanah keilmuan terapan.

Capaian
Pembel
garan

Melalui Tugas Akhir ini mahasiswa akan mampu:

a. Menerapkan  pengetahuan, teknik, keterampilan, peraturan-peraturan dari disiplin yang
dipelgari, untuk kegiatan teknologi tertentu yang di definisikan.

b. Melaksanakan urutan berbagai langkah yang diperlukan untuk menghasilkan, meningkatkan,
memproduksi, menguji, memecahkan terhadap permasalahan industri pelayaran/masyarakat
maritim.

¢. Menganalisis temuan dan kajian dibidang kemaritiman.
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d. Mendokumentasikan semua temuan dan masalah yang dihadapi.

e. Menghasilkan laporan teknis dan melakukan presentasi.

Persyaratan| a. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif disemester berjalan.
b. Telah menyelesaikan (lulus) mata kuliah pada semester 1-5.
c. Telah menyelesaikan PRALA dan PRADA.
HaKl Tugas Akhir beserta turunannya termasuk artikel merupakan hak bebas royalti non-eksklusif (non-
exclusive royalty freeright).
Bsgdan ) Beban akademik dalam Tugas Akhir ditentukan berdasarkan waktu yang diperlukan untuk
Akademi

mengerjakan Tugas Akhir dan kedalaman pembahasan materi. Kedalaman materi atau subyek dapat
dibatasi dengan mengacu pada taksonomi bloom. Subyek yang harus terkandung dalam mata kuliah
Tugas Akhir adalah sebagai berikut:

No. Subyek DiplomaTiga
1 Mengingat v
2 Memahami v
3 Mengaplikasikan v
4 Menganalisis -
5 Mengevaluasi -
6 Mencipta -

Apabiladiperlukan:

*) Mahasiswaltaruna Diploma Tiga dianjurkan hanya melakukan hingga analiss sederhana
dalam pengawasan pembimbing.

Beban kredit Tugas Akhir sebanyak 4 SKS dan pelaksanaannya pada semester akhir jenjang Program

Studi K etatalaksanaan Pelayaran Niaga dan Nautika.

B.1. Tata Tulis Proposal Tugas Akhir

Sub-Bab Uraian

Bagian Terdiri atas halaman sampul, halaman judul dan halaman persetujuan.

Awal 1.1. Halaman sampul memuat lambang Politeknik Negeri Bengkalis, judul proposal, nama, NIT dan
Program Studi, Jurusan, Politeknik, bulan dan tahun.

1.2. Halaman judul dan persetujuan memuat judul, maksud proposal, nama dan tanda tangan

mahasi swaltaruna, tanda tangan persetujuan calon pembimbing.

Bagian | 21 Latar Belakang

Utama

Mengemukakan fakta dan data yang diperoleh melalui temuan-temuan dalam suatu kejadian di
bidang ilmu Ketatalaksanaan Pelayaran dan Pelabuhan. Fakta dan data diuraikan secara
sistematis dan teratur, sehingga dapat menunjukkan masalah yang sesungguhnya terjadi di
bidang ilmu bersangkutan.

2.2 Ruang Lingkup dan Batasan Masalah
Mengemukakan ruang lingkup dan batasan masalah.
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2.3 Tujuan Penulisan
Merumuskan tujuan yang akan dicapai secara spesifik, jelas dan dapat diukur serta merupakan
kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah Tugas Akhir diselesaikan.

2.4 Manfaat Penulisan
Bagian ini mengemukakan manfaat penulisan laporan Tugas Akhir, baik bagi penulis, institusi,
maupun bidang ilmu yang bersangkutan.

2.5 Dasar Teori
Menguraikan dengan jelas landasan berpikir dan teori yang menimbulkan gagasan dan
mendasari topik atau judul Tugas Akhir yang dipilih.

2.6 Metode Penyelesaian Masalah/M etodol ogi

2.7 Jadwal Penyelesaian Tugas Akhir

Bagian
Akhir

3.1 Daftar Pustaka

3.2 Lampiran

B.2. Tata Tulis Tugas Akhir

Sub-Bab Uraian
Bagian Halaman Sampul Depan
Awal Halaman Judul
Halaman Pernyataan Orisinalitas
Halaman Pengesahan
(halaman ini memuat tanggal ujian, nama penguji, tanda tangan para Pembimbing dan Ketua
Program Studi).
Abstrak
(permasalahan, solusi permasalahan, metode, hasil, hal baru apakah yang dapat disampaikan,
tiga sampai lima kata kunci (keywords), spasi tunggal, 1 paragraf dan maksimal 200 kata)
Kata Pengantar
Daftar |si
Ketentuan penulisan daftar gambar dan daftar tabel dalam Tugas Akhir secara umum adalah
semua huruf ditulis dengan tipe Times New Roman, 12 pt dalam spasi tunggal.
Daftar Tabel, Daftar Gambar, Daftar Lampiran, Daftar Simbol serta Singkatan.
Bagian BAB | PENDAHULUAN
Utama

1.1. Latar Belakang

(keaslian topik penelitian, hanya latar belakang topik yang diambil ada referensi)

1.2. Perumusan M asalah

Merumuskan dengan jelas permasalahan yang ingin diselesaikan dengan topik Tugas Akhir.
Permasalahan dapat bersumber dari literatur, keingintahuan mahasiswa, persoalan masyarakat
usaha, persoalan atau kebutuhan masyarakat umum, keinginan berwirausaha, dan topik Tugas
Akhir yang pernah dikerjakan. Perumusan masal ah tidak harus dalam bentuk pertanyaan.

1.3. Tujuan

Merumuskan tujuan yang akan dicapai secara spesifik, jelas dan dapat diukur serta merupakan
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kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah Tugas Akhir diselesaikan.
1.4. Batasan Masalah

Memberikan batasan batasan masalah yang ingin diselesaikan di Tugas Akhir.
1.5. Sistematika Penulisan

Menguraikan secara singkat isi tiap bab di dalam Tugas Akhir.

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA

Menguraikan dengan jelas teori yang menimbulkan gagasan dan mendasari topik atau judul Tugas
Akhir yang dipilih. Tinjauan pustaka mengacu pada daftar pustaka yang terkini (10 tahun
terakhir). Tugas Akhir tidak boleh menjadi referensi, hanya referensi yang tercantum dapat
dijadikan daftar pustaka.

BAB ||l METODA DAN PROSES PENYELESAIAN
Metode, bahan atau materi dan alat yang digunakan, data yang dibutuhkan, prosedur pelaksanaan,

carakerjadan variabel Tugas Akhir bersifat umum disesuaikan dengan Diploma Tiga.

BAB IV ANALISISDAN PELAPORAN

Bab ini berisikan hasil pengujian, dan pelaporan. Hasil analisis Tugas Akhir hendaknya dalam
bentuk tabel, grafik, foto/gambar atau bentuk lain agar pembaca dapat lebih mudah mengikuti
uraian pembahasan. Pembahasan tentang hasil yang diperoleh dibuat berupa penjelasan teoritik,
baik secara kualitatif, kuantitatif atau statistik.

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN
Bab ini berisikan kesimpulan dari hasil yang telah dicapai untuk menjawab tujuan dari Tugas Akhir.
Saran dibuat berdasarkan pengalaman penulis ditujukan kepada para mahasiswa/pendliti dalam

bidang sejenis yang ingin melanjutkan atau mengembangkan penelitian yang sudah dilaksanakan.

Bagian
Akhir

Daftar Pustaka

Menurut urutan abjad nama belakang penulis pertama. Daftar pustaka ditulis dalam spasi satu.
Antara satu pustaka dan pustaka berikutnya diberi jarak 1 spasi. Baris pertama rata kiri dan baris
berikutnya menjorok kedalam (Harvard style).

Lampiran
Nomor dan judul lampiran ditulis disudut kanan atas halaman (right-aligned) dengan huruf tegak
tipe Times New Roman 12 pt. Lampiran yang lebih dari satu halaman, pada halaman berikutnya
diberi keterangan “lanjutan” dalam tanda kurung pada sudut kanan atas halaman (right-aligned).
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C.1 Sistematika Penulisan Proposal Tugas Akhir

C.2 Sistematika Penulisan Laporan Tugas Akhir

HALAMAN SAM PUL
TANDA PERSETUJUAN PEMBIMBING
TANDA PENGESAHAN
Abstrak (Indonesia)
Abstract (Inggris)
KATA PENGANTAR
DAFTARIS

DAFTAR BAGAN
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR DIAGRAM

BAB 1 PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang
1.2 Tujuan dan Kegunaan Pendlitian
1.3 Perumusan Masalah
1.4 Pembatasan Masalah
1.5 Sistematika Penulisan

BAB 2 LANDASAN TEORI/TINJAUAN
PUSTAKA

2.1 Tinjauan Teoritis

2.2 Studi Pendlitian Terdahulu

2.3 Persyaratan Sistem Konseptual

BAB 3METODOLOGI PENELITIAN
3.1 Waktu dan Tempat Penelitian
3.2 Teknik Pengumpulan Data
3.3 Populas dan Sampel
3.4 Teknik Analisis Data
3.5 Jadwal Penelitian/Rencana K egiatan

Penelitian

DAFTAR PUSATAKA
BIODATA PENULIS
LAMPIRAN

HALAMAN SAM PUL
TANDA PERSETUJUAN
TANDA PENGESAHAN
Abstrak (Indonesia)
Abstract (Inggris)
KATA PENGANTAR
DAFTARIS

DAFTAR BAGAN
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR DIAGRAM

BAB 1 PENDAHUL UAN
1.1 Latar Belakang
1.2 Tujuan dan Kegunaan Penelitian
1.3 Perumusan Masalah
1.4 Pembatasan Masalah
1.5 Sistematika Penulisan

BAB 2 LANDASAN TEORI
2.1 Tinjauan Teoritis
2.2 Studi Pendlitian Terdahulu
2.3 Persyaratan Sistem Konseptual

BAB 3METODOLOGI PENELITIAN
3.1 Waktu dan Tempat Penelitian
3.2 Teknik Pengumpulan Data
3.3 Populas dan Sampel
3.4 Teknik Analisis Data

BAB 4 HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN
4.1 Deskirips Data
4.2 AndisisData
4.3 Alternatif Pemecahan Masalah
4.4 Evauas Pemecahaan Masalah

BAB 5 KESIMPULAN DAN SARAN
5.1 Kesimpulan
52 Saran

DAFTAR PUSATAKA

BIODATA PENULIS
LAMPIRAN

Tugas Akhir dan Skripsi | 56




3.2 Bidang Tata Niaga
3.2.1 Program Studi Administrasi Bisnis

Rambu-rambu Tugas Akhir
Bidang Administrasi Bisnisuntuk Jenjang Diploma Tiga

A. Pendahuluan

Sub-Bab Uraian

Pengertian| Tugas Akhir adalah karyailmiah yang disusun menurut kaidah keilmuan yang bersifat terapan dan

(umum) ditulis berdasarkan kaidah Bahasa Indonesia atau Bahasa Asing, di bawah pengawasan atau
pengarahan Dosen Pembimbing, untuk memenuhi kriteria-kriteria kualitas yang telah ditetapkan
sesuai keilmuannya masing-masing.

Definisi Tugas Akhir merupakan salah satu persyaratan yang harus dipenuhi untuk memperoleh gelar
Diploma Tiga Politeknik, dilaksanakan pada semester akhir dan dikerjakan secaraindividu di bawah
pengawasan pembimbing dengan kompetensi dan kualifikasi yang sesuai. Pada akhir kegiatan
setiap mahasiswa membuat |aporan ilmiah berupa laporan PKL.

Lingkup | Lingkup Tugas Akhir merupakan bahasan yang memungkinkan mahasiswa mampu menunjukkan
berbagai keterampilan, termasuk kemampuan untuk merencanakan pekerjaan, melakukan
pengamatan yang diperlukan, mengatur waktu dan sumber daya secara memadai, bekerja secara
mandiri, penuh inisiatif dalam menyelesaikan pekerjaan.

Tujuan Agar mahasiswa memiliki kemampuan dalam membuat laporan secara baik dan profesional dengan
bekal ilmu yang diperoleh selama masa kuliah.

Sasaran | Mahasiswa diharapkan dapat mengaplikasikan keilmuan yang telah dipelgjari di Politeknik,
sehingga mahasiswa dapat memahami prosedur kerjadi duniakerja.

Capaian | Melaui Tugas Akhir ini mahasiswa akan mampu:

;aarﬂat;]el 1. Mendokumentasikan semua temuan dan masalah yang dihadapi selama pelaksanaan Tugas

Akhir.

2. Menerapkan pengalaman praktis dalam proses, kontrol kualitas dan analisis yang terkait dalam
kegiatan Tugas Akhir.

3. Menunjukkan prosedur dan metode pelaksanaan pekerjaan kantor.

HaKl Tugas Akhir beserta turunannya termasuk artikel merupakan hak bebas royalty non eksklusif (non
exclusive royalty free right).

Beban Beban akademik dalam Tugas Akhir ditentukan berdasarkan waktu yang diperlukan untuk

Akademik

mengerjakan Tugas Akhir dan kedalaman pembahasan materi. Kedalaman materi atau subjek dapat
dibatasi dengan mengacu pada taksonomi bloom. Subjek yang harus terkandung dalam mata kuliah
Tugas Akhir sebagai berikut:
1. Mengingat
2. Memahami
3. Mengaplikasikan

Apabila diperlukan:
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*) Mahasiswa Diploma Tiga dianjurkan hanya melakukan hingga analisis sederhana dalam

pengawasan pembimbing.

Beban kredit Tugas Akhir adalah 4 SKS dan pelaksanaannya pada semester akhir jenjang Program
Studi.

B.1. Tata TulisProposal Tugas Akhir

Sub-Bab Uraian
Penelitian Proyek
Bagian Terdiri dari sampul, halaman sampul, dan lembar persetujuan.
Awel a.  Sampul memuat judul proposal, lambang Politeknik, nama, NIM, Program Studi, Jurusan,
Politeknik, tempat dan tahun.
b. Halaman sampul memuat judul proposal, maksud proposal, lambang Politeknik, nama, NIM,
Program Studi, Jurusan, Politeknik, tempat dan tahun.
c. Lembar persetujuan memuat judul, maksud proposal, nama dan tanda tangan mahasiswa, tanda
tangan persetujuan Pembimbing dan Ketua Program Studi.
Bagian Judul a. Judul
Utama b. Latar Belakang b. Latar Belakang
Mengemukakan fakta dan data yang diperoleh Mengemukakan fakta dan data yang
melalui temuan-temuan dalam suatu kejadian diperoleh  melalui  temuan-temuan
dibidang ilmu administrasi bisnis. Fakta dan dalam suatu kejadian dibidang ilmu
data diuraikan secara sistematis dan teratur, administrasi  bisnis, khususnya yang
sehingga dapat menunjukkan masalah yang dapat diaplikasikan langsung oleh
sesuangguhnya terjadi dibidang bersangkutan. mahasiswa. Fakta dan data diuraikan
¢. Rumusan Masalah secara sistematis dan teratur, sehingga
Mengungkapkan rumusan masalah  dari dapat menunjukkan masalah yang
penelitian yang akan dilakukan. sesungguhnya terjadi  di  bidang
d. Tujuan Penelitian bersangkutan.
Merumuskan tujuan yang akan dicapai secara | c. ldentifikasi Proyek
spesifik, jelas dan dapat diukur serta Mengemukakan  identifikasi dari
merupakan kondis baru yang diharapkan proyek yang akan dilakukan.
terwujud setelah Tugas Akhir diselesaikan. d. Tujuan Proyek
e. Manfaat Pendlitian Merumuskan tujuan yang akan dicapal
Mengemukakan manfaat laporan Tugas Akhir, secara spesifik, jelas dan dapat diukur
baik bagi penulis, ingtitus, maupun bidang serta merupakan kondisi baru yang
ilmu yang bersangkutan. diharapkan terwujud setelah Tugas
f. Sistematika Penulisan Laporan Akhir diselesaikan.
Menjelaskan secara ringkas rencana is dari | e. Manfaat Proyek
bagian per bagian pada laporan Tugas Akhir. Mengemukakan manfaat laporan Tugas
g. Tinjauan Pustaka Akhir, baik bagi penulis, institusi,
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Berisikan artikel jurnal sertateori yang menjadi

landasan dari pelaksanaan penelitian Tugas

Akhir.

g1

g.2

0.3
g4

Penelitian Terdahulu

Berisikan artikel jurna yang relevan
dengan judul atau tema Tugas Akhir.
Terdiri  dari
internasional untuk 5 tahun terakhir.
Teori 1

Teori bersumber dari

jurnal  nasional  dan

buku, e-book,
maupun artikel internet untuk 10 tahun
terakhir.
Teori 2

Teorin

M etodologi Penelitian

Menguraikan secara rinci

langkah-langkah

yang ditempuh untuk menyelesaikan topik

Tugas Akhir yang dipilih.

h.1

h.2

h.3

h.4

h.5

h.6

Lokas dan Waktu Penelitian
Berisikan rencana lokasi dan rentang
waktu pelaksanaan penelitian.
Objek Pendlitian
Mengemukakan yang menjadi objek
dalam penelitian.
Jenisdan Sumber Data
h.3.1 JenisData
Jenis data yang akan digunakan
dalam penelitian.
h.3.2 Sumber Data
Sumber data penelitian.
Populasi dan Sampel
Mengidentifikasikan populasi dan sampel
yang akan diteliti  beserta besaran
jumlahnya.
Teknik Pengambilan Sampel
Mengemukakan teknik yang digunakan
dalam pengambilan sampel penelitian.
Teknik Pengumpulan Data

Mengemukakan cara-cara yang

mavupun bidang ilmu yang

bersangkutan.

Tempat dan Waktu Pelaksanaan

Proyek

Berisikan informasi rencana lokasi dan

waktu pelaksanaan proyek.

Sistematika Penulisan Laporan

Menjelaskan secara ringkas rencana isi

dari bagian per bagian pada laporan

Tugas Akhir.

Tinjauan Pustaka

Berisikan artikel jurnal serta teori yang

menjadi landasan dari pelaksanaan

proyek Tugas Akhir.

h.1 Penelitian Terdahulu
Beriskan artikel jurnal yang

relevan dengan proyek akhir.

Terdiri dari jurnal nasional dan

internasional  untuk 5 tahun
terakhir.

h.2 Teori Umum Proyek Akhir
Teori bersumber dari buku, e
book, maupun artikel internet
untuk 10 tahun terakhir.

h.3 Teori Khusus Proyek Akhir

Metoda dan Proses Penyeesaian

Proyek

Menguraikan secara rinci langkah-

langkah yang ditempuh  untuk
menyelesaikan topik Tugas Akhir yang
dipilih. Metode

pekerjaan  dalam

permasalahan dan sekaligus mencapai

berupa tahapan

menyel esaikan

tujuan Tugas Akhir. Terdiri dari:

i.1 Rencana Persiapan Proyek
Dibuat dalam bentuk skema/
bagan alir persiapan proyek.

i.2 Rencana Pelaksanaan Proyek

i.3 Rencana Penyelesaian Proyek
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digunakan untuk mengumpulkan data
penelitian.

h.7 Pengukuran Skala
Mengemukakan tentang skala yang
digunakan dalam  mengukur  nilai
indikator dari variabel yang diteliti.

h.8 Teknik Pengolahan Data
Mengemukakan cara mengolah data
penelitian, sehingga akan memberikan
hasi| yang dapat dianalisa.

h.9 Teknik Analisis Data
Mengemukakan teknik/cara yang
digunakan untuk menganalisa data
penelitian.

h.10 Jenis Penelitian
Mengemukakan jenis penelitian yang
digunakan.

h.11 Hipotesis

Mengemukakan dugaan awal dari hasil
penelitian yang akan diperoleh serta
dibahas.

h.12 Definisi Konsep
Mengemukakan definiss konsep dari
variabel yang diteliti.

h.13 Definisi Operasional
Mengemukakan  definiss  operasional
indikator-indikator dari variabel yang
diteliti.

Jadwal Pelaksanaan Penelitian

Diinformasikan tentang rencana jadwal

pendlitian Tugas Akhir yang dimulai dari

pengajuan judul hingga sidang Tugas Akhir,
disgjikan dalam bentuk tabel.

Perkiraan Biaya L aporan Proyek

Mengemukakan tentang rincian biaya yang

akan dikeluarkan untuk menyusun laporan,

dimulai dari proposal hingga selesainya sidang

Tugas Akhir.

i.4 Rencana Pelaporan Proyek
Mengemukakan rencana
pelaporan proyek daam 2
laporan, yaitu laporan
pelaksanaan dan keuangan

Jadwal Pelaksanaan Proyek

Diinformasikan tentang rencana jadwal

pelaksanaan proyek Tugas yang

dimulai sejak pengajuan judul hingga
sidang Tugas Akhir, yang disgjikan
dalam bentuk tabel.

Perkiraan Biaya L aporan Proyek

Mengemukakan tentang rincian

anggaran biaya yang akan dikeluarkan

untuk menyusun laporan Tugas Akhir,
dimulai dari proposal hingga setelah
sidang Tugas Akhir.

Bagian
Akhir

a.

Per sonalia Proyek
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Menginformasikan data personal dari penulis|aporan dan pembimbing Tugas Akhir.

b. Daftar Pustaka

Berisikan daftar referensi dari teori dan penelitian yang disadur/dikutip.

B.2. Tata Tulis Tugas Akhir

Sub-Bab

Uraian

Penelitian

Proyek

Bagian
Awal

SAMPUL
HALAMAN SAMPUL
LEMBAR PENGESAHAN

LEMBAR PERNYATAAN KEASLIAN TUGAS AKHIR (bermaterai 6000)
ABSTRAK (tujuan, metode, hasil, hal baru apakah yang dapat disampaikan, tiga sampai lima kata
kunci (keywords), spasi tunggal, 1 paragraf dan maksimal 200 kata)

ABSTRACT

KATA PENGANTAR
DAFTAR 1S
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN

Bagian

Utama

BAB 1 PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

1.2. Rumusan Masalah

1.3. Tujuan Penelitian

1.4. Manfaat Penelitian

1.5. Sistematika Penulisan Laporan

BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA
Penelitian terdahulu dan teori yang relevan

dengan topik atau tema Tugas Akhir.

BAB 3METODOLOGI PENELITIAN
Lokasi, objek, jenis dan sumber data, jenis
penelitian serta metode dan variabel Tugas Akhir

dan gambaran analisis hasil sederhana.

BAB 4HASIL DAN PEMBAHASAN
Berisikan hasil pengujian dan pembahasannya.
Pembahasan tentang hasil yang diperoleh, dibuat

berupa penjelasan teoritik, baik secara kualitatif,

BAB 1 PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

1.2. Rumusan Masalah

1.3. Tujuan Penelitian

1.4. Manfaat Penelitian

1.5. Tempat dan Waktu Pelaksanaan Proyek
1.6. Sistematika Penulisan Laporan

BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA
Penelitian terdahulu, teori umum dan khusus

yang relevan dengan proyek Tugas Akhir.

BAB 3METODOLOGI PENELITIAN

Berisikan rencana dari persiapan, metode,
bahan atau materi dan alat yang digunakan,
data yang dibutuhkan, rancangan, cara kerja,

dan gambaran hasil pelaksanaan proyek.

BAB 4HASIL DAN PEMBAHASAN
Beriskan hasil persiapan, pelaksanaan,

penyelesaian dan pelaporan proyek.
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kuantitatif atau statistik.

BAB 5 PENUTUP

penelitian yang telah dilaksanakan.

Beriskan kesimpulan beserta saran dari

BAB 5 PENUTUP
Berisikan kesmpulan beserta saran dari
proyek yang telah dilaksanakan.

Bagian Daftar Pustaka

Akhir Menurut urutan abjad nama belakang penulis pertama. Daftar pustaka ditulis dalam spas satu.

Lampiran

Times New Roman 12 pt.

Biodat Penulis

berikutnya menjorok kedalam (Harvard style).

Antara satu pustaka dan pustaka berikutnya diberi jarak 1,5 spasi. Baris pertama rata kiri dan baris

Nomor dan judul lampiran ditulis disudut kiri atas halaman (left-aligned) dengan huruf tegak tipe

Berisikan informasi mengenai data persona penulis atau daftar riwayat hidup penulis disertai pas
foto yang diletakkan pada bagian sebelah kanan halaman.

C.1 Sistematika Penulisan Proposal TA

Pendlitian

Proyek

Judul

Latar Belakang
Rumusan M asalah
Tujuan Penelitian
Manfaat Penelitian

Sistematika Penulisan Laporan

G Mmoo w2

Tinjauan Pustaka

G.1. Penelitian Terdahulu

G.2. Teoril

G.3. Teori 2

G4. Teori...... ...

H. Metodologi Penélitian

H.1. Lokas dan Waktu Penelitian

H.2. Objek Penelitian

H.3. Jenis dan Sumber Data
H.3.1. Jenis Data
H.3.2. Sumber Data

H.4. Populasi dan Sampel
H.4.1. Populasi
H.4.2. Sampel

I ommoo w2

Judul

Latar Belakang

Identifikasi Proyek

Tujuan Proyek

Manfaat Proyek

Tempat dan Waktu Pelaksanaan Proyek
Sistematika Penulisan Laporan
Tinjauan Pustaka

H.1. Penelitian Terdahulu

H.2. Teori Umum Proyek Akhir (catatan: judul
teorinya yang ditulis, bukan “teori umum
proyek’)

H.3. Teori Khusus Proyek Akhir (catatan: judul
teorinya yang ditulis, bukan “teori khusus
proyek™)

M etoda dan Proses Penyelesaian Proyek

I.1. RencanaPersiapan Proyek

I.2.  Rencana Pelaksanaan Proyek

1.3.  Rencana Penyelesaian Proyek

I.4. Rencana Pelaporan Proyek
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H.5. Teknik Pengambilan Sampel [.4.1 Laporan Pelaksanaan Proyek
H.6. Teknik Pengumpulan Data 1.4.2. Laporan Keuangan Pelaksanaan
H.7. Pengukuran Skala Proyek
H.8. Teknik Pengolahan Data J. Jadwal Pelaksanaan Proyek
H.9. Teknik Analisis Data K. Perkiraan Biaya L aporan Proyek
H.10. Jenis Penelitian L. Personalia Proyek
H.11. Hipotesis M. Daftar Pustaka
H.12. Definis Konsep
H.13. Definisi Operasional
I. Jadwal Pelaksanaan Penelitian
J. Perkiraan Biaya Laporan Penelitian
K. Personalia Penelitian
L. Daftar Pustaka
C.2 Sistematika Penulisan Laporan Tugas Akhir
Penelitian Proyek
SAMPUL SAMPUL

HALAMAN SAMPUL
LEMBAR PENGESAHAN
LEMBAR PERNYATAAN KEASLIAN TUGAS
AKHIR
ABSTRAK
ABSTRACT
KATA PENGANTAR
DAFTAR IS
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
BAB 1 PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang
1.2 Rumusan Masalah
1.3 Tujuan Penelitian
1.4 Manfaat Penelitian
1.5 Sistematika Penulisan Laporan

BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Penelitian Terdahulu
2.2 Teori 1
2.3 Teori 2
2.4 Teori ... ... ...

HALAMAN SAM PUL
LEMBAR PENGESAHAN
LEMBAR PERNYATAAN KEASLIAN TUGAS
AKHIR
ABSTRAK
ABSTRACT
KATA PENGANTAR
DAFTARIS
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
BAB 1 PENDAHUL UAN
1.1 Latar Belakang
1.2 Identifikasi Proyek
1.3 Tujuan Proyek
1.4 Manfaat Proyek
1.5 Tempat dan Waktu Pelaksanaan Proyek
1.6 Sistematika Penulisan Laporan

BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Penelitian Terdahulu
2.2 Teori Umum Proyek Akhir
2.3 Teori Khusus Proyek Akhir
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BAB 3METODOLOGI PENELITIAN
3.1 Lokas dan Waktu Penelitian
3.2 Objek Pendlitian
3.3 Jenisdan Sumber Data

3.3.1 JenisData
3.3.2 Sumber Data
3.4 Populasi dan Sampel
3.4.1 Populas
3.4.2 Sampel
3.5 Teknik Pengambilan Sampel
3.6 Teknik Pengumpulan Data
3.7 Pengukuran Skala
3.8 Teknik Pengolahan Data
3.9 Teknik Andlisis Data
3.10 Jenis Penelitian
3.11 Hipotesis
3.12 Definisi Konsep
3.13 Definisi Operasional

BAB 4 HASIL DAN PEMBAHASAN
4.1 Hasil dan Pembahasan 1
4.2 Hasil dan Pembahasan 2
4.3 Hasil dan Pembahasan 3

4.4 Hasil dan Pembahasan ... ... ...

BAB 5 PENUTUP
5.1 Kesimpulan
5.2 Saran

DAFTAR PUSTAKA
BIODATA PENULIS

BAB 3METODA DAN PROSES PENYELESAIAN
PROYEK
3.1 Rencana Persiapan Proyek
3.2 Rencana Pelaksanaan Proyek
3.3 Rencana Penyelesaian Proyek
3.4 Rencana Pelaporan Proyek

BAB 4HASIL DAN PEMBAHASAN
4.1 Profil Produk ... (sebutkan nama produknya)
4.2 Persiapan Proyek
4.3 Pelaksanaan Proyek
4.4 Penyelesaian Proyek
4.5 Pelaporan Proyek

BAB 5 PENUTUP
5.1 Kesimpulan
5.2 Saran

DAFTAR PUSTAKA
BIODATA PENULIS
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3.2.2 Program Studi Bahasa InggrisBisnis

Rambu-rambu Tugas Akhir
Bidang Bahasa I nggris Bisnis Untuk Jenjang Diploma Tiga

A. Pendahuluan

Sub-Bab Uraian

Pengertian| Tugas Akhir adalah karya ilmiah yang disusun menurut kaidah keilmuan yang bersifat terapan

(umum) dan ditulis berdasarkan kaidah Bahasa Indonesia atau Bahasa Asing, dibawah pengawasan atau
pengarahan Dosen Pembimbing, untuk memenuhi kriteria-kriteria kualitas yang telah ditetapkan
sesuai keilmuannya masing-masing.

Definisi Tugas Akhir merupakan salah satu persyaratan yang harus dipenuhi untuk memperoleh gelar
Diploma Tiga, dilaksanakan pada semester akhir dan dikerjakan secara individu dibawah
pengawasan pembimbing dengan kompetensi dan kualifikasi yang sesuai. Pada akhir kegiatan
setiap mahasi swa membuat laporan ilmiah berupa laporan Tugas Akhir.

Lingkup Lingkup Tugas Akhir merupakan bahasan yang memungkinkan mahasiswa mampu menunjukkan
berbagai keterampilan, termasuk kemampuan untuk merencanakan pekerjaan, melakukan
pengamatan yang diperlukan, mengatur waktu dan sumber daya secaramemadai, bekerja secara
mandiri, penuh inisiatif dalam menyelesaikan pekerjaan.

Tujuan Agar mahasiswa memiliki kemampuan dalam membuat laporan secara baik dan profesiona
dengan bekal ilmu yang diperoleh selama masa kuliah.

Sasaran Mahasiswa diharapkan dapat mengaplikasikan keilmuan yang telah dipelgjari di Politeknik,
sehingga mahasi swa dapat memahami prosedur kerja di dunia kerja.

Capaian Melalui Tugas Akhir ini mahasiswa akan mampu:

Pembelgj | 1. Mendokumentasikan semua temuan dan masalah yang dihadapi selama pelaksanaan Tugas

aan Akhir,

2. Menerapkan pengalaman praktis dalam proses, kontrol kualitas dan analisis yang terkait dalam
kegiatan Tugas Akhir.

HaKl Tugas Akhir beserta turunannya termasuk artikel merupakan hak bebas royalti non eksklusif (non
exclusive royalty free right)

Beban Beban akademik dalam Tugas Akhir ditentukan berdasarkan waktu yang diperlukan untuk

Akademik

mengerjakan Tugas Akhir dan kedalaman pembahasan materi. Kedalaman materi atau subjek
dapat dibatasi dengan mengacu pada taksonomi bloom. Subjek yang harus terkandung dalam mata
kuliah Tugas Akhir sebagai berikut:
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NO Subjek D-IIT
1 | Mengingat 3
2 | Memahami g
3 | Mengaplikasikan V
4 | Menganalisis
5 | Mengevaluasi
6 | Mencipta

Apabiladiperlukan:
*) Mahasiswa Diploma Tiga dianjurkan hanya melakukan hingga analiss sederhana dalam

pengawasan pembimbing.

B.1. Writing Guidelines Of Final Project Proposal

Sub-Bab

Uraian

The
Beginning
Part

It consists of :

COVER

Cover containstitle of proposal, Polytechnic logo, name, Registration Number and Study Program,
Major, Polytechnic, month and year.

TITLE PAGE

Title page contains title of proposal, Polytechnic logo, name, Registration Number and Study
Program, Major, Polytechnic, month and year.

APPROVAL SHEET

Approval page contains title, Polytechnic logo, student’s name, Registration Number, Study
Program, advisors’ signature, and head of department signature.

ACCEPTANCE SHEET

Acceptance sheet contains title, Polytechnic logo, student’s name, Registration Number, Study

Program, examiners’ signatures, and head of department signature.

ACKNOWLEDGEMENT
TABLE OF CONTENT
LIST OF FIGURES
LIST OF TABLES

LIST OF APPENDICES

The Main
Part

1. INTRODUCTION
1.1 Title of the Study
It contains the title of final project proposal.
1.2 Background of the Study
It explains facts and data obtained from finding in particular field of science events (according
to each Study Program). Facts and data are explained systematically and orderly, so that it can
show the real problem happened in related field of science.
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1.3 Formulation of the Problem
It formulates the problem to be solved by final project topic clearly. The problem can be
obtained from literature, students’ curiosity, business community issue, community’s need,
entrepreneurship desire, and final project topic ever done. The formulation of the problem is
made in the form of questions.
1.4 Limitation of the Problem
It gives problem limitation needed to be resolved in final project.
1.5 Purpose of the Problem
It formulates purpose that will be achieved specifically, clearly and can be measured.
1.6 Significance of the Study
This part explains about significance of final project writing, especially for writer, institution,
and related science field.
2. REVIEW OF RELATED LITERATURE
It explains theory that creates idea and become basis of chosen topic/final project title clearly.
Literature review refersto references. It also explains some related studies products.
2.1 Related Theory
2.2 Related Study
2.3 Related Product

The Fina
Part

3.METHODOLOGY OF THE STUDY
It explains method, material and tools used, procedure of the study, data collection technique,
and product design made.
3.1 Method of the Study
3.2 Equipment and M aterial
3.3 Procedure of the Study
3.4 Product Design
4. REFERENCES
References are written based on alphabetical order of last name of first writer. References are
written in single space. Between one reference and next reference should be given 1.5 spaces.
Thefirst lineis placed in the left and the next lineisindented (Harvard style).
5. SCHEDULE OF FINAL PROJECT
6. PERSONNEL OF FINAL PROJECT

B.2. Writing Guidelines Of Final Project Report

Sub-Bab Uraian

The It consists of :

Beginning| COVER

Part Cover contains title of proposal, Polytechnic logo, name, Registration Number and Study Program,

Major, Polytechnic, month and year.
TITLE PAGE
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Title page contains title of proposal, Polytechnic logo, name, Registration Number and Study
Program, Major, Polytechnic, month and year.

APPROVAL SHEET

Approval page contains title, Polytechnic logo, student’s name, Registration Number, Study
Program, advisors’signature, and head of department signature.

ACCEPTANCE SHEET

Acceptance sheet contains title, Polytechnic logo, student’s name, Registration Number, Study
Program, examiners’ signatures, and head of department signature.

DECLARATION SHEET

ABSTRACT

(problems, problem solution, method, result, new things that can be delivered, three until five key
words, single space, 1 paragraph and maximum 200 words)

ACKNOWLEDGEMENT

Table of content, writing system, list of pictures and list of tables of final project generadly are
written by Times New Roman type, 12 pt in single space.

TABLE OF CONTENT

LIST OF FIGURES

LIST OF TABLES

LIST OF APPENDICES

1. INTRODUCTION

1.1 Background of the Study
It explains facts and data obtained from finding in particular field of science events (according
to each study program). Facts and data are explained systematically and orderly, so that it can
show the real problem happened in related field of science.

1.2 Formulation of the Problem
It formulates the problem to be solved by final project topic clearly. The problem can be
obtained from literature, students’ curiosity, business community issue, community’s need,
entrepreneurship desire, and final project topic ever done. The formulation of the problem is
made in the form of questions.

1.3 Purpose of the Problem
It formulates purpose that will be achieved specifically, clearly and can be measured.

1.4 Significance of the Study
This part explains about significances of final project writing, especially for writer, ingtitution,
and related science field.

The Main
Part

2. REVIEW OF RELATED LITERATURE
It explains theory that creates idea and become basis of chosen topic/final project title clearly.
Literature review refersto references. It also explains some related studies and products.

2.1 Related Theory
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2.2 Related Study
2.3 Related Product
3.METHODOLOGY OF THE STUDY

It explains method, material and tools used, procedure of the study, data collection technique,

and product design made.

3.1 Method of the Study
3.2 Equipment and M aterial
3.3 Procedure of the Study
3.4 Product Design
TheFina | 4. RESULT AND DISCUSSION
Part This chapter contains test result and the discussion. The result of final project should be made in
the form of table, graphic, picture and other form in order that reader can understand the
discussion easily. The discussion of result obtained is made in the form of theoretic explanation
qualitatively, quantitatively or statistically.
5. CONCLUSION AND SUGGESTION

This chapter contains conclusion from the result achieved to answer final project purpose.

Suggestion is made based on writer’s experience addressed to students/researcher in similar

fields that need to continue or develop the research done.

6. REFERENCES

Reference is written based on alphabetical order of last name of first writer. Reference is written

in single space. Between one reference and next reference should be given 1.5 spaces. The first

lineis placed in the left and the next lineis indented (Harvard style).
7. APPENDICES

a. Number and appendix title are written in right aligned with times new roman 12pt.

b. The title of appendix is typed in one line using capital letter in title case. Appendix that
contains more than one page, on the next page, information “advanced” is given in parentheses
at the top right corner of the page.

8. CURRICULUM VITAE
C.1OUTLINE OF A FINAL PROJECT C.20UTLINE OF A FINAL PROJECT REPORT
PROPOSAL
COVER COVER
TITLE PAGE TITLE PAGE
APPROVAL SHEET APPROVAL SHEET
ACCEPTANCE SHEET ACCEPTANCE SHEET
ACKNOWLEDGEMENT DECLARATION SHEET
TABLE OF CONTENT ABSTRACT
LIST OF TABLES ACKNOWLEDGEMENT
LIST OF FIGURES TABLE OF CONTENT

Tugas Akhir dan Skripsi | 69




1. INTRODUCTION LIST OF FIGURES

1.1. Title of the Study LIST OF TABLES

1.2. Background of the Study LIST OF APPENDICES

1.3. Formulation of the Problem CHAPTER I. INTRODUCTION
1.4. Limitation of the Problem 1.1. Background of the Study

1.5. Purpose of the Study 1.2. Limitation of the Problem
1.6. Significance of the Study 1.3. Formulation of the Problem

1.4. Purpose of the Study
1.5. Significance of the Study

2. REVIEW OF RELATED LITERATURE
2.1. Related Theory

2.1.1. The Nature of ......... CHAPTER Il. REVIEW OF RELATED
2.1.2. The Nature of ......... LITERATURE

2.2. Related Study 2.1. Related Theory

2.3. Related Product 2.1.1. The Nature of ..........

2.1.2. The Nature of ..........
2.2. Related Study
2.3. Related Product

3.METHODOLOGY OF THE STUDY
3.1. Method of the Study

3.2. Equipment and Material
3.2.1. Equipment CHAPTER III. METHODOLOGY OF THE STUDY

3.2.2. Materid 3.1. Method of the Study

3.3. Procedure of Study 3:2. Equipment and Materia

3.3.1. Data Collection Technique 3:2.1. Equipment

3.3.2. Product Design 3.2.2. Material
3.3. Procedure of Study
4 REFERENCES 3.3.1. Data Collection Technique
5. SCHEDULE OF FINAL PROJECT 3.3.2. Product Design

CHAPTER IV.RESULT AND DISCUSSION
4.1. Process of Making the Product
4.2. Result of the Study

6. PERSONNEL OF FINAL PROJECT

CHAPTER V. CONCLUSION AND SUGGESTION
5.1. Conclusion
5.2. Suggestion

REFERENCES
APPENDICES
CURRICULUM VITAE
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3.2.3 Program Studi Administrasi BisnisInternasional

Rambu-rambu Skripsi

Bidang Administrasi BisnisInternasional untuk Jenjang Sarjana Terapan

A. Pendahuluan

Sub-Bab

Uraian

Pengertian

(umum)

Skripsi adalah karya ilmiah yang disusun menurut kaidah keilmuan yang bersifat terapan dan
ditulis berdasarkan kaidah Bahasa Indonesia atau Bahasa Asing, dibawah pengawasan atau
pengarahan Dosen Pembimbing untuk memenuhi kriteria-kriteria kualitas yang telah ditetapkan

sesuai keilmuannya masing-masing.

Definis

Skripsi merupakan salah satu persyaratan yang harus dipenuhi untuk memperoleh gelar Sarjana
Terapan, dilaksanakan pada semester akhir dan dikerjakan secara individu di bawah pengawasan
Dosen Pembimbing dengan kompetensi dan kualifikas yang sesuai. Pada awal kegiatan
penelitian mahasiswa, setiap mahasiswa diharuskan menyusun proposal sesuai bidang yang akan
diteliti, pada akhir kegiatan setiap mahasiswa membuat laporan ilmiah dan mempresentasikannnya
dimajelis penguji.

Lingkup

Lingkup Skripsi merupakan bahasan yang memungkinkan mahasiswa mampu menunjukkan
berbagai keterampilan, termasuk kemampuan untuk merencanakan pekerjaan, melakukan penelitian
yang diperlukan, mengatur waktu dan sumber daya secara memadai, bekerja secara mandiri,

memenuhi prinsip orisinalitas dan mempresentasikan hasil kerja mereka secara lisan dan menulis.

Tujuan

Tujuan pembuatan Skripsi adalah untuk memenuhi kewajiban menjalankan mata kuliah yang
berlaku pada Program Studi. Pembuatan untuk mampu mengorganisir pengetahuan yang telah
dimiliki atau yang dipelgjari untuk menjadikan dirinya sebagai tenaga ahli yang profesional, sesuai
dengan spesialisasinya secara komprehensif. Skripsi tersebut diharapkan dapat mengaktualisasikan

kemampuan mahasiswa.

Sasaran

Pelaksanaan Skripsi diharapkan dapat memberikan manfaat bagi mahasiswa, Dosen Pembimbing,
dan ingtitus baik ditinjau dari sis keilmuan dan keterampilan serta adanya manfaat yang dapat
diterapkan di industri, masyarakat dan pemerintah dalam bentuk inovasi, efisiensi dan produktivitas.

Hal lain yang diperoleh adalah pengayaan hasanah keilmuan terapan.

Capaian
Pembel g
aran

Melalui Skripsi ini mahasiswa akan mampu:

Mendokumentasikan semua temuan dan masalah yang dihadapi selama pelaksanaan Skripsi.

2. Menerapkan pengalaman praktis dalam proses, kontrol kualitas dan analisis yang terkait
dalam kegiatan Skripsi.
Menunjukkan prosedur dan metode pel aksanaan proyek.

4. Melaksanakan urutan berbagai langkah yang diperlukan untuk menghasilkan/
memproduksi/menguji/memecahkan/meningkatkan permasal ahan proyek-proyek industri.
Menganalisis temuan dan hasil proyek.

6. Menghasilkan laporanilmiah dan melakukan presentasi.
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HaKl Skripsi beserta turunannya termasuk artikel merupakan hak bebas royalty non eksklusif (non
exclusive royalty freeright).

Beban Beban akademik dalam Skripsi ditentukan berdasarkan waktu yang diperlukan untuk

Akademik

mengerjakan Skripsi dan kedalaman pembahasan materi. Kedalaman materi atau subjek dapat
dibatas dengan mengacu pada taksonomi bloom. Subjek yang harus terkandung dalam mata kuliah
Skripsi sebagai berikut:

NO Subjek Sarjana Terapan
1 | Mengingat 8
2 | Memahami v
3 | Mengaplikasikan Y
4 | Menganalisis Y
5 | Mengevaluasi )
6 | Mencipta v

Apabila diperlukan:
*) Mahasiswa Sarjana Terapan dianjurkan hanya melakukan hingga evaluas sederhana dalam
pengawasan pembimbing. Beban kredit Skripsi 6 SKS dan pelaksanaannya pada semester akhir

jenjang Program Studi.

B.1. Tata TulisProposal Skrips

Sub-Bab Penelitian Proyek
Bagian Terdiri dari sampul, halaman sampul, dan lembar persetujuan.
Awal 1. Sampul memuat judul proposal, lambang Politeknik, nama, NIM, Program Studi, Jurusan,
Politeknik, tempat dan tahun.
2. Halaman sampul memuat judul proposal, maksud proposal, lambang Politeknik, nama, NIM,
Program Studi, Jurusan, Politeknik, tempat dan tahun.
3. Lembar persetujuan memuat judul, maksud proposal, nama dan tanda tangan mahasiswa, tanda
tangan persetujuan Pembimbing dan Ketua Program Studi.
Bagian A. Judul A, Judul
Utama

A.lLatar Belakang A.lLatar Belakang

Mengemukakan fakta dan data yang diperoleh
melalui temuan-temuan dalam suatu kejadian
dibidang ilmu administrasi bisnis. Fakta dan
datadiuraikan secara sistematis dan teratur,
sehingga dapat menunjukkan masalah yang

sesungguhnyaterjadi di bidang bersangkutan.

A.2 Rumusan Masalah

Mengungkapkan rumusan masalah  dari

penelitian yang akan dilakukan.

Mengemukakan fakta dan data yang
diperoleh  melalui
dalam suatu kejadian dibidang ilmu

temuan-temuan

administrasi  bisnis, khususnya yang
dapat diaplikasikan langsung oleh
mahasiswa. Fakta dan data diuraikan
secara sistematis dan teratur, sehingga
dapat menunjukkan masalah yang
terjadi i

sesungguhnya bidang

bersangkutan.
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A.3 Tujuan Pendlitian
Merumuskan tujuan yang akan dicapai secara
spesifik, jelas dan dapat diukur serta merupakan
kondis baru yang diharapkan terwujud setelah
Skrips diselesaikan.

A.4 Manfaat Pendlitian
Mengemukakan manfaat laporan Skripsi, baik
bagi penulis, institusi, maupun bidang ilmu
yang bersangkutan.

A.5 Ruang Lingkup Dan Batasan M asalah
Berisi tentang cakupan penelitian dan hal-hal
yang menjadi fokus utama penelitian sehingga
bisa memberikan batasan-batasan masalah yang
ingin diselesaikan dalam Skripsi.

A.6 Sistematika Penulisan Laporan
Menjelaskan secara ringkas rencana tata urutan
penulisan pada setiap bab dalam Skripsi.

B. Tinjauan Pustaka
Menguraikan dengan jelas teori yang
menimbul kan gagasan dan mendasari topik atau
judul Skrips yang dipilih. Tinjauan pustaka
mengacu pada daftar pustaka.

B.1 Penelitian Terdahulu
Berisikan artikel jurnal yang relevan dengan
judul atau tema Skripsi. Terdiri dari jurnal
nasional dan internasional untuk 3 tahun
terakhir.

B.2 Landasan Teori

Memuat teori yang mendasari penelitian yang

berasal dari buku/literatur terbitan
nasional/internasional  minimal 10 tahun
terakhir.

B.3 Kerangka Pemikiran
Berisi kerangka pikir atau konsep dasar yang
mendasari penelitian yang diambil dari teori
yang telah dirujuk.

C. Metodologi dan Proses Penyelesaian
Menguraikan secararinci langkah-langkah yang

ditempuh untuk menyelesaikan topik Skripsi

A.2 ldentifikasi Proyek
Mengemukakan identifikasi dari proyek
yang akan dilakukan.
A.3 Tujuan Proyek
Merumuskan tujuan yang akan dicapai
secara spesifik, jelas dan dapat diukur
serta merupakan kondis baru yang
diharapkan
diselesaikan.
A.4 Manfaat Proyek
Mengemukakan manfaat proyek, baik

terwujud setelah proyek

bagi penulis, institusi, maupun bidang
ilmu yang bersangkutan.

A.5 Tempat dan Waktu Pelaksanaan
Proyek
Berisikan informasi rencana lokas dan
waktu pelaksanaan proyek.

A.6 Sistematika Penulisan
Menjelaskan secara ringkas rencana isi
dari bagian per bagian pada laporan
proyek.

B. Tinjauan Pustaka
Berisikan artikel jurnal serta teori yang
menjadi landasan dari pelaksanaan
proyek.

B.1 Landasan Teori umum Proyek
Berisikan artikel jurnal yang relevan
dengan proyek akhir. Terdiri dari jurnal
nasional dan internasional untuk 5 tahun
terakhir yang mendasari proyek secara
khusus.

B.2 Landasan Teori khusus Proyek
Teori bersumber dari buku, e-book,
maupun artikel internet untuk 10 tahun
terakhir yang mendasari bidang yang
dikaji dalam proyek secara khusus.

B.3 Kerangka Pikir
Berisi kerangka pikir atau konsep dasar

yang mendasari penelitian yang diambil
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yang dipilih.

C.1Lokas, Waktu dan Objek Penelitian
Beriskan rencana lokasi, rentang waktu
pelaksanaan dan objek penelitian.

C.2 Jenisdan Sumber Data
Beriskan jenis data yang akan digunakan
dalam penelitian dan sumber data penelitian.

C.3 Populas dan Sampel
Mengidentifikasikan populasi dan sampel yang
akan diteliti beserta besaran jumlahnya.

C.4 Teknik Pengambilan Sampel
Mengemukakan teknik yang digunakan dalam
pengambilan sampel penelitian.

C.5 Teknik Pengumpulan Data
Mengemukakan cara-cara yang digunakan
untuk mengumpulkan data penelitian.

C.6 Teknik Pengolahan Data
Mengemukakan cara mengolah data penelitian,
sehingga akan memberikan hasil yang dapat
dianalisa.

C.7 Pengukuran Skala
Mengemukakan tentang skala yang digunakan
dalam mengukur nilai indikator dari variabel
yang diteliti.

C.8 Pengujian Validitas dan Reliabilitas
Berisikan tentang cara pengujian validitas dan
reliabilitas kuesioner dan data penelitian.

C.9 Metode Analisa Data
Mengemukakan teknik atau cara yang

digunakan untuk menganalisa data penelitian,

yang berisi statistik deskriptif, pengujian
asumsi klasik, analisis korelasi, analisis regresi.

C.10 Hipotesis Pendlitian

Mengemukakan dugaan awal dari hasil
penelitian yang akan diperoleh serta dibahas.

C.11 Modéd Pendlitian

Memuat model yang menunjukkan hubungan

atau pengaruh antara variabel yang diteliti.

dari teori yang telah dirujuk.

C. Metoda dan Proses Penyeesaian

Proyek
Menguraikan secara rinci langkah-
langkah  yang  ditempuh untuk

menyelesaikan proyek yang dipilih.
Metode berupa tahapan pekerjaan dalam
permasalahan

sekaligus mencapai tujuan proyek.

menyel esaikan dan

C.1 Rencana Persiapan Proyek
Dibuat dalam bentuk skema/ bagan alir
persiapan proyek.

C.2 Rencana Pelaksanaan Proyek
Mengemukan
akan dilakukan untuk melaksanakan

langkah-langkah yang

proyek.

C.3 Rencana Penyelesaian Proyek
Beris tentang langkah-langkah yang
akan dilakukan untuk menyelesaikan
proyek.

C.4 Rencana Pelaporan Proyek
Mengemukakan rencana  pelaporan
proyek dalam 2 laporan, yaitu laporan
pelaksanaan dan keuangan.

C.5 Jadwal dan Perkiraan Biaya
Memuat tentang rencana jadwal
pelaksanaan dan perkiraan biaya proyek
yang dimula sejak pengajuan judul
hingga sidang, yang disgjikan dalam
bentuk tabel dan barchart.

C.6 Perkiraan Biaya Laporan Proyek
Mengemukakan tentang rincian

anggaran biaya yang akan dikeluarkan

untuk menyusun laporan Skripsi, dimulai
dari proposa hingga setelah sidang

Skripsi.
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C.12 Jenis Pendlitian

Mengemukakan jenis penelitian yang
digunakan.

C.13 Definisi Konsep dan Operasional Variabel
Mengemukakan definis  konsep, definis
operasiona indikator-indikator dari variabel
yang diteliti.

C.14 Jadwal dan Anggaran Penelitian
Beris jadwal dan besarnya anggaran yang

digunakan untuk menyelesaikan Skripsi.

Bagian
Akhir

a. Personalia Proyek

Menginformasikan data personal dari penulislaporan dan pembimbing Skripsi.

b. Daftar Pustaka

Berisikan daftar referensi dari teori dan penelitian yang disadur atau dikutip.

B.2. Tata TulisLaporan Skripsi

Sub-Bab

Penelitian

Proyek

Bagian
Awal

SAMPUL
HALAMAN SAM PUL
LEMBAR PENGESAHAN

LEMBAR PERNYATAAN KEASLIAN SKRIPSI (bermaterai 6000)
ABSTRAK (tujuan, metode, hasil, hal baru apakah yang dapat disampaikan, tiga sampai lima kata

kunci (keywords), spasi tunggal, 1 paragraf dan maksimal 200 kata)

KATA PENGANTAR
DAFTARIS
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

Bagian
Utama

BAB 1 PENDAHULUAN

Sama isinya dengan Proposal Bagian A.
BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA
Samaisinya dengan Proposal Bagian B.

BAB 3METODOLOGI DAN PROSES
PENYELESAIAN

Sama isinya dengan proposal Bagian C.

BAB 4 HASIL DAN PEMBAHASAN

Bab ini berisikan hasil pengujian, pembahasan dan

keterbatasan hasil penelitian. Hasil Skripsi dibuat

BAB 1 PENDAHULUAN
Samaisinya dengan Proposal Bagian A.
BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA

Sama isinya dengan Proposal Bagian B.

BAB 3METODOLOGI DAN PROSES
PENYELESAIAN
Sama isinya dengan proposal Bagian C.

BAB 4 HASIL DAN PEMBAHASAN

Bab ini berisi tentang profil produk yang
dihasilkan, hasil persiapan, pelaksanaan,
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dalam bentuk tabel, grafik, foto/gambar atau bentuk
lan agar dapat lebih mudah mengikuti uraian
pembahasan. Pembahasan tentang hasil yang
diperoleh dibuat berupa penjelasan teoritik, baik

secara kualitatif, kuantitatif atau statistik.
BAB 5 PENUTUP

Berisikan kesimpulan beserta saran dari penelitian
yang telah dilaksanakan.

penyelesaian dan pelaporan proyek. Hasil
proyek dibuat dalam bentuk tabel, grafik,
foto/gambar atau bentuk lain agar dapat

lebih mudah mengikuti uraian pembahasan.
BAB 5 PENUTUP

Beriskan kesimpulan beserta saran dari
proyek yang telah dilaksanakan.

Bagian Daftar Pustaka

Akhir

berikutnya menjorok kedalam (harvard style).

Lampiran

Times New Roman 12 pt.

Biodata Penulis

Menurut urutan abjad nama belakang penulis pertama. Daftar pustaka ditulis dalam spasi satu.
Antara satu pustaka dan pustaka berikutnya diberi jarak 1,5 spasi. Baris pertamarata kiri dan baris

Nomor dan judul lampiran ditulis disudut kiri atas halaman (left-aligned) dengan huruf tegak tipe

Berisikan informasi mengenai data personal penulis atau daftar riwayat hidup penulis disertai pas
foto yang diletakkan pada bagian sebelah kanan halaman.

C.1 Sistematika Penulisan Proposal Skripsi

Penelitian

Proyek

COVER

HALAMAN PENGESAHAN/APPROVAL SHEET

A. Pendahuluan/Introduction

A.1l Latar Belakang/ Background

A.2 Rumusan Masalah/ Formulation of the Problem

A.3 Tujuan Penelitian/ Purpose of the Study

A.4 Manfaat Penelitian/ Significance of the Study

A.5 Ruang Lingkup dan Batasan masalah/ Scope and
Limitation of the Problem

A.6 Sistematika Penulisan/ Writing System

B. Tinjauan Pustaka/ Literature Review
B.1 Penelitian Terdahulu/ Related Theory
B.2 Tinjauan Pustaka/ Literature Review
B.3 Kerangka Pemikiran/ Framework

C. Metode dan Proses Penyelesaian/ M ethods and
Accomplishment Process
C.1 Lokasi dan Objek Penelitian/ Location and Object of the

COVER

HALAMAN PENGESAHAN/APPROVAL

SHEET

A. Pendahuluan/ Introduction

A.1 Latar Belakang Proyek/ Background of
the Project

A.2 ldentifikasi Proyek/ Identification of the
Project

A.3 Tujuan Proyek/ Purpose of the Project

A.4 Manfaat Proyek/ Significance of the
Project

A.5 Waktu dan Tempat Pelaksanaan Proyek/
Time and Place of Project
Implementation

A.6 Sistematika Penulisan/ Writing System

B. Tinjauan Pustaka/ Literature Review
B.1 Landasan Teori Umum Proyek/General
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Study
C.1.1 Lokas Penelitian/Location of the Study
C.1.2 Objek Penelitian/Object of the Study
C.2 Jenis dan Sumber Data/Types and Sources of Data
C.2.1 Jenis Data/Types of the Data
C.2.2 Sumber Data/ Sources of the Data
C.3 Populasi dan Sampel/Population and Sample
C.3.1 Populasi/ Population
C.3.2 Sampel/Sample
C.4 Teknik Penarikan Sampel/ Sampling Technique
C.5 Teknik Pengumpulan Data/ Data Collection Technique
C.6 Teknik Pengolahan Data/ Data Processing Technique
C.7 Pengukuran Skala/ Measurement Scale
C.8 Pengujian Validitas dan Reliabilitas/ Test of
Validity and Reliability
C.8.1 Pengujian Validitas/ Test of Validity
C.8.2 Pengujian Reliabilitas/ Test of Reliability
C.9 Metode Anadlisa Data/ Data Analysis Method
C.9.1 Statistik Deskriptif/ Descriptive Statistics
C.9.2 Pengujian Asumsi Klasik/ Classical Assumption
C.9.3 Andisiskorelasi/ Correlation Analysis
C.9.4 Analisis Regresi/ Regression Analysis
C.10 Hipotesis Penelitian/ Research Hypothesis
C.11 Model Penelitian/ Research Model
C.12 Jenis Penelitian/ Types of the Study
C.13 Definisi Konsep dan Operasional Variabel/
Concept Definition and Operational Variable
C.13.1 Definisi Operasional/ Concept Definition
C.13.2 Operasiona Variabel/ Operational Variable

C.14 Jadwal dan Anggaran Penelitian/ Schedule and Budget of

the Study

DAFTAR PUSTAKA/REFERENCES
PERSONALIA SKRIPSI/ WRITER BIOGRAPHY

Theory of the Project
B.2 Landasan Teori Khusus Proyek/ Special
Theory of the Project
B.3 Kerangka Pemikiran Proyek/ Framework
of the Project
C. Metode dan Proses Penyelesaian/
M ethod and Accomplishment Process
C.1 Rencana Persiapan Proyek/ Project
Preparation
C.2 Rencana Pelaksanaan Proyek/ Project
Implementation Plan
C.3 Rencana Penyelesaian Proyek/ Project
Accomplishment Plan
C.4 Jadwal dan Perkiraan Biaya Pelaksanaan
Pembuatan Proyek Akhir / Schedule and
Budget of the Project

DAFTAR PUSTAKA/ REFERENCES
PERSONALIA  SKRIPSI/  WRITER
BIOGRAPHY

C.2 Sistematika Penulisan Laporan Skripsi

Penelitian

Proyek

HALAMAN PENGESAHAN /APPROVAL SHEET
PERNYATAAN KEASLIAN PROYEK AKHIR/
DECLARATION SHEET

ABSTRAK/ABSTRACT

HALAMAN PENGESAHAN /APPROVAL
SHEET

PERNYATAAN KEASLIAN PROYEK
AKHIR/ DECLARATION SHEET
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HALAMAN PERSEMBAHAN/DEDICATION SHEET
KATA PENGANTAR/ AKNOWLEDGEMENT
DAFTAR ISI/ TABLE OF CONTENT

DAFTAR GAMBAR/ LIST OF FIGURES

DAFTAR TABEL/LIST OF TABLES

DAFTAR LAMPIRAN/ LIST OF APPENDICES

BAB | PENDAHULUAN/ CHAPTER |
INTRODUCTION

1.1 Latar Belakang/Background

1.2 Rumusan Masalah/Formulation of the Problem

1.3 Tujuan Pendlitian/Purpose of the Study

1.4 Manfaat Penelitian/Significance of the Study

1.5 Ruang Lingkup dan Batasan masalah/Scope and
Limitation of the problem

1.6 Sistematika Penulisan/Writing System

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA/ CHAPTER II
LITERATURE REVIEW

2.1. Pendlitian Terdahulw/Related Study

2.2. Tinjauan Pustakal/L iterature review

2.3. Kerangka Pemikiran/Framework

BAB 11l METODA DAN PROSES PENYELESAIAN
/ICHAPTER |1l METHOD AND
ACCOMPLISHMENT PROCESS

3.1 Lokas dan Objek Penelitian/ Location and Object of the

Study
3.1.1 Lokas Penelitian/Location of the Study
3.1.2 Objek Penelitian/Object of the Study
3.2 Jenis dan Sumber Data/Types and Sources of Data
3.2.1 Jenis Data/Types of the Data
3.2.2 Sumber Data/Sources of the Data
3.3 Populasi dan Sampel/Population and Sample
3.3.1 Populasi/Population
3.3.2 Sampel/Sample

3.4 Teknik PenarikanSampel/Sampling Technique

3.5 Teknik Pengumpulan Data/Data Collection Technique

3.6 Teknik Pengolahan Data/Data Processing Technique

3.7 Pengukuran Skala/Measurement Scale

3.8 Pengujian Validitas dan Reliabilitas/ Test of Validity and

Reliability

ABSTRAK/ABSTRACT

HALAMAN PERSEMBAHAN/DEDICATION
SHEET

KATA PENGANTAR/AKNOWLEDGEMENT
DAFTAR ISI/ TABLE OF CONTENT
DAFTAR GAMBAR/ LIST OF FIGURES
DAFTAR TABEL/LIST OF TABLES
DAFTAR LAMPIRAN/ LIST OF
APPENDICES

BAB | PENDAHULUAN/ CHAPTER |
INTRODUCTION

1.1 Latar Belakang Proyek/Background of
the Project

1.2 Identifikasi Proyek/ldentification of the
Project

1.3 Tujuan Proyek/ Purpose of the Project

1.4 Manfaat Proyek/Significance of the
Project

15 Tempat Pelaksanaan Proyek/Place of
Project Implementation

1.6 Sistematika Penulisan/Writing System

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA/
CHAPTER Il LITERATURE
REVIEW

2.1 Landasan Teori Umum proyek General
Theory of the Project

2.2 Landasan Teori khusus proyek/Special
Theory of the Project

2.3 Kerangka Pemikiran Proyek/

Framework of the Project

BAB III| METODE DAN PROSES
PENYELESAIAN/ CHAPTER |11
METHOD AND ACCOMPLISHMENT
PROCESS

3.1 Rencana Persiapan Proyek Project

Preparation Plan
3.2 Rencana Pelaksanaan Proyek/Project
Implementation Plan

3.3 Rencana Penyel esaian Proyek/Project
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3.8.1 Pengujian Validitas/Test of Validity
3.8.2 Pengujian Reliabilitas/Test of Reliability
3.9 Metode Analisa Data/ Data Analysis Method
3.9.1 Statistik Deskriptif/ Descriptive Statistics
3.9.2 Pengujian Asumsi Klasik/Classical Assumption
3.9.3 Andisiskorelasi/Correlation Analysis
3.9.4 Andisis Regresi/Regression Analysis
3.10 Hipotesis Penelitian/Research Hypothesis
3.11 Model Penelitian/Research Model
3.12 Jenis Penelitian/Types of the Study
3.13 Definisi Konsep dan Operasional Variabel/ Concept
Definition and Operational Variable
3.13.1 Definisi Operasional/ Concept Definition
3.13.2 Operasional Variabel/ Operational Variable

3.14 Jadwal dan Anggaran Penelitian/ Schedule and Budget of
Study

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN/ CHAPTER
IV RESULT AND DISCUSSION

Hasil Penelitian/Result

4.1.1 Gambaran Obyek Penelitian/Research Object

41

Overview

4.1.2 Karakteristik Responden/Characteristic of
Respondents

4.1.3 Pengujian Statistik Deskriptif/Result of Descriptive
Statistics

4.1.4 Pengujian Hipotesis/Result of Hypothesis

Pembahasan/ Discussion

4.2.1 Analisis Statistik Deskriptif/Analysis of Descriptive
Statistics

4.2.2 Analisis Pengujian HipotesigAnalysis of Hypothesis

4.3 Kaeterbatasan Penelitian/Limitation of the Study

4.2

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN/ CHAPTER V
CONCLUSION AND SUGGESTION

5.1 Kesimpulan/Conclusions

5.2 Saran/Suggestions

DAFTAR PUSTAKA/REFERENCES

LAMPIRAN/APPENDICES
BIOGRAFI PENULIS/ WRITER BIOGRAPHY

Accomplishment Plan
3.4 Jadwal dan Biaya Pelaksanaan Proyek/
Schedule and Budget of the Project

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN/
CHAPTER IV RESULT AND
DISCUSSION

Profil Produk/ Product Profile
Persiapan Proyek/Project Preparation
Pel aksanaan Proyek/ Project

Implementation

4.1

4.2

4.3

4.4  Penyelesaian Proyek/ Project

Accomplishment

4.4.1 Penyelesaian Kegiatan Proyek/
Accomplishment of Project
Activities

4.4.2 Penyelesaian Keuangan Proyek/
Accomplishment of Project

Finance

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN/
CHAPTER V CONCLUSION AND
SUGGESTION

5.1 Kesimpulan/Conclusions

5.2 Saran/Suggestions

DAFTAR PUSTAKA/ REFERENCES
LAMPIRAN/ APPENDICES
BIOGRAFI PENULIS WRITER
BIOGRAPHY
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3.2.4 Program Studi Akuntans Keuangan Publik

Rambu-Rambu Skripsi

Bidang Akuntans Keuangan Publik untuk Jenjang Sarjana Terapan

A. Pendahuluan

Sub-Bab

Uraian

Pengertian
(umum)

Skripsi adalah karya ilmiah yang disusun menurut kaidah keilmuan dan ditulis berdasarkan kaidah
Bahasa Indonesia atau Bahasa Inggris, dibawah pengawasan atau pengarahan Dosen Pembimbing,
untuk memenuhi kriteria-kriteria  kualitas yang telah ditetapkan sesuai keilmuannya masing-
masing. Dalam pelaksanaanya mahasiswa melakukan penelitian sesuai dengan bidangnya

berdasarkan kompetensi yang dimiliki baik di industri maupun di instansi.

Definisi

Skripsi merupakan salah satu persyaratan yang harus dipenuhi untuk memperoleh Sarjana Terapan,
dilaksanakan pada semester akhir dan dikerjakan secara individu di bawah pengawasan
pembimbing dengan kompetensi dan kualifikasi yang sesuai. Pada awal kegiatan penelitian
mahasi swa setiap mahasiswa diharuskan menyusun proposal sesuai bidang yang akan diteliti, pada
akhir kegiatan setiap mahasiswa membuat laporan ilmiah dan mempresentasikannnya di majelis

penguiji.

Lingkup

Lingkup Skrips merupakan bahasan yang memungkinkan mahasiswa mampu menunjukkan
berbagai keterampilan, termasuk kemampuan untuk merencanakan pekerjaan, melakukan
pendlitian yang diperlukan, mengatur waktu dan sumber daya secara memadai, bekerja secara
mandiri, inisiatif dan orisinalitas dan mempresentasikan hasil kerja mereka secara lisan dan

menulis.

Tujuan

Tujuan pembuatan Skripsi adalah untuk memenuhi kewajiban menjalankan mata kuliah yang
berlaku pada Program Studi. Pembuatan Skripsi tersebut diharapkan dapat mengaktualisasikan
kemampuan mahasiswa untuk mampu mengorganisir pengetahuan yang telah dimiliki atau yang
dipelgjari untuk menjadikan dirinya sebagai tenaga ahli yang profesional, sesuai dengan

spesialisasinya secara komprehensif.

Sasaran

Pelaksanaan Skripsi diharapkan dapat memberikan manfaat bagi mahasiswa, Dosen Pembimbing,
dan institusi baik ditinjau dari sisi keilmuan dan keterampilan serta adanya manfaat yang dapat
diterapkan di industri, masyarakat dan pemerintah dalam bentuk inovasi, efisens dan

produktivitas. Hal lain yang diperoleh adalah pengayaan hasanah keilmuan terapan.

Capaian
Pembel g
aran

1. Menguasai dasar-dasar ilmiah disiplin ilmu dalam bidang keahlian tertentu dan dasar-dasar
ilmiah khusus dalam bidang keahlian tersebut.

2. Mampu memecahkan masalah dengan keterampilan yang sesuai dengan bidang kehalian;
melalui merencanakan dan atau merancang, melaksanakan dan mempertahankan argumentasi
serta mampu mengelola organisasi.

3. Mampu merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi dan melaporkan pekerjaannya, serta

memilih solusi secara mandiri maupun kelompok dalam cakupan bidang keahliannya.

Tugas Akhir dan Skripsi | 80




4. Mampu berkomunikasi dan mengambil keputusan serta memberi petunjuk.
5. Bersikap dan berperilaku dalam masyarakat dan dalam karirnya sesuai dengan normal yang
berlaku.

6. Mampu mengikuti perkembangan ilmu pengetahuan, teknologi dan atau seni.

Panduan | Secaraumum tentang Skripsi disepakati hal-hal sebagai berikut:
umum 1 Untuk Sarjana Terapan topik Skripsi lebih ditekankan pada aspek pelaksanaan seperti biaya,
mutu waktu serta metode konstruksi, dengan aspek perancangan yang lebih dalam lingkupnya
pengkajiannya.
2 Skrips dengan topik lebih luas dapat dikerjakan secara terpadu oleh 2 orang atau lebih
sesuai dengan keluasan topik tersebut.
3 Skrips boleh merupakan kajian empiris dari kelanjutan magang atau praktek kerja lapangan
dengan memperhatikan persyaratan penulisan karya ilmiah.
Jenis Jenis penelitian yang disarankan untuk skripsi Sarjana Terapan adalah
penelitian a. Deskriptif Analitis
Penelitian deskriptif termasuk survel dan berbagai penyelidikan pencarian fakta. Tujuan utama
penelitian deskriptif untuk penggambaran keadaan yang ada sekarang ini. Karakteristik pokok
metode ini adalah bahwa peneliti tidak memegang kendali atas variabel.
b. Terapan Fundamental
Penelitian dapat berupa penelitian terapan (tindakan) atau dapat juga berupa penelitian
fundamental (dasar atau murni). Penelitian terapan mengarah kepada penemuan sebuah solusi
untuk masalah saat ini yang dihadapi suatu masyarakat atau sebuah organisasi industri/bisnis.
Penelitian fundamental pada pokoknya mengenai generalisasi dan formulasi sebuah teori.
c. Kuantitatif dan Kualitatif
Penelitian kuantitatif didasarkan pada ukuran kuantitas atau jumlah. Penelitian ini dapat
diterapkan untuk fenomena yang dapat diungkapkan dalam hal kuantitasnya.
d. Konseptual dan Empiris
Penelitian konseptual merupakan penelitian yang berkaitan dengan beberapa gagasan abstrak
atau teori. Penelitian semacam ini umumnya dilakukan oleh para akademisi untuk membangun
konsep. Penelitian empiris bersandar pada pengalaman atau observas itu sendiri, seringkali
tanpa memperhatikan sistem atau teori.
HaKl Skripsi beserta turunannya termasuk artikel merupakan hak bebas royalti non eksklusif (non
exclusive royalty freeright)
Beban Beban akademik dalam Skripsi ditentukan berdasarkan waktu yang diperlukan untuk mengerjakan
Akademik

Skripsi dan kedalaman pembahasan materi. Kedalaman materi atau subjek dapat dibatasi dengan
mengacu pada panduan penulisan Skripsi Politeknik. Subjek yang harus terkandung dalam Skripsi
meliputi unsur-unsur subjek :

1. Mengingat

2. Memahami
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3. Mengaplikasikan

4, Menganalisis

Mahasiswa Sarjana Terapan dianjurkan hanya melakukan hingga evaluasi sederhana dalam
pengawasan pembimbing. Beban kredit Skripsi 6 SKS dan pelaksanaannya pada semester akhir
jenjang Program Studi.

B.1. Tata TulisProposal Skripsi

Sub-Bab Uraian
Bagian Terdiri atas halaman sampul, halaman judul dan halaman persetujuan.
Awel 1. Halaman sampul memuat lambang Politeknik, judul proposal, nama, NIM dan Program Studi,
Jurusan, Politeknik, bulan dan tahun.
2. Halaman judul memuat judul proposal, maksud proposal, lambang Politeknik, nama, NIM,
Program Studi, Jurusan, Politeknik, tempat dan tahun.
3. dan persetujuan memuat judul, maksud proposal, nama dan tanda tangan mahasiswa, tanda
tangan persetujuan Ketua Program Studi.
Bagian A. Latar belakang
Utama

Mengemukakan fakta dan data yang diperoleh melalui temuan-temuan dalam suatu kejadian
dibidang ilmu Administras Bisnis. Fakta dan data diuraikan secara sistematis dan teratur,

sehingga dapat menunjukkan masalah yang sesungguhnya terjadi dibidang bersangkutan.

B. Rumusan M asalah

M engungkapkan rumusan masalah dan simpulan dari penelitian yang akan dilakukan.

C. Batasan Masalah

Batasan penelitian yang akan diuji dalam pokok pembahasan penelitian, batasan masalah
menjadi panduan untuk penelitian lebih fokus kepada objek maupun subjek penelitian.

D. Tujuan Penelitian

Merumuskan tujuan yang akan dicapai secara spesifik, jelas dan dapat diukur serta merupakan

kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah Skripsi diselesaikan.

E. Manfaat Penelitian

Mengemukakan manfaat laporan Skripsi, baik bagi penulis, ingtitusi, maupun bidang ilmu yang

bersangkutan.

F. Sistematika Penulisan

Menjelaskan secararingkas rencanaisi dari bagian per bagian padalaporan Skripsi.

G. Tinjauan Pustaka

G.1 Penelitian Terdahulu
Berisikan artikel jurnal yang relevan dengan judul atau tema Skripsi, terdiri dari jurnal
nasional dan internasional yang terpublikas umum untuk 5 tahun terakhir. Artikel ini
menjadi landasan pemikiran, gagasan dan alasan untuk dilakukannya penelitian tersebut.
G.2 Landasan Teori
Teori bersumber dari buku teks book, e-book, untuk 10 tahun terakhir maupun artikel,
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kutipan ilmiah lainnya yang bersumber dari internet untuk 5 tahun terakhir.
H. Metodologi Penelitian
Menguraikan secara rinci alur penelitian, langkah-langkah, dan teknis yang ditempuh untuk
menyelesaikan topik Skripsi dari judul yang dipilih.
H.1 Lokas danwaktu Penelitian
Beris tentang rincian lokasi tempat pelaksanaan penelitian dan waktu atau jadwal kegiatan
rancangan penelitian.
H.2 Objek Penelitian
Merupakan objek yang dikemukakan dalam pembahasan penelitian, objek pendlitian harus
memenuhi ketentuan dan syarat utama sasaran keahlian dan bidang pengkajian dan
pembel ajaran.
H.3 Jenis dan Sumber Data
Jenis data yang di gunakan dan sumber data penelitian, (populasi dan sampel khusus pada
penelitian observasi, asosiatif, komparatif).
H.4 Teknik Pengambilan Sampel
Menjelaskan tentang teknis pengambilan sampel penelitian di lapangan.
H.5 Teknik Pengumpulan Data
Mengemukakan cara-cara yang digunakan untuk mengumpulkan data penelitian.
H.6 Teknik Pengolahan Data
Mengemukakan cara mengolah data penelitian, sehingga akan memberikan hasil yang dapat
dianalisa.
H.7 Metode Analisis Data
Mengemukakan teknik atau cara yang digunakan untuk menganalisa data penelitian.
H.8 Jenis Penelitian
Mengemukakan jenis penelitian yang digunakan, (khusus untuk penelitian yang bersifat
asosiatif menggunakan rumusan hipotesis).
H.9 Definisi Konsep dan Operasional
Mengemukakan definisi konsep dari variabel yang diteliti dan mengemukakan definisi
operasional indikator-indikator dari variabel yang diteliti.
I. Jadwal Pelaksanaan Penelitian
Menginformasikan tentang jadwal pelaksanaan penelitian Skripsi mulai dari tahapan pengajuan
judul hingga sidang Skripsi yang disgjikan dalam bentuk format tabel.
J. Perkiraan Biaya
Mengemukakan tentang perkiraan dan estimasi biaya yang akan digunakan selama proses

penelitian, mulai dari pengajuan proposal hingga selesai pel aksanaan penelitian Skripsi.

Bagian A. Personalia Penelitian
Akhir Menginformasikan data personal dari penulis laporan dan pembimbing Skripsi.
B. Daftar Pustaka

Berisikan daftar referensi dari teori dan penelitian yang disadur atau dikutip.
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B.2. Tata TulisLaporan Skripsi

Sub-Bab Uraian
Bagian HALAMAN SAMPUL
Awel Merupakan halaman utama cover sampul laporan Skripsi.

LEMBAR PENGESAHAN

(halaman ini memuat tanggal ujian, nama penguji, tanda tangan para Pembimbing dan Ketua
Program Studi).

LEMBAR PERNYATAAN KEASLIAN PENELITIAN SKRIPS|

(lembar pengesahan merupakan pernyataan peneliti tentang keaslian penelitian dibubuhi materai
6000)

ABSTRAK

(ringkasan dari penelitian yang berisikan pokok pembahasan seperti tujuan, metode, hasil, hal baru
apakah yang dapat disampaikan, tiga sampai lima kata kunci (keywords), spasi tunggal, 1 paragraf
dan maksimal 200 kata)

KATA PENGANTAR

DAFTAR IS

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR TABEL

DAFTAR LAMPIRAN

Bagian BAB 1 PENDAHULUAN

Utama | 1.1 atar Belakang

1.2 Rumusan Masalah

1.3 Asumsi dan Batasan Masalah
1.4 Tujuan Penelitian

1.5 Manfaat Penelitian

1.6 Sistematika Penulisan

BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Penelitian Terdahulu

2.2 Landasan Teori

BAB 3METODOLOGI PENELITIAN

3.1 Lokas dan Waktu Penelitian

3.2 Objek Penelitian

3.3 Jenis dan Sumber Data (populasi dan sampel khusus observasi, asosiatif, komparatif)
3.4 Teknik Pengambilan Sampel

3.5 Teknik Pengumpulan Data

3.6 Teknik Pengolahan Data

3.7 Metode Andlisis Data

3.8 Jenis Pendlitian (rumusan hipotesis untuk asosiatif)

3.9 Definisi Konsep (khusus observasi, asosiatif, komparatif) dan Definisi Operasional (khusus
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observasi, asosiatif, komparatif)

BAB 4 DESKRIPSI HASIL PENELITIAN DAN ANALISA

Membahas seputar hasil penelitian, disesuaikan dengan kondis realisas di lapangan, memuat

informasi dan berita yang menjawab dari permasalahan-permasalahan yang di kemukakan saat awal

melakukan penelitian.

4.1 Hasil dan pembahasan Penelitian...1
Merupakan elemen hasil temuan penelitian dari hipotesis yang dikembangkan, bisa berupa
analisisteoritis, deskripsi permasalahan, maupun analisis uji statis untuk tahap 1.

4.2 Hasil dan Pembahasan Penelitian...2
Merupakan elemen hasil temuan penelitian dari hipotesis yang dikembangkan, bisa berupa
analisis teoritis, deskrips permasalahan, maupun analisis uji statis untuk tahap 2 dan
seterusnya.

4.3 AnalisisHasil Penelitian...1
Merupakan hasil analisis pemikiran tentang hasil penelitian pada temun dari hipotesis yang
dikembangkan. Hasil analisis bisa berupa argumen yang sedia ada dan yang lagi di
kembangkan maupun argumen baru yang lebih rasional pada analisis hasil penelitian 1.

4.4 AnalisisHasil Penelitian...2
Merupakan hasil analisis pemikiran tentang hasil penelitian pada temaun dari hipotesis yang
dikembangkan. Hasil analisis bisa berupa argumen yang sedia ada dan yang lagi di

kembangkan maupun argumen baru yang lebih rasional pada analisis hasil penelitian 2 dan

seterusnya.
Bagian BAB 5 PENUTUP
Akhir 5.1 Kesimpulan
Berisikan tentang rangkuman penelitian dan merupakan jawaban singkat dari tujuan penelitian.
5.2 Saran
Merupakan ide, gagasan dan pendapat peneliti yang di kemukakan sehubungan dengan
dampak hasil penelitian, bisa berupa sasaran perbaikan, buah pemikiran, gagasan baru dan
lainnya.
DAFTAR PUSTAKA
Berisikan daftar referensi dari teori dan penelitian yang disadur atau dikutip.
LAMPIRAN-LAMPIRAN
Informasi dan data pendukung penelitian yang digunakan sebagai bukti, hasil, maupun
pernyataan penelitian.
C.1 Sistematika Penulisan Proposal C.2 Sistematika Penulisan Laporan Skripsi
Halaman Sampul (cover) HALAMAN SAMPUL
Halaman Judul LEMBAR PENGESAHAN
Halaman Per setujuan LEMBAR PERNYATAAN KEASLIAN PENELITIAN
A. Latar Belakang SKRIPSI
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G m m O O O

-rx <«

. Rumusan Masalah

. Batasan Masalah

. Tujuan Penelitian

. Manfaat Penelitian

. Sistematika Penulisan

. Tinjauan Pustaka

G.1 Penelitian Terdahulu

G.2 Landasan Teori

. Metodologi Pendlitian

H.1 Lokas dan Waktu Penelitian
H.2 Objek Penelitian

H.3 Jenis dan Sumber Data

H.4 Teknik Pengambilan Sampel

H.5 Teknik Pengumpulan Data

H.6 Teknik Pengolahan Data

H.7 Metode Analisis Data

H.8 Jenis Penelitian

H.9 Definisi Konsep dan Operasional

. Jadwal Pelaksanaan Penelitian

Perkiraan Biaya

. Personalia Pendlitian
. Daftar Pustaka

ABSTRAK

KATA PENGANTAR
DAFTAR IS

DAFTAR GAMBAR
DAFTAR TABEL

DAFTAR LAMPIRAN

BAB 1 PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

1.2 Rumusan Masalah

1.3 Asumsi dan Batasan Masalah
1.4 Tujuan Penelitian

1.5 Manfaat Penelitian

1.6 Sistematika Penulisan

BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA

2.1 Pendlitian Terdahulu
2.2 Landasan Teori

BAB 3METODOLOGI PENELITIAN

3.1 Lokasi dan Waktu Penelitian

3.2 Objek Penelitian

3.3 Jenis dan Sumber Data (populasi dan sampel khusus
observasi, asosiatif, komparatif)

3.4 Teknik Pengambilan Sampel

3.5 Teknik Pengumpulan Data

3.6 Teknik Pengolahan Data

3.7 Metode Analisis Data

3.8 Jenis Pendlitian (rumusan hipotesis untuk asosiatif)

3.9 Definis Konsep (khusus observasi, asosiatif, komparatif)
dan Definis Operasional  (khusus observasi, asosiatif,
komparatif)

BAB 4 DESKRIPSI HASIL PENELITIAN DAN ANALISA

4.1 Hasil dan Pembahasan Penelitian...1

4.2 Hasil dan Pembahasan Penelitian...2
4.3 Hasil dan Pembahasan Penelitian...3

BAB 5 PENUTUP
5.1 Kesmpulan
5.2 Saran

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN-LAMPIRAN
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BAB IV TATA TULISTUGASAKHIR DAN SKRIPSI

4.1 Penyajian Pengetikan
1. Naskah
Naskah Tugas Akhir dan Skripsi dibuat di atas kertas HV'S ukuran A4 berat 80 g/cm?
dan dicetak pada satu muka halaman, tidak bolak balik.

2. Sampul
Sampul dibuat dari kertas Buffalo atau yang sgjenis, dan sedapat-dapatnya diperkuat

dengan karton dan dilapisi dengan plastik. Tulisan yang tercetak pada sampul sama

dengan yang terdapat pada halaman judul, dengan tinta emas. Warna sampul Tugas

Akhir dan Skripsi disesuaikan dengan warna Jurusan masing-masing.

3. Jenis Huruf

a)

b)

c)

d)
€)

f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

Naskah diketik dengan huruf Times New Roman 12 seluruh naskah harus
menggunakan jenis huruf yang sama.

Istilah asing ditulis miring untuk tujuan tertentu (bahasa asing), judul buku dalam
daftar pustaka. contoh :...umumnya rudder dipasang pada ekor pesawat terbang.
Lambang huruf Yunani, atau tanda-tanda yang dapat diketik harus ditulis dengan
rapi memakai tinta hitam.

Judul bab dituliskan dengan ukuran font 14 point, bold, dan HURUF KAPITAL.
Judul sub bab dituliskan dengan ukuran font 12 point, bold, dan huruf kapital pada
huruf pertama.

Judul sub sub bab:12 point, reguler, huruf kapital pada kata pertama.

Jarak dari judul bab ke kalimat pertama atau judul sub bab: 4,5 spasi.

Jarak dari kalimat terakhir sampai sub bab berikutnya: 3 spasi.

Jarak dari sub bab sampai sub-sub bab: 3 spasi.

Judul bab ditulis di tengah (center).

Judul sub bab ditulisratakiri (align left).

Isi bab ditulis rata kiri-kanan (justify).

4. Bilangan dan Satuan

a)

Bilangan diketik dengan angka, kecuai pada permulaan kalimat misalnya, 10 g
bahan.
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b) Bilangan desimal ditandai dengan koma, bukan dengan titik, misalnya berat telur
50,5g.

c) Satuan dinyatakan dengan singkatan resminya tanpa titik di belakangnya, misalnya
m, g, kg, cal.

. Jarak Baris

Jarak antara 2 baris dibuat 1,5 spasi, kecuali abstrak dibuat 1 spasi, kutipan langsung,

judul daftar (tabel) dan gambar yang lebih dari 1 baris, dan daftar pustaka, yang diketik

dengan jarak 1 spasi ke bawah.

. Batas Tepi

Batas-batas pengetikan, ditinjau dari tepi kertas, diatur sebagai berikut:
a) Tepiatas :4cm

b) Tepi bawah : 3cm

c) Tepi kiri :4cm

d) Tepi kanan :3cm

. Pengisian Ruangan

Ruangan yang terdapat pada halaman naskah harus diisi penuh, artinya pengetikan harus
dari batas tepi kiri sampai ke batas tepi kanan, dan jangan sampai ada ruangan yang
terbuang-buang, kecuali kalau akan mulai dengan ainea yang baru, persamaan, daftar,
gambar, sub judul, atau hal-ha yang khusus. Alinea baru dimulai pada Jarak 1,5 spasi.

. Permulaan Kalimat
Bilangan, lambang, atau rumus kimia yang memulai suatu kalimat, harus diga,
misalnya: Sepuluh ekor tikus.

. Judul, Sub Judul, Anak Judul dan Lain-Lain

Semua bab dan sub bab harus ditandai dan diberi angka. Bab diberi penomoran dengan
menggunakan angka latin contoh: Bab 1, Bab 2, Bab 3 dan seterusnya. Bagian sub bab
disusun berdasarkan struktur tingkatannya, tidak boleh lebih dari empat tingkat, Contoh:
2.1  Sub bab tingkat pertama

2.1.1 Sub bab tingkat kedua

2.1.1.1 Sub bab tingkat ketiga
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10.

11.

12.

13.

14.

Rincian ke Bawah

Jika pada penulisan naskah ada rincian yang harus disusun ke bawah, pakailah nomor
urut dengan angka atau huruf sesuai dengan dergat rincian. Penggunaan garis
penghubung (-) yang ditempatkan di depan rincian tidaklah dibenarkan.

Letak Simetris
Gambar ditengah bawah, tabel (daftar), persamaan, dan judul, ditulis simetris terhadap
tepi kiri dan kanan pengetikan.

Penomoran Halaman

a) Bagian awal laporan, mulai dari halaman judul sampa ke abstrak, diberi nomor
halaman dengan angka Romawi kecil (contoh : i, ii, iii, iv, .....).

b) Bagian utama dan bagian akhir, mulai dari pengantar sampai ke halaman terakhir,
memakal angka Arab atau Latin sebagai nomor halaman (contoh : 1, 2, 3, 4, .....).

¢) Nomor halaman ditempatkan di sebelah bawah kanan.

d) Nomor halaman diketik dengan jarak 3 cm dari tepi kanan dan 1,5 cm dari tepi
bawah.

€) Jumlah halaman isi minimal 40 halaman, tidak termasuk lampiran.

Penomoran Persamaan

Nomor urut persamaan yang berbentuk rumus matematis, reaksi kimia, dan lain-
lainnya ditulis dengan angka Arab atau Latin dalam bentuk equation di dalam kurung
dan ditempatkan di dekat batas tepi kanan yang menyatakan nomor bab dimana rumus
tersebut berada dan nomor urut rumus tersebut dalam bab itu. (contoh persamaan 4.1)

dengan penjelasan bab 4 nomor urut 1.

—b++b? - 4ac
Xy, = P s (4.1)

Salinan Tugas Akhir dan Skrips
Pengetikan Tugas Akhir dan Skripsi harus menggunakan aplikasi Microsoft Office atau

aplikas pengolahan kata lainnya, dengan maksud mempermudah pengerjaan dan
perbaikan, harus dicetak dengan menggunakan fotocopy laser atau aat cetak yang

mempunyai kualitas yang sama.
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15.

16.

17.

18.

19.

Istilah

Istilah yang dipakai ialah istilah Indonesia atau yang sudah di Indonesiakan, jika
terpaksa harus memakai istilah asing, ditulis dengan huruf miring (italic). Istilah-istilah
baru yang belum dibakukan dalam bahasa Indonesia dapat digunakan asal konsisten.
Pada penggunaan yang pertama kali perlu diberikan padanannya dalam bahasa asing
(dalam kurung). Jika terlalu banyak menggunakan istilah baru, sebaiknya dibuatkan
daftar istilah di belakang.

Bentuk Kalimat

Bentuk kalimat tidak boleh menampilkan orang pertama dan orang kedua (saya, aku,
kami, engkau, dan lain-lainnya), tetapi dibuat berbentuk pasif. Pada penyajian ucapan
terimakasih pada pengantar saya diganti dengan penulis.

Bahasa dan Ejaan

Bahasa yang dipakai ialah Bahasa Indonesia atau Bahasa Inggris yang baku (ada subyek,
predikat dan ditambah dengan objek keterangan. Ejaan sesuai dengan eaan yang
disempurnakan (EYD).

Kesalahan yang sering terjadi

a) Kata penghubung, seperti "sehingga', dan "sedangkan”, tidak boleh dipakai memulai
suatu kalimat.

b) Kata depan, misalnya "pada’, sering dipaka tidak pada tempatnya, misanya
diletakkan di depan subyek (merusak susunan kalimat).

¢) Kata "dimana' dan "dari" sering kurang tepat pemakaiannya, dan diperlakukan tepat
seperti kata "where" dan "of " dalam Bahasa Inggris.

d) Awalan "ke" dan "di" harus dibedakan dengan kata depan "ke" dan "di".

€) Tanda baca harus dipergunakan dengan tepat.

Kutipan

Kutipan ditulis dalam bahasa aslinya, jika lebih dari 40 kata diketik menjorok ke dalam
satu spasi, dan jika kurang dari 40 kata tidak diketik menjorok ke dalam dan diketik 1,5
gpasi dan tidak diterjemahkan, namun boleh dibahas sesuai dengan kata-kata penulis.

Kutipan bahasa asing ditulis dengan huruf miring bila diketik dengan komputer.
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20.

21.

Contoh: Nama pemilik kutipan dan tahun
Menurut 1@) arus, kepadatan, dan kecepatan memegang peranan penting

dadam mengevaluas bagaimana suatu arus lalu lintas dapat berjalan seefektif
mungkin. Jika penulis lebih dari 2 orang maka dibuat DkK.

Catatan Kaki
Tidak diperbolehkan menggunakan catatan kaki dalam penulisan laporan Tugas Akhir
dan Skripsi.

Gambar Teknik

Apabila dalam Tugas Akhir dan Skrips terdapat gambar teknik, maka gambar tersebut
harus dibuat dengan aturan sebagai berikut:

a) Gambar teknik harus menggunakan tinta/plotter/printer.

b) Gambar teknik digambar dengan aturan dan standar sistem ISO.

¢) Ukuran kertas yang digunakan adalah: A0, Al atau A2, sesuai kebutuhan.

d) Semua gambar berukuran A4 atau A3 dimasukkan dalam laporan sebagai lampiran.

€) Is gambar harus memuat keterangan gambar yang dibuat.

4.2 Penyajian Tabel dan Gambar
1. Penyajian Tabel

a) Nomor tabel (daftar) yang diikuti dengan judul ditempatkan simetris di atas kiri tabel
(daftar), tanpa diakhiri dengan titik.

b) Tabel (daftar) tidak boleh dipenggal, kecuali jika memang panjang, sehingga tidak
mungkin diketik dalam satu halaman. Pada halaman lanjutan tabel (daftar),
dicantumkan nomor tabel (daftar), judul, dan kata lanjutan yang dituliskan diantara
dua tanda kurung.

c) Kolom-kolom diberi nama dan dijaga agar pemisahan antara yang satu dengan yang
lainnya cukup tegas.

d) Kalau tabel (daftar) lebih lebar dari ukuran lebar kertas, sehingga harus dibuat
memanjang kertas, maka bagian atas tabel harus diletakkan di sebelah kiri kertas.

€) Tabel (daftar) diketik simetris.

f) Tabel (daftar) yang lebih dari 2 halaman atau yang harus dilipat, ditempatkan pada

lampiran.
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9)

h)

Apabila tabel diambil dari sumber tabel pada instansi, lembaga, kantor, atau buku
tertentu, maka disebelah Kiri tabel ditulis perkataan “sumber” dengan jarak satu spasi
dari tabel di atasnya. Setelah perkataan “sumber” dibubuhi dengan tanda titik dua
yang diikuti dengan namalembaga/asal yang menyimpan tabel tersebut.

Tabel (daftar) diberi nomor urut dengan angka Arab atau Latin, disesuaikan dengan
nomor bab dan diletakkan diatas kiri tabel. Ukuran huruf 10 point.
Contoh:
Tabd ............. Format Proposal Tugas Akhir atau Skripsi
No. Spesifikas Ukuran
1 | Huruf Times 12 point
2 | Spas 1.5 spasi
3 | Ukuran Kertas A4 (210x297 mm)
4 | Batas: - Atas 35 cm
Bawah 3.cm
Kiri 3.5¢cm
Kanan 3 cm
5 | Jumlah Kolom 1 kolom
6 | Untuk penulisan dalam tabel : (Font Times New Roman10
point)

2. Penyajian Gambar

a)
b)

0)
d)

€)

f)

9)
h)

Bagan, grafik, peta dan foto semuanya disebut gambar (tidak dibedakan).

Nomor gambar yang diikuti dengan judulnya diletakkan simetris di bawah gambar
tanpa diakhiri dengan titik.

Gambar tidak boleh dipenggal .

Keterangan gambar dituliskan pada tempat-tempat yang lowong di dalam gambar
dan tidak pada halaman lain.

Bila gambar dilukis melebar sepanjang tinggi kertas, maka bagian atas gambar harus
diletakkan sebelah kiri kertas.

Ukuran gambar (Iebar dan tingginya) diusahakan supaya sewajar-wgarnya (jangan
terlalu kurus atau terlalu gemuk).

Letak gambar diatur supaya simetris.

Apabila gambar diambil dari sumber gambar pada instansi , lembaga, kantor, atau
buku tertentu, maka dibawah judul gambar ditulis perkataan “sumber” dengan jarak
satu spasi. Setelah perkataan “sumber” dibubuhi dengan tanda titik dua yang diikuti
dengan nama lembaga/asal yang menyimpan gambar tersebut.
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i) Gambar dinomori dengan angka Arab atau Latin, disesuaikan dengan nomor bab dan
diletakkan dibawah gambar yang bersangkutan dengan posisi di tengah. Ukuran
huruf 10 point.
Contoh:

[Desired
target
image Compute v f4) Whesl i

—~ desired EEEE— position -
whee| anagle controller

Actual
target
image Cigital
ro——————

camera

Gambar............ Navigasi visual dari mobile robot.

4.3 Penyajian Daftar Pustaka

Menurut Keraf (1997) yang dimaksud dengan daftar kepustakaan atau bibliografi adalah
sebuah draft yang berisi judul buku-buku, artikel-artikel, dan bahan-bahan penerbitan
lainnya yang mempunyai pertalian dengan sebuah karangan yang tengah digarap. Fungsi
dari daftar pustaka antaralain :

1) Membantu pembaca mengenal ruang lingkup studi penulis.

2) Memberi informasi kepada pembaca untuk memperoleh pengetahuan yang lebih

lengkap dan mendalam daripada kuitpan yang digunakan oleh penulis.

3) Membantu pembaca memilih referensi dan materi dasar untuk studinya.

Penulisan daftar pustaka atau daftar rujukan dapat disusun secara alfabetis maupun

kronologis. Unsur yang harus dicantumkan dalam daftar pustaka antaralain :

1) Nama penulis yang diawali dengan penulisan nama keluarga (nama bel akang).

2) Tahun terbitan karyailmiah yang bersangkutan.

3) Judul karya ilmiah dengan menggunakan huruf besar untuk pertama tiap kata kecuali
untuk kata sambung dan kata depan.

4) Datapublikas berisi namatempat (kota) dan nama terbitan yang dikutip.

Metode yang digunakan dalam penulisan daftar pustaka ini disadur dari beberapa
metode, yaitu: metode Harvard Style, Turabian dan APA. Daftar pustaka berisi seluruh
data pustaka yang diacu dalam tulisan Tugas Akhir dan Skripsi berdasarkan sumbernya

dapat disusun sebagai berikut:
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1. Jurnal
Susunan penulisan :
Nama penulis. (Tahun) Judul jurnal: Studi kasus (jika ada), Nama jurnal penerbit,

Volumejurnal (Nomor jurnal), Halaman jurnal.

Contoh: Nama Akhir Penulis 1
@ 0.Z., §afruddin, A., dan Indrastuti, R.O. (2000) Impact of Resolution of

Zoning System and Road Network Definition on Route Choice and Road

Network Performance: A case Study in Bandung (Indonasia),
3(4),(140-149. Halaman Jurnal /

Nama Jurnal Penerbitan

2. Konfrensi, Prosiding, Simposium
Susunan penulisan :
Nama penulis. (tahun) “Judul Prosiding.” Nama Prosiding, Kota terbitan, Halaman.

Contoh:
Fwa, T. F., Liu, S. B., Teng, K. J. (2004) "Airport pavement condition rating and
maintenance-needs assesment using fuzzy logic.” Proc., Airport pavements:

Challenges and New Technologies, ASCE, &38.

Nama Kota Pelaksanaan Volume halaman

3. Buku dan Laporan
Susunan penulisan :
Nama penulis. (tahun terbitan buku) Judul, Edisi (jikaada), Penerbit, Kota terbitan.

Contoh:
Feld, J., and Carper, K. (1987) Construction Failure, 2nd Ed., Wiley, New Y ork.
Handoko,T.Hani. (2009) Manajemen Personalia dan Sumber Daya Manusia,

Liberty, Jogjakarta.

4. Buku Kumpulan Artikel
Contoh:
Saukah, A. dan Waseso, M.G. (2002) Menulis Artikel untuk Jurnal llmiah (Edis ke-
4, cetak ke-1). Malang : UM Press.
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. Artikel dalam Koran

Contoh:

Pitunov, B. 13 Desember, (2002) Sekolah Unggulan atau Sekolah Pengunggulan?
Majapahit Pos, HIm. 4 & 11.

. Tulisan/berita dalam Koran (tanpa hama pengar ang)
Contoh:
Riau Pos. 26 Juni, (2013) Kebakaran Hutan Salah Sapa ? him. 3.

. Materi Halaman Web atau Online (Sumber Internet)Internet (karya I ndividual)

Contoh:

Hitchcock, S., Carr, L., & Hall, W. (1996) A Survey of STM Online Journals, 1990-
1995: The Calm before the Srom, (Online),
(http://journal .ecs.soton.ac.uk/survey/survey.html), diakses 12 Juni 1996.

European Space Agency. (2015) Rosetta: rendezvous with a comet. Available from:
http://rosetta.esaint, Accessed 15™ June 2015.

. Artikel dalam Jurnal Online

Contoh:

Kumaidi. (1998) Pengukuran Beka Awal Belgar dan Pengembangan Tesnya, Jurnal
[Imu Pendidikan. (Online), Jilid 5, No. 4, (http://www.malang.ac.id), diakses
20 Januari 2000.
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Lampiran 1 : Form Permohonan dan Penentuan Judul Proposal TA/Skrips

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIK AN TINGGI
POLITEKNIK NFE(ERI BENGGK ALIS
JURUSAN ivvvienivicnnianenes
Jalan Bathin Alam, Sungal alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Taximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

FORMULIR 1

PERMOHONAN AN PENENTITAN JIUIDIIT. PROPOSAT. TA/SKRIPST

TA20...720...

Saya yang bertandatangan di bawah inj ;

Nama I R S S S
NIM AR e
No. HP S, N R R T
Judul 41 O O NSO N y_—
Deskripsi Umum

Judul ditentukan oleh [ ] =Dosen

[ ] =Mahasiswa

Demikian permohonan judul proposal ini diusulkan, atas perhatiannya diucapkan terimakasih.

Mahasiswa,

Usulan Calon Dosen Pembimbing I

Calon Dosen Pembimbing IT

Nama

Catatan: 1.Pembimbing harus sesuai dengan kompetensibidangilmu

2.Form diserahkan ke Koordinator TA/Skripsi.
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Lampiran 1A : Form Permohonan dan Penentuan Ulang Judul Proposal TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIK AN TINGGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
JURUSAN .cviivivrevicnernaninne
Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 21566, Faximile (0766) 200 1000
Laman: hup//www.polbeng.ac.id

FORMULIR 1A
PERMOHONAN DAN PENENTUAN ULANG JUDUL PROPOSAL TA/SKRIPSI

Saya yang bertandatangan di bawah ini :

Nama

NIM

No. HP

Tudul

Deskripsi Umum

Judul ditentukan oleh : [[] =Dosen [] =Mahasiswa

Demikian permohonan judul proposal ini diusulkan, atas perhatiannya diucapkan terimakasih.

Mahasiswa,

Dosen Pemnbimbing T Dosen Pemubimbing 1T

Nama

Tanda
Tangan

Catatan: Form diserahkan ke Koordinator TA/Skripsi.
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Lampiran 2 : Form Permohonan Jadwal Seminar Proposal TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIK AN TINGGI
POLITEENIK NEGERT BENGEKALIS
JURUSAN iiicrmreaeneas
Jalan Bathin Alam_ Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

FORMULIR 2

PERMOHONAN JADWATL SEMINAR PROPOSAL TA/SKRIPSI

PERSETUJUAN SEMINAR PROPOSAL TA/SKRIPSI

Yang bertanda tangan di bawah ini, tim dosen pembimbing dan dosen penguji menyetujui seminar proposal

TA/Skripsi mahasiswa:

Nama  pepeoliEE  RMcees  bEues | mEaes S SScoes s
NIM S R R R B R R R A S S
Jurusan/Prodi Y maememssnszsenmmanzan e s e / D-

Judul

yang akan diselenggarakan pada:

Hari e
Tanggal SR L T LS LI T
Jam R S R R R R R R S
Tempat TNy g
D Pembimbing d Tand
No. Nama e e ln} i I Tgl. Persetujuan
Dosen Penguji tangan
1. Dosen Pembimbing I
2, Dosen Pembimbing 11
3 Dosen Penguji I
4. Dosen Penguji II
5. Dosen Penguji 111
Demikian, atasperhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.
Bengkalis; sonamamissasiny 2017

Mengetahui Koordinator,

CATATAN :
1. Semua data diatas wajib diisi dengan lengkap oleh Mahasiswa sebelum ditandatangani oleh Dosen Pembimbing dan Dosen Penguiji.
2. Form ini mohon dikembalikan ke Koordinator TA/Skripsi Jika telah Selesai melaksanakan Seminar Proposal TA/Skripsi.
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Lampiran 3: Form Undangan Seminar Proposal TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIK AN TINGGI

S POLITEKNIK NEGERI BENGEKALIS

W’ Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

RMULIR 3
FORMULIR _ TA:20.../20
UNDANGAN SEMINAR PROPOSAIL TA/SKRIPSI

No  :.....JUSP/PL31.04/20.... Bengkalis, ....../......./ 20....

Lamp :1 (satu)berkas
Hal : Permohonan Menghadiri Seminar Proposal TA/Skripsi.

Kepada 7 Yth. i
(Dosen Pembimbing / Dosen Penguji)
Di Tempat
Bersama ini kami mengundang kehadiran Bapak/Tbu padaSeminar Proposal TA/Skripsi dari Mahasiswa:
Nama
NIM
Turusan/Prodi Y npEmnpsmamsssmseeif T
Judul

Adapunjadwal pelaksanaan seminar Proposal TA/Skripsi akan diselenggarakan pada:

Hari = LTI | SRR S I | I [ I
Tanggal

Jam

Tempat

Demikian. atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Bengkalis: cuoovsniisiasinigi200a

Menyetujui,
Koordinator

CATATAN -
1. Undangan ini diberikan ke dosen pembimbing dan dosen penguji bersamaan dengan naskah proposal minimal 1 hari
sebelum Seminar dilaksanakan.
Undangan ini telah diisi oleh Mahasiswa sebelum di tandatangani Koordinator.
3. Mahasiswa memakai baju putih, bawahan berwarna gelap. berdasi. jas almamater dan mahasiswi memakai baju putih
(tidak transparan, tidak ketat), bawahan berwarna gelap (rok panjang), jas almamater.

ta
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Lampiran 4 : Form Saran Perbaikan Proposal TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIK AN TINGGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
JURUSAN ...oooeerneevnernannnes
Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

FORMULIR 4
SARAN PERBAIKAN PROPOSAL TA/SKRIPSI

TA:20.../20...

SARAN PERBAIKAN SEMINAR PROPOSAL TA/SKRIPSI

Pelaksanaan Seminar Proposal TA/Skripsi dari mahasiswa:

Nama T R
NIM b S R R b L R R R T S T A S M S A A e
Jurusan/Prodi T —— /D-

Judul I o 1 o | oo K | S | OO N . ", | o— ) I S——, | -

#  Berdasarkan hasil seminar proposal, maka dapat kami sampaikan saran-saran sebagai berikut:
1.

[

Demikian, untuk dapat dijadikan koreksi dari saran-saran tersebut dan atas perhatiannya kami ucapkan terimakasih.
Bengkalis, ..coccoveeieeeceieeie e e, 20
Dosen Pembimbing / Dosen Penguji*

CATATAN : 1. Form Lembar Saran Perbaikan Proposal yang telah diisi dikembalikan kepada Koordinator.
2. Tanda * = coret salah satu
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Lampiran 4A : Form Berita Acara Seminar Proposal TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIK AN TINGGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
JURUSAN ovvvicevnrirrsernnnnns
Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

S5

S

FORMULIR 4A
BERITA ACARA SEMINAR PROPOSAL TA/SKRIPSI

Pada hari M e U tanggal................... bulan................ tahun.................... telah
dilaksanakan Seminar Proposal TA/Skripsi Mahasiswa:

Nama
NIM
Jurusan/Prodi

Judul

Pada Jam T T T Wib

Setelah melihat, mendengar dan memperhatikan jalannya Seminar Proposal TA/Skripsi, maka Tim
Dosen Pembimbing dan Dosen Penguji memutuskan bahwa Proposal TA/Skripsi mahasiswa tersebut
dinyatakan:

Diterima / Tidak Diterilna dengan perbaikan™ :

Tim Dosen Pembimbing,
( ) ( )
Dosen Pembimbing I Dosen Pembimbing IT
Tim Dosen Penguji,
( ) ( ) ( )
Dosen Penguji I Dosen Penguji 11 Dosen Penguji I11

CATATAN - 1. Form ini mohon dikembalikan ke Koordinator
2. Tanda * = coret salah satu
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Lampiran 5: Form Absensi Seminar Proposal TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
JURUSAN ...oovvenvenrenneens
Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

FORMULIR 5
ABSENSI SEMINAR PROPOSAL TA/SKRIPSI

TA20::/20:

Nama Mahasiswa ot BB B S SO S B P e S
NIM D wmmmen s ana A sn e A kAR A R A B A A R A R A B R A AR A AR R SR AR R A R
Judul B 5 P i S e AR
Ruangan e 4 e e i i S i A A A A A A S A A A
Hari/Tanggal e 4 T R PSR
Jam Pelaksanaan PR 1 OO U 111 TN SRR, - 1111 N1 S
No Nama Dosen Jabatan Tanda Tangan
Dosen Pembimbing I
1
Dosen Pembimbing II
o
3 Dosen Penguji I
4 Dosen Penguji T
5 Dosen Penguji Il
CATATAN -

1. Semua data diatas wajib diisi dengan lengkap oleh Mahasiswa
2. Form ini mohon dikembalikan ke Koordinator
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Lampiran 5A : Lembaran Pengesahan Proposal TA/Skripsi

LEMBAR PENGESAHAN
PROPOSAL TA/SKRIPSI

JUDUL PROPOSAL TA/SKRIPSI

Nama M ahasiswa

PROGRAM STUDI

Telah diseminarkan didepan Dosen Pembimbing dan Dosen Penguji padatanggal ...
Dinyatakan telah memenuhi syarat untuk dilanjutkan menjadi TA/Skripsi

Bengkalis, .....ccooervvneeiieiiens 20....
Menyetujui,
Dosen Pembimbing | Dosen Pembimbing 11
Mengetahui,
KetuaJurusan ...................

Politeknik Negeri Bengkalis

NIP/NIK. ...
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Lampiran 5B : Acceptance Sheet Proposal TA/Skrips

ACCEPTANCE SHEET
FINAL PROJECT PROPOSAL

THE MAKING OF MATCHING GAME BOOK TO LEARN ENGLISH
VOCABULARY

JUSNAINI
NIM. 5203131005

D-111 BUSINESS ENGLISH
STUDY PROGRAM

This proposal has been presented in front of the board of examiners

Diplomallll State Polytechnic of Bengkalis
Date: June 17", 2016

Accepted by

Examiner | Examiner |1

Head of English Department
State Polytechnic of Bengkalis

M. Sabri, M.Par. M .Rech
Nip.197710292014041001
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Lampiran 6 : Form Berita Acara Penyerahan TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
JURUSAN .covrverinnnnsrssseenans
Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//wwww.polbeng.ac.id

S

FORMULIR 6
BERITA ACAFA PENYERAHAN PROPOSAL TA/SKRIPSI

TA:20.../20:.:

BERITA ACARA

PENYERAHAN NASKAH PROPOSAL TA/SKRIPSI

Pada hari ini......... tanggal......... bulan.........Tahun...... telah dilakukan penvyerahan naskah

Proposal TA/Skripsi, atas nama:

Nama S R R R R R
NIM D G e s s
SeMESIETIKRIAS: T .oveiicconneitboomnsthnnansn o bnmnst hmmmnn b gt mmnms o b
No.HP O O 1 ey | S o [ 8
Jurusan/Prodi e s G S N S /D-

Menverahkan : 1 (satu) eksemplar PROPOSAT TA/SKRIPSI.

Demikian. untuk menjadi syarat kelengkapan selesainva PROPOSAL TA/SKRIPSI

Bengkalis, ......ccoveviiiiniienieiinninrineeennnn 2000,

Menyetujui Koordinator,
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Lampiran 7 : Form Kartu Kendali Syarat Sidang TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
POLITEENIK NEGERI BENGKALIS
JURUSAN ...coovvervenvenreannens
Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

FORMULIR 7

TA:20.../20.
KARTUKENDALI SYARAT SIDANG TUGAS AKHIR/SKRIPSI

KARTU KENDALI PERSYARATAN PENDAFTARAN
SIDANG TUGAS AKHIR/SKRIPSI

Nama

NIM § e e R e e R S R B No. HP :

Persyaratan Pendaftaran Ujian Tugas Akhir/Skripsi:

No A Bulkti (dicentang oleh Koordinator)
' Ada Tidak Ada
1. | Foto copy lembar asistensi bimbingan Tugas Akhir/Skripsi
2. | Naskah laporan TA/Skripsi (...... eksemplar)
3. | Foto copy KHS setiap semester
4. | Berita Acara Penyerahan Proposal Tugas Akhir/Skripsi
5. | Bukti mengikuti kegiatan mahasiswa (foto copy)
6. | Bukti Upload penelitian PKM
7. | Surat Keterangan Bebas Laboratorium dan Bengkel
8. | Surat Keterangan Bebas Pustaka
Demikian, atas perhatiannya kami ucapkan terimakasih.
BEAPKANE oocnmamemumanmpemsis sussed 20

Menyetujui Koordinator,

Catatan : Semua datadiatas wajib dilengkapi dengan lengkap oleh Mahasiswa.
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Lampiran 8 : Form Permohonan Persetujuan Sidang TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

FORMULIR 8
PERMOHONAN PERSETUJUAN SIDANG TUGAS AKHIR/SKRIPSI

PERSETUJUAN SIDANG TUGAS AKHIR/SKRIPSI

Yang bertanda tangan di bawah ini, tim pembimbing dan penguji menyetujui Sidang Tugas Akhir/Skripsi

Mahasiswa:
Nama T mmssmmmmmmssmemasmssmemasmsssesmsmassemssmasssmssmassazesmssmRsesmammRsemmAsmasessssmamsssssmsnnssmsmanss
NIM e S 46 S SRS B R 4 S SRS SRS K R B B SRR
Jurusan/Prodi R L B e S 1 [
Judul

yang akan diselenggarakan pada:

Hari

Tanggal

Jam S T T Ty

Tempat R R S

D Pembimbing d Tand
No. Nama i m,f’ an . Tgl. Persetujuan
Dosen Penguji tangan

1 Dosen Pembimbing I
2 Dosen Pembimbing II
3 Dosen Penguji I
4 Dosen Penguji 11
5 Dosen Penguji 111

Demikian, atasperhatian dan kerjasamanya divcapkan terima kasih.
Bengkalis, ........ccooveiieiiennn0 2000

Menyetujui Koordinator,

CATATAN:
1. Semua data diatas wajib diisi dengan lengkap oleh Mahasiswa sebelum ditandatangani oleh Dosen Pembimbing dan Dosen Penguiji.
2. Form ini mohon dikembalikan ke Koordinator TA/Skripsi Jika telah Selesai melaksanakan Sidang TA/Skripsi.
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Lampiran 8A : Form Permohonan Per setujuan Sidang Ulang TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
ﬁﬁj POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
FORMULIR SA

JURUSAN ....oovvmrnrnrinnnns
PERMOHONAN PERSETUJUAN SIDANG ULANG TUGAS AKHIR/SKRIPSI

Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

TA:20...120..

PERSETUJUAN SIDANG ULANG TUGAS AKHIR/SKRIPSI

Yangbertanda tangan di bawah ini, tim pembimbing dan penguji menyetujui Sidang Ulang Tugas Akhir/Skripsi

Mahasiswa:
Nama D SR e e o e e e e R
NIM 3O O 1 O N o o e o o L OOt [ OO
Jurusan/Prodi o brinedisonssid it iLeR e /D-
Judul

yang akan diselenggarakan pada:

Hari e R R

Tanggal R T R S S R

Jam S — T T — . T

Tempat R T RV RS

D Pembimbing d Tand
No. Nama s i m'ig a anca Tgl. Persetujuan
Dosen Penguji tangan

1 Dosen Pembimbing 1
2 Dosen Pembimbing II
3 Dosen Penguji I
4 Dosen Penguiji I1
5 Dosen Penguji ITI

Demikian, atasperhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.
Bengkalis ..oovismmosermvi ool
Menyetujui Koordinator,

CATATAN :
1. Semua data diatas wajib diisi dengan lengkap oleh Mahasiswa sebelum ditandatangani oleh Dosen Pembimbing dan Dosen Penguji.
2. Formini mohon dikembalikan ke Koordinator TA/Skripsi Jika telah Selesai melaksanakan Sidang Ulang TA/Skripsi.
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Lampiran 9: Form Undangan Sidang TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
N\ POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
ﬁ“ JURUSAN oo

Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

FORMULIR 9
UNDANGAN SIDANG TA/SKRIPSI

No L S fUS/PL31.04/20.... Bengkalis, ....../........./20. ...

Lamp :1 (satu)berkas
Hal : Permohonan Menghadiri Sidang Tugas Akhir/Skripsi

Kepada Ytheoooommmaimamns
(Dosen Pembimbing / Dosen Penguji)

Di Tempat

Bersama ini kami mengundang kehadiran Bapak/Ibu pada Sidang Tugas Akhir/Skripsi dari Mahasiswa:

Nama S e RCRSSdE RIS SEEE £ GRS SRR S S RS S SEEEd § HOREE £ REEES 4 RS SSRGS R R RS
NIM D R R R R R R
Turusan/Prodi T e S L S /D-

Tudul

Adapun jadwal pelaksanaan Sidang Tugas Alhir/Skripsi akan diselenggarakan pada:
Hari o

Tanggal e e
Jam <
Tempat S

Demikian, atas perhatian dan kerjasamanva kami ucapkan terima kasih.

Benplealin: ssossusspsspssussassassosspsness

Menvetujui,
Koordinator

CATATAN :
1. Undangan ini diberikan ke dosen pembimbing dan desen penguji bersamaan dengan naskah laporan minimal 1 han
sebelum Sidang dilaksanakan.
. Undangan ini telah diisi oleh Mahasiswa sebelum di tandatangani Koordinator.
3. Mahasiswa memakai baju putth, bawahan berwarna gelap, berdasi, jas almamater dan mahasiswi memakai baju putih
(tidak transparan, tidak ketat), bawahan berwama gelap (rok panjang). jas almamater.
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Lampiran 10: Form Absensi Sidang TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
JURUSAN ...ccceunsimssinmcinion
Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

FORMULIR 10

ABSENSI SIDANG TUGAS AKHIR/SKRIPSI

Nama Mahasiswa sl sans s b il
BRI oo e oem et pte sy e B R ot R N
FodiEl: 0000 e L B A
BIAITSHTL ] Diessmmssvessssmvansispapstiosy s i s s oS S A o B R B R s A S AR RSO e R
Hari/ Tan@Oal = oo o s o o i s o e s s L B e i i
Jam Pelaksanaan R T RNl . S . N S W L
No Nama Dosen Jabatan Tanda Tangan

: Dosen Pembimbing I

5 Dosen Pembimbing IT

3 Dosen Penguji I

4 Dosen Penguji IT

5 Dosen Penguji IIT

CATATAN -

1. Semua data diatas wajib diisi dengan lengkap oleh Mahasiswa
2. Form ini mohon dikembalikan ke Koordinator
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Lampiran 11 : Form Lembar Saran dan Perbaikan Sidang TA/Skrips
Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
ﬁ_ POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

Laman: http//www.polbeng.ac.id
Tu
FORMULIR L1 T A :200:/20::

JURUSAN ..ot
LEMBAR SARAN DAN PERBAIKAN SIDANG TA/SKRIPSI

Nama Shomn e e S S S e

NIM s S A S R e e

Judul D B L SN UL L SRR L Rl BT ) SEARR
NamdDescnPenibimbifg FDOSEN PEHEHT i aniaiins ssaammms

Materi perbaikan dari Dosen Pembimbing / Dosen Penguji* :

Pengesahan dari Dosen Pembimbing / Dosen Penguji®
Sebelum perbaikan Setelzh perbaikan
Tanggal Tanggzl
Tandz Tangan Tanda Tangan

CATATAN : 1. Form ini mohon dikembalikan ke Koordinator setelah pelaksanaan sidang selesai.
2. Tanda * = coret salah satu
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Lampiran 12 : Form Lembar Penilaian Sidang TA/Skripsi (Dosen Penguji)

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIK AN TINGGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
JURUSAN ...oovvrviinruransaes
Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Rian 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) $00 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id
FORMULIR 12 TA:20.../20...
PENILAIAN SIDANG TUGAS AKHIR/SKRIPSI (DOSEN PENGUII)

Nama
NIM
Judul
No | Aspek yvang dinilai Nilai Bobot (%) | Bobot x Nilai
I. Dinilai oleh Dosen Penguji sebelum Presentasi
1. | Bahasa dan Tata Tulis 4
2. | Relevansi Judul, Twuan, Inti Pembahasan dan 10
Kesimpulan
3. | Analisis Masalah dan Gambar &
Jumlah 20
II. Dinilai oleh Dosen Penguji sewaktu Sidang berlangsung
1. | NMilai Sikap 3
2. | Komunikasi 10
3. | Sistematika Penvajian 15
4. | Penguasaan Materi 50
Jumlah 50
Total (I+11) 100
ITT. Dinilai oleh Dosen Penguji (Hasil Karva Alat/Produk) 10
Total (I+ 11+ 111 ) 110

R A e i
100

Dibuat Diketahui Range Nilai

Tanggal Tangaal A :81-100
Mama Dosen Nama AB:71-80
Penguji Koordinator B :66-70
Jabatan Penguji I JIIf IIT* | Jabatan Koordinator BC:61-65
C :56-060

Tanda D :41-55
Fangan Tanda Tangan E -0 —a0

CATATAN - 1. Form ini mohon dikembalikan ke Koordinator setelah pelaksanaan sidang selesai.
2. Tanda * = lingkar salah satu
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Lampiran 12A : Form Lembar Penilaian Sidang TA/Skripsi (Dosen Pembimbing)

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
JURUSAN ...ooovvevemrnenaranns
Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

FORMULIR 12A _—
PENILAIAN SIDANG TUGAS AKHIR/SKRIPSI (DOSEN PEMBIMBING) SESSSRRNSE

Nama T e e e e e o e e e e i e i e e
NIM e e e e e
Judul e
No | Aspek vang dinilai Nilai | Bobot (%) | Bobot x Nilai
I. Dinilai oleh Dosen Pembimbing selama proses bimbingan
1 Motivasi dan Disiplin 5
2 Sikap Kritis dan Kreativitas 3
3 Bahasa dan Tata Tulis laporan 10
4 Relevansi Judul, Tujuan, Inti Pembahasan dan Kesimpulan 20
Jumlah 40
IT. Dinilaieleh Dosen Pembimbing sewakiu Sidang herlangsung
1. Sistematika Penvajian Maten 10
2. | Penguasaan Materi 20
3. | Kemampuan berkomunikasi 30
Jumlah 60
Total (I+11) 100
I11. Dinilai oleh Dosen Pembimbing (Hasil Karva Alat/Produk) 10
Total (I+ 11+ 11T ) 110
o : ; 1
Nilai Akhir=(T+1I)X — =i
100
Dibuat Diketahui Range Nilai
Tanggal Tanagaal A - 81-100
Nama Dosen Nama AB:71-80
Pembimbing Koordinator B :66-70
Jabatan Dosen PembimbingI /II * [ Jabatan Koordinator BC:61 -65
C :56-60
Tanda D :41-55
e Tanda Tangan E .0 —-40

CATATAN - 1. Form ini mohon dikembalikan ke Koordinator setelah pelaksanaan sidang selesai.
2. Tanda * =lingkar salah sam
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Lampiran 13: Form Berita Acara Sidang TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIK AN TINGGI
POLITEKNIK NEGERI BENGEKALIS
JURUSAN .covviirinvnvrnniennnn
Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

ST 3
FORMULTR 1 TA:20...f20...
BERITA ACARA SIDANG TUGAS AKHIR / SKRIPSI

Pada hari T fansgal. . onnnenrnns {511 E 11 AR tahun...........

telah dilaksanakan Sidang Tugas Akhir/Skripsi Mahasiswa:

Nama G L B L e S B B T

WNIM e

Jurusan/Prodi S /D-

Judul D e b e B N S S e S e S B AR A SEE B e

Pada Jam : Wib

Setelah melihat, mendengar dan memperhatikan jalannva Sidang Tugas Akhir/Skripsi, maka Tim Dosen
Pembimbing dan Dosen Penguji memutuskan bahwa mahasiswa tersebut dinyatakan:
Lulus / Tidak Lulus*® (* : coret salah satu)

Dengan nilai sebagai berikut :

I.  Nilai Dosen Pembimbing (40%)

Dosen Pembimbing I | Dosen Pembimbing IT P
(20%) (20%) e T
I. Nilai Dosen Penguji (60%)
Dosen Penguji I | Dosen Penguji I | Dosen Penguji ITT
(20%) (20%) (20%) Ratwmata
Nilai Akhir = Nilai Pembimbing 40% + Nilai Penguji 60%
Nilai Akhir= ( )

Tim Dosen Pembimbing dan Dosen Penguji,

( ) ( )

Dosen Pembimbing I Dosen Pembimbing IT

( ) ( i1 )

Dosen Penguji I Dosen Penguji I Dosen Penguji IIT
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Lampiran 14 : Form Pernyataan Persetujuan Artikel [Imiah

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
N\ E POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
W JURUSAN ..oovviiririirninnn

Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng.ac.id

T
PORMULIR 19 TA 200/ 20...
PERNYATAANPERSETUJUAN ARTIKEL ILMIAH

Saya yang bertandatangan di bawah ini :

Nama U ———
NIM S R R L S

DosenPembimbInE I, focimiicin i voinsinsmmsistinsinson semsmmsatins

Dosen Pembimbing T T insniminms i

Tudul Artikel Ilmiah ¥ s N S S A B e S R SR S S R e S

Menyatakan bahwasanya Saya telah menyelesaikan ARTIKFL ITMIAH yang telah dikoreksi oleh
Dosen Pembimbing, sebagai syarat kelengkapan selesainya Tugas Akhir/Skripsi.

Demikian pernyataan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terimakasih.

Mahasiswa,

Mengetahui Dosen Pembimbing I Dosen Pembimbing I

Tanda Tangan

CATATAN - 1. Form ini mohon dikembalikan ke Koordinator setelah mendapatkan tanda tangan dari Dosen Pembimbing
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Lampiran 15: Form Berita Acara Penyerahan Syarat Selesai TA/Skripsi

KEMENTERIAN RISET, TEKINOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGCI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
JURUSAN ........ G
Jalan Bathin Alam. Sungal alam Bengkalis-Riau 28714
Telepon (0766) 24566, Faximile (0766) 800 1000
Laman: http//www.polbeng ac.id

FORMULIR 15 TA:20.. /20
BERITA ACARA PENYERAHAN SYARAT SELESAI TA/SKRIPSI N

BERITA ACARA
PENYERAHAN SYARAT SELESAI TUGAS AKHIR / SKRIPSI

Pada hari inmi............coeoieeinns tanggal.......bulan................... tahun................ bertempat di

Ruangan Koordinator, Saya:

Nama
NIM - O oy L [ Y
Jurusan/Prodi el o e R R /D-

Menyerahkan :
1) 2 (dua) eksemplar TUGAS AKHIR / SKRIPSI
2) 2 (dua) eksemplar ARTIKEL ILMIAH TUGAS AKHIR / SKRIPSI
3) 2 (dua) keping CD NASKAH dan ARTIKEL ILMIAH TUGAS AKHIR / SKRIPSI
4) Minimal 1 (satu) buah BUKU.

Demikian, untuk menjadi syarat telah selesainva TUGAS AKHIR / SKRIPSI

L2 T L R 7.,

Menyetujui Koordinator,
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Lampiran 16 : Form Pernyataan Bebas Royalti Non Ekslusf

KEMENTERTAN RISET. TEKNOLOGT DAN PENDIDIKAN TINGGT
POLITEKENIK NEGERI BENGKALIS
JURUSAN ..oovvirirrrenionin
Jalan Bathin Alam, Sungai alam Bengkalis-Rizu 28714
Telepon (0766) 243566, Faximila (0766) 800 1000
Lamen: http//www.polbeng.ac.id

FORMULIR 16
PERNYATAAN BEBAS ROYALTI NONEKSLUSIF

TR 20 420,

HALAMAN PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI
TUGAS AKHIR UNTUK KEPENTINGAN AKADEMIS

Sebagai sivitas akademika Politeknik Negeri Bengkalis, saya yvang bertanda tangan di bawah ini :

Nama D e R e R S e e R e S e R R
NIM S mssssress s nunss s s s s e e ks s e e ese s an Ceca e s
Jurusan/Program Studi
Jenis Karya : Tugas Akhir/ Skripsi* (* : coret salah satu)

demi pengembangan ilmu pengetahuan, menvetujui untuk memberikan kepada Politeknik Negeri
Bengkalis Hak Bebas Royalti Noneksklusif (None-exclusive Royalty Free Right) atas karya ilmiah
sava vang berjudul :

beserta perangkat dan peralatan vang ada (jika diperlukan). Dengan Hak Bebas Rovalti/Noneksklusifini
Politeknik Negeri Bengkalis berhak menyimpan. mengalihmedia/formatkan. mengelola dalam bentuk
pangkalan data (database), merawat dan memublikasikan Tugas Akhir/Skripsi saya selama tetap
mencantumkan nama sava sebagai penulis/pencipta dan sebagai pemilik Hak Cipta.

Demikian pernvataan ini saya buat dengan sebenarnyva.

Dibuat di G s emennmstsam s s s s e s
Pada Tanggal ..o

Yang menyatakan
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4 cm

Lampiran 17 : Halaman Pengesahan dari Program Studi

[ et et ke ke h s e e s f e h b e s e s e f e f e b e e s e s f % b s s e b h ke b s et -

LEMBAR PENGESAHAN
(Times New Roman 14, Bold)
STABILISASI TANAH LEMPUNG DENGAN MENGGUNAKAN ABU
SEKAM PADI
(Times New Roman 16, Bold)

Sebagai salah satu syarat untuk menyel esaikan
Program Studi Diploma Ill/Sarjana Jurusan .................
(Times New Roman 12, Bold)

Oleh :

(Times New Roman 14, Bold)

FAHRI ABDULLAH

(Times New Roman 12, Bold)

: 09.04.007
i (Times New Roman 14, Bold)
4cm ! Disetujui oleh Tim Penguji Tugas Akhir dan Skripsi Tangga Ujian  coeeieee. : 3em
! (Times New Roman 12, Italic) Periode Wisuda :.......cco....... — »
! ( Tanda Tangan ) :
i 1. NamaDosen Pembimbing 1 ( Pembimbing 1) ;
; ( TandaTangan ) :
2. NamaDosen Pembimbing 2 ( Pembimbing 2) :
: (Tanda Tangan) :
. 3. Dosen Penguiji 1 ( Penguiji 1) ;
: (Tanda Tangan) :
. 4. Dosen Penguji 2 ( Penguji 2)
: (Tanda Tangan) :
5. Dosen Penguiji 3 seterusnya ( Penguji 3) :
! BengKalis,......ccovvreeneriennnne !
: K etua Program Studi .............. ;
I NIP/NIK l
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Lampiran 17A: Lembar Pengesahan dari Program Studi

ACCEPTANCE SHEET

ATITLE

In Partial Fulfillment of a Three-Year Diploma Program of Business English

of State Polytechnic of Bengkalis

By :

STUDENT’S NAME

Reg. Number........
Thisfinal project has been accepted by examiners: Date D
Graduation Period : ........
( Signature)
1. Name of Advisor | (Advisor 1)
( Signature)
2. Name of Advisor Il (Advisor 1)
( Signature)
3. Name of Examiner | (Examiner 1)
( Signature)
4. Name of Examiner Il (Examiner 11)
( Signature)
5. Name of Examiner I11 (Examiner 111)
Bengkalis, ....cccocvvierieniienene 20.....
Head of ................. Study Program

State Polytechnic of Bengkalis
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Lampiran 18 : Halaman Pengesahan dari Dosen Penguji

LEMBAR PENGESAHAN
(Times New Roman 14, Bold)

Kami dengan sebenarnya menyatakan bahwa, kami telah membaca keseluruhan dari Tugas
Akhir dan Skripsi ini,dan kami berpendapat bahwa Tugas Akhir dan Skripsi ini layak dan
memenuhi syarat untuk memperoleh gelar Ahli Madyal/Sarjana.

Tandatangan
Nama Penguji |

Tangga Pengujian

Tandatangan
Nama Penguji 11

Tanggal Pengujian

Tandatangan
Nama Penguji 111

Tangga Pengujian
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Lampiran 18A : Halaman Pengesahan dari Dosen Penguji

ACCEPTANCE SHEET

We certify that we have read the whole of this final project and we agree that this final

project fulfill the requirements for three-year Diploma Program.

Signature
Name of Examiner |

Date of Examination

Signature
Name of Examiner ||

Date of Examination

Signature
Name of Examiner 111

Date of Examination
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Lampiran19 : Halaman Sampul / Judul Tugas Akhir / Skripsi

TUGASAKHIR DAN SKRIPS|
(Times New Roman 14, Bold)

STABILISASI TANAH LEMPUNG DENGAN MENGGUNAKAN ABU
1 spasi

SEKAM PADI

(Times New Roman 16, Bold)

Sebagai salah satu syarat untuk menyel esaikan
Program Studi Diploma Il1/Sarjana Jurusan .....1spasi
(Times New Roman 12, Italic)

Oleh :
(Times New Roman 12, Bold)

FAHRI ABDULLAH
09.04.007

(Times New Roman 14, Bold)

JURUSAN TEKNIK.......cccueue.
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

TAHUN....
(Times New Roman 14, Bold)

3cm

.........................................................................................................
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Lampiran19A : Halaman Sampul / Judul Tugas Akhir / Skripsi

A FINAL PROJECT REPORT

ATITLE

In Partial Fulfillment of a Three-Year Diploma Program of Business English of State
Polytechnic of Bengkalis

7

By :

STUDENT’S NAME
Reg. Number .......

iieneenn.. DEPARTMENT
.................. STUDY PROGRAM
STATE POLYTECHNIC OF BENGKALIS

YEAR
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4cm
Lampiran 20 : Halaman Pernyataan Keadian Tugas Akhir / Skrips

PERNYATAAN KEASLIAN TUGAS AKHIR DAN SKRIPSI

1
i
i
i
i
i
:
i
4.5 spasi i
1
i
i
i
i
I
i
i

' Saya menyatakan dengan sesungguhnya bahwa Tugas Akhir dan Skripsi ini adalah asli

hasi karya saya dan tidak terdapat karya yang pernah dilakukan untuk memperoleh gelar
' kesarjanaan di perguruan tinggi, dan sepanjang pengetahuan saya juga tidak terdapat
karya atau pendapat yang pernah ditulis atau dipublikasikan oleh orang lain, kecuali yang
' secara tertulis disebutkan sumbernya dalam naskah dan dalam daftar pustaka !

Bengkalis, ......cccovvreeneeienne
3cm

«— Rp 6000,-

TandaTangan dan NamaTerang !
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Lampiran 21 : Halaman Abstrak Tugas Akhir / Skrips dcm

JUDUL TUGAS AKHIR DAN SKRIPSI
(Times New Roman 16, Bold)

I 4.5 spasi

Nama M ahasiswa
Nim
Dosen Pembimbing

Abstrak
1 27 cm (0.5 inci) 3 spasi

Pada umumnya semua konstruksi bangunan diletakkan diatas tanah, seperti : gedung- ;
,gedung, jalan, jembatan dan sebagainya. Konstruksi perletakan itulah yang disebut pondasi !
ratau dengan kata lain pondasi adalah bagian dari bangunan yang langsung menerima atau
'meneruskan beban-beban dari seluruh bangunan tanah kedasar. Pondasi tiang pancang ;
itermasuk dalam pondasi dalam, dari segi bahan yang digunakan terdiri dari tiang pancang !

4em ‘kayu, tiang pancang beton dan tiang pancang baja. Sementara untuk tiang pancang beton,
<—> ada banyak tipe yang biasa digunakan oleh masyarakat secaraluas.

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
4.5 spasi :
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
I
I

Penelitian ini meninjau dan membahas mengenai tipe-tipe dari tiang pancang beton '
yang lebih efisien penggunaannya berdasarkan daya dukung tanah dari tiga bentuk tlang i
pancang yaitu lingkaran, persegi dan segitigasamasisi. ! 3cm
Hasil analisa menerangkan bahwa untuk pembebanan yang sama, tiang pancang beton '
't| pe segitiga sama sist mempunyal luasan yang lebih kecil dibandingkan luas tiang pancang i
't| pe lingkaran dan persegi. Dengan demikian dapat dikatakan penggunaan tiang pancang i
'tlpe%gltlgamass lebih efisien dari segi luasannya.

;'Kata kunci : Pondasi, Tipe Tiang Pancang, Daya Dukung Tiang
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4 cm

Lampiran 22 : Halaman Daftar |si Tugas Akhir / Skrips

........................................................................................................

. Halaman Pengesahan

+ Halaman Pernyataan

: Halaman Persembahan
: Kata Pengantar

' Abstrak

 Daftar |s

. Daftar Tabel

' Daftar Gambar

: Daftar Simbol

; BAB1 PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

1.2 Rumusan Masalah

1.3 Asums dan Batasan Masalah
1.4 Tujuan Penelitian/Perancangan
1.5 Manfaat Penelitian/Perancangan
1.6 Manfaat Penelitian/Perancangan
i BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA

2.1 Kagjian Terdahulu

2.2 JenisjenisDrainase

2.3 PolaJaringan Drainase

2.4 Aspek Hidrologi

2.5 Pernilihan Karakteristik Hujan
2.6 Periode Ulang Curah Hujan

BAB 3 METODOLOGI PENELITIAN

3.2 Alat yang digunakan

DAFTARISI

I 4.5 spasi

3.1 Bahan/Materi Penelitian/Perancangan

Halaman

Vi
Vii
vii
Vil

A W W DN DN P

10
12
13

15

Tugas Akhir dan Skripsi
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50
55

35
36
45
46
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Kesimpulan

4.2 Perbandingan Hasil Penelitian/Perancangan
52 Saran

4.1 Hasil Penelitian/Perancangan

BAB 4 HASIL PENELITIAN/PERANCANGAN
5.1

BAB S5 PENUTUP
DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN



4cm

A

»
|

Lampiran 23 : Halaman Daftar Tabel Tugas Akhir / Skrips

DAFTAR TABEL

I 4.5 spasi

Tabel 2.1 Kecepatan rata-ratadi saluran

Tab

@

2.2 Curah Hujan dan Intensitas Curah Hujan
Tabel 3.1 Lau Pertumbuhan Penduduk

Tabel 3.2 DataCurah Hujan Maksimum

Tabel 4.1 AnalisaFrekuensi Curah Hujan

Tabel 4.2 Parameter Statistik

Tabel 4.3 Debit Limbah Domestik

4 cm

Halaman

16

19

28

38

40

46

50

Tugas Akhir dan Skripsi
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4cm

Lampiran 24 : Halaman Daftar Gambar Tugas Akhir / Skripsi

........................................................................................................

:Gambar 2.1

EGambar 2.2
iGambar 3.1

;Gambar 3.2

'Gambar 4.1

EGambar 4.2

Tugas Akhir dan Skripsi

DAFTAR GAMBAR

I 4.5 spasi

Pola Jaringan Siku

Pola Jaringan Paral el
Peta Lokas Studi
Saluran Exsisting
Dimens Saluran Existing
Saluran Rencana

Saluran Segi Empat Rencana

3cm

Halaman

5

10

15

30

43

52

3cm
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4cm

A

A 4

Lampiran 25 : Halaman Daftar Simbol Tugas Akhir / Skripsi v

DAFTAR SIMBOL

4.5 spasi

>
I

Luas penampang  (m?)

b = Lebar dasar saluran (m)

@]
I

Koefisien Pengaliran

0
I

Tinggi jagaan (m)

Q
I

Nilal dergat bebas

D
I

sudut kemiringan saluran ( °)

3cm

3cm



4 cm

$3.1.1.1 Sampul

Lampiran 26 : Halaman Penulisan Bab dan Sub Bab Tugas Akhir / Skrips v

BAB 3

TATA CARA PENULISAN LAPORAN

i3.1 Bahan dan Ukuran
.

27 cm (0.5 inci)

Bahan dan ukuran mencakup: naskah, sampul, warna sampul, tulisan pada

sampul, dan ukuran.

3 spasi

3.1.1 Naskah

Naskah dibuat di atas kertas HV'S A4 minimum 70 gram dan tidak bolak-balik

I 3 spasi

Sampul dibuat dari kertas Buffalo atau yang sgenis, dan sedapat-dapatnya
diperkuat dengan karton dan dilapisi dengan plastik. Tulisan yang tercetak pada sampul
sama dengan yang terdapat pada halaman judul, dengan tinta emas.

4.5 spasi

4cm
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DAFTAR PUSTAKA

N o g &

8.
9.

Peraturan Presiden Nomor 8 Tahun 2012 Tentang Kerangka Kualifikasi Nasional
Indonesia.

Permen PAN Nomor 46 Tahun 2013 Tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri
Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformas Birokrass Nomor 17 Tahun 2013
Tentang Jabatan Fungsional Dosen dan Angka Kreditnya.

Toha, Isa Setiasyah,. Draft Naskah Akademik Kerangka Kurikulum Politeknik
Berdasarkan KKNI, Makaah Presentas 11-12 November 2012., Surabaya.

Panduan Tugas Akhir Jurusan Teknik Sipil Politeknik Negeri Jakarta.

Panduan Tugas Akhir Jurusan Teknik Elektro Poiliteknik Negeri Jakarta.

Panduan Tugas Akhir Jurusan Teknik Grafika dan Penerbitan Politeknik Negeri Jakarta.
Panduan Tugas Akhir Jurusan Teknik Informatika dan Komputer Politeknik Negeri
Jakarta.

Panduan Tugas Akhir dan Praktik Kerja Lapangan Poiliteknik Negeri Bandung.

Pedoman Tugas Akhir Mahasiswa Universitas Indonesia.

10. Pedoman Tugas Akhir dan Skripsi Pendidikan Politeknik, Politeknik Negeri Jakarta, 19-

20 Oktober 2015, Bogor.
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